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Zapytanie ofertowe

Na stanowisko koordynatora projektu
nr RPMA.10.01.01-14-b622/18

Wojt Gminy Wiskitki oglasza zapytanie ofertowe na realizacje projektu unijnego
dotyczacego stanowiska koordynatora projektu pn. ,Z MALYCH SZKOL W WIELKI
SWIAT - kompleksowy rozwéj edukacji w Gminie Wiskitki” nr RPMA.10.01.01-14-
b622/18 wspodtfinansowanego ze S$rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spolecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020.

Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 poz. 1986) zgodnie z art. 4 pkt 8

tejze ustawy.

Opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamoOwienia jest usluga — peklnienie funkcji koordynatora projektu pn. ,,.Z
MALYCH SZKOL W WIELKI SWIAT — kompleksowy rozwéj edukacji w Gminie
Wiskitki” nr RPMA.10.01.01-14-b622/18 realizowanego przez Gming Wiskitki.
Specyfikacja przedmiotu zaméwienia
1. Wyznaczenie osoby sposrod pracownikow Koordynatora do zapewnienia kontaktu z
Zamawiajgcym, ktora w godzinach pracy Zamawiajacego tj. 8.00 — 16.00
zobowigzana jest udziela¢ niezbednych informacji dotyczacych realizacji przedmiotu
Umowy.
2. Koordynowanie projektu, nadzor nad realizacjg projektu zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym i przepisami unijnymi oraz

krajowymi w zakresie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
1
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10.

11.

12,

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Mazowieckiego (RPO WM), w tym m.in. wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw RPO WP, MIR oraz procedurami ochrony danych osobowych.
Przygotowanie propozycji uméw zawartych w trakcie realizacji projektu pod
wzgledem ich zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie.

Nadzor nad prawidlowoscig przekazywania danych przez Beneficjenta do Instytucji
Posredniczacej w programie SL2014 oraz uzupelnianie danych w programie SL2014.
Wspotpraca z wykonawcami wszystkich zadan w projekcie, w tym przede wszystkim
z obstuga ksiggowa oraz zespolem projektowym.

Promocja projektu.

Uzupelnianie i wpisywanie danych uczestnikéw projektu oraz dokumentow
ksiegowych do systemu SL2014 oraz nadzér.

Weryfikacja rezultatow poszczegolnych etapow prac, zgodnie z celami, rezultatami i
wskaznikami.

Organizowanie spotkani zespotu i raportowanie postepéw w realizacji projektu
Zamawiajacemu.

Zapewnienie zgodnosci prowadzonych dziatan z dokumentami strategicznymi oraz
budzetem i harmonogramem projektu; w szczegélnosci nadzér nad prawidiowa
realizacjg zaméowien.

Biezgcy monitoring postepu realizacji projektu i osigganych rezultatéw.

Dokonywanie podziatu zadan merytorycznych miedzy poszczegdlne osoby wchodzace
w skiad zespotu zarzadzajacego projektem.

Obstuga proceséw kontrolnych dokonywanych w okresie obowigzywania umowy.
Weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac.
Wsparcie merytoryczne Wnioskodawcey w trakcie kontroli.

Zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspdlnotowych, z
wytycznymi oraz innymi dokumentami obowiazujacymi w ramach RPO WM 2014-
2020, a w szczegOlnosci zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnogci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Uzgadnianie zmian we wniosku o dofinansowanie z opiekunem projektu oraz
podmiotem zlecajacym zarzadzanie.

Kontakty z wykonawcami, przygotowywanie przetargéw zgodnie z ustawa PZP,

zapytan ofertowych dla zamowien ponizej progow ustawy PZP zgodnie z wytycznymi
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RPO WP i procedurami Zamawiajacego, a takze projektow umow z wykonawcami.
Weryfikowanie dokumentow, ktore powstaly w projekcie pod wzgledem
merytorycznym.

Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i technicznego
oraz sprawowanie kontroli nad zgodnoscig dzialan z wnioskiem o dofinansowanie,
harmonogramem realizacji projektu, umowa o dofinansowanie oraz dokumentami
programowymi.

Planowanie dziatan i wywigzywanie si¢ ze wskaznikow. Dokonywanie systematycznej
kontroli uzyskanych wskaznikow i rezultatow.

Kontakty z Instytucja Posredniczaca i Beneficjentami Ostatecznymi.

Zapewnienie przestrzegania na kazdym etapie realizacji projektu zasady réwnosci
szans kobiet 1 mezczyzn.

Opracowanie kluczowych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu (w tym:

regulaminow, formularzy, dokumentoéw zwiazanych z organizacjg promocji Projektu.

. Przygotowanie dokumentacji przetargowych oraz do przeprowadzenia postgpowan

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Przygotowanie dokumentacji do zakonczenia projektu.

Dbatosé o zgodnos¢ wszystkich dziatan z wytycznymi RPO WM.

W celu wiasciwej realizacji projektu wykonawca zobowiazany jest do uczestnictwa w
spotkaniach roboczych w siedzibie Zamawiajacego. Koszt dojazdu pokrywa wykonawca.

Planowany termin wykonywania zaméwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia realizacji projektu tj. do dnia 30 czerwca
2020 roku (umowa zlecenie).

Konflikt intereséw

1. Osoby wykonujace w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru

Wykonawcy, w tym bioragce udzial w procesie oceny ofert, nie moga by¢

powigzane osobowo lub kapitalowo z Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci

zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a

Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepisow prawa,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub sa zwigzane z tytulu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub
czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

e) pozostawaniu, przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o
udzielenie zaméwienia w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly
czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

f) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

Wykonawca w ofercie musi zlozy¢ oswiadczenie o braku konfliktu intereséw, o ktorym

mowa powyze] stanowigce zalaeznik Nr 32 do niniejszego zapytania.

Warunki udzialu w postegpowaniu:

O udzielenie zam6wienia moze ubiega¢ si¢ Oferent, ktory ma :
- doswiadczenie w pracy w JST (min. rok),

- doswiadczenie na stanowisku kierownika/koordynatora projektu,

- wyksztalcenie Srednie lub wyzsze,

- dyspozycyjnosé,

- znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem struktur organizacyjnych Unii
Europejskiej, funduszy strukturalnych oraz znajomos¢ procedur i wytycznych
obowigzujacych w ich wdrazaniu,

- znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem projektami,
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- znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z wdrazaniem i rozliczaniem projektow,

- kandydat nie byt karalny za przestepstwo umyslne lub przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- prawo jazdy kat. B oraz samochdd do dyspozycji,

- terminowo$¢, doktadno$¢, odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania,

- umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresogennych,

- brak przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku.

a) Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentow

przekazywanych uczestnikom i Zamawiajacemu, zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi

zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014 -

2020 w zakresie informacji i promocji.

b) Wykonawcg nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w realizacji

RPO WM (rozumie sie przez to IZ RPO lub instytucje, do ktorej IZ RPO delegowata

zadania zwigzane z zarzadzaniem RPO) na podstawie stosunku pracy chyba, Ze nie

zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w

zakresie kwalifikowalnodci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014 - 2020).

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany rozpoczecia realizacji zamdéwienia, jezeli
wystgpig przyczyny od niego niezalezne w chwili publikowania zapytania ofertowego.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewylonienia Zadnego z oferentéw bez podania
uzasadnienia.

e) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w
przypadku wplywu identycznych ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca powinien zlozy¢ oferte na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania
(zalacznik nr 1) wraz z o$wiadczeniem o spetnieniu warunkow uczestnictwa w postgpowaniu
ofertowym (zatacznik nr 2).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci i podpisana
przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. W takim

przypadku nalezy wraz z oferta ztozy¢ stosowne petnomocnictwo w postaci oryginatu.
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Miejsce oraz termin skladania ofert

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w sekretariacie siedziby Zamawiajacego (Urzad Gminy w Wiskitkach,
ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki, pokdj nr 19) w zamknietej kopercie oznaczonej napisem:
Oferta na stanowisko koordynatora projektu pn. ,Z MALYCH SZKOL W WIELKI
SWIAT - kompleksowy rozw6j edukacji w Gminie Wiskitki”

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13.09.2019 r. do godziny 14:00.

Sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty

Wybér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie doswiadczenia i najnizszej
oferowanej ceny ushugi. Cena powinna zawieraé wszystkie koszty zwiagzane z realizacja
zamoOwienia.
Oferta moze uzyska¢ tacznie maksymalnie 100 punktéw w zakresie wskazanych nizej
kryteriow oceny ofert:
a) cena oferty — maksymalnie 70 punktéw:
e wz0r obliczenia punktow za cene: P = % X 70

gdzie:

P — oznacza ilos¢ punktow uzyskanych podczas badania oferty;

Wi — 0znacza warto$¢ z najnizszej ztozonej oferty:

W, — 0znacza warto$¢ badanej oferty.

b) Doswiadczenie w zarzadzaniu projektem — maksymalnie 30 punktow
W kryterium ,,do$wiadczenie” punkty zostana przydzielone zgodnie z realizacja

projektow z Europejskiego Funduszu Spolecznego:

e 1 projekt — 10 punktow
e 2 projekty - 20 punktow
e 3 projekty i wigcej — 30 punktéw

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng liczbe punktéow
wynikajgcg z ich zsumowania, uzyskanych w poszczegélnych kryteriach oceny ofert.

Jezeli Wykonawca, ktorej oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystnicjsza sposrod pozostatych ofert.
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Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jesli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego, w szczego6lnosci w zakresie opisu przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegétowych informacji 1 wyjasnien od
oferentow na kazdym etapie postepowania.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony w Biuletynie Informacji Publicznej, o
czym telefonicznie lub droga elektroniczng zostang poinformowane osoby sktadajace oferte.
Wybdr najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwotawczej. W
przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie
od podpisania umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod

pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwolania lub uniewaznienia postgpowania bez
podania przyczyny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez
dokonania wyboru oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw
wyznaczonych w ogloszeniu. Wszelkie odwotlania sktadane w zwigzku z niniejszym

postepowaniem pozostawiane beda bez rozpatrzenia.

Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami:
e Patryk Grefkowicz — podinspektor ds. pozyskiwania zewnegtrznych sSrodkéw

finansowych i zamoéwien publicznych, tel. 46 854 50 22, pokdj nr 15;

Informacje na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia:

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wylgczone zostaja podmioty, ktére powigzane

sg z beneficjentem (zamawiajagcym) lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane 2z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegoélnosci poprzez :

e uczestnictwo w spélce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadanie udziatow lub co najmniej 10% ake;ji,

e pelnienie funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika,

e pozostawianie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
7
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w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ktorzy wykonujac jakiekolwiek zlecenia narazili swojego zleceniodawce na szkode poprzez
nie wykonanie zlecenia lub wykonanie go w sposéb nienalezyty; W stosunku do ktérych

otwarto likwidacj¢ lub ktorych upadto$é ogloszono;

Ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania

decyzji wlasciwego organu;

Osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku

majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego.

Zataczniki:
1. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
2. Zatgeznik nr 1 — formularz ofertowy
3. Zalgeznik nr 2 — o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw uczestnictwa w postepowaniu
4. Zalacznik Nr 3 — o$wiadczenie o powiazaniach kapitalowych lub osobowych

WOJT GMINY
mgr Rafat Mitura

WISKITKI

CIUSZK
A6 BE6-72-16
55-41-b4
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KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 13 Ogéinego Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

1.Administrator Danych Osobowych:
Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg wykorzystywane
Panstwa dane osobowe jest Wojt Gminy Wiskitki. Kontakt z Waéjtem Gminy:

- drogg papierowg na adres: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki oraz

- mailowo: sekretariat@wiskitki.pl

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych:
W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych osobowych wyznaczono Inspektora
Ochrony Danych Osobowych (IOD), z ktérym mozna sig kontaktowac w sprawach dotyczgcych swoich
danych osobowych wysytajgc maila na adres: inspektorrodo@wiskitki.pl
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. lit. od a) do e) i art. 9 ust. 2
lit. ai g RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 i art. 8 ust. 1, 2, 2a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym oraz przepiséw szczegélnych, jedynie w celu i zakresie niezbednym do
realizacji zadan Gminy Wiskitki:
1) zgodnie z art. 6 ust 1 lit. od a) do e) RODO Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie
z prawem, jesli spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktdrej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie celow,
b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatar przed zawarciem umowy,
c) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych,
d) przetwarzanie jest niezbgdne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktérej dane
dotycza, lub innej osoby fizyczne;j,
e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi,
2) zgodnie z art. 9 ust 2 lit. a) i g) RODO Parnstwa dane osobowe moga byé przetwarzane, jeéli
spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub kilku konkretnych celach;
b) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym na podstawie przepiséw prawa.

4. Okres przechowywania Paristwa danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3 i okreslonych w przepisami prawa, a w szczegélnosci Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, a tym samym okres przechowywania uzalezniony jest od zatatwianej sprawy oraz od
danej kategorii archiwalnej.

5. Odbiorcy Twoich danych

Odbiorcami Pani/Pana danych beda:

a) podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu, uczestniczgce w wykonywaniu czynnosci na
naszg rzecz na podstawie stosownych umoéw podpisanych z Administratorem Danych Osobowych.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa tj.: organy wiadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organow wiladzy publicznej,
w zakresie i celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku
kontaktu w formie tradycyjnej odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji droga
elektroniczng odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie operator poczty elektroniczne;.

6. Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:

9
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a) prawo dostepu do danych osobowych,

b) prawo do zadana sprostowania (poprawienia) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne,
c) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych, w przypadku gdy:
e dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
e osoba, ktorej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
e o0soba, ktdrej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
¢ dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywiazania sie z obowigzku prawnego.
d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku gdy:
e osoba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidiowos¢ danych,
e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia
usuniecia danych, zadajac w zamian ograniczenia,
e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,
e osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu.

€) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy facznie spetnione sg nastepujgce przestanki:
e przetwarzanie danych odbywa sig na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotyczg
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,
e przetwarzanie odbywa sie w spos6b zautomatyzowany.

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy facznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

e zaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczegoélng sytuacjg, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym Iub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolno&ci
osoby, ktorej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdinosci gdy
osoba, ktorej dane dotyczg jest dzieckiem.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, jednak nie bedg profilowane.

7. Obowiazek podania danych i konsekwencje niepodania danych

Obowigzek podania danych osobowych nastepuje w sytuacji, gdy przestanka przetwarzania danych
osobowych jest przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W przypadku niepodania danych
nie bedziemy mogli spetni¢ obowigzku ustawowego, w przypadku podania niepetnych danych zostang
Panstwo wezwani do uzupeinienia danych.

8. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Ogélnego Rozporzgdzenia.
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Zalacznik nr 1

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa (imig i nazwisko) WYKONAWCY: .....cooviiiiiiiiiiit e sanseiesens
Stedziba WylOBAWEY! «iiuiiumvir st i s sieha s sns s s smesmesns fmens
Nr telefonu/fax/email: ....oooviiiiiiiiiiiiiiie e e e e e
NIP (jesli dotyczy): ..o.ovvvviiniiiiiiiiii e,
Nr REGON (jeshi dotyczy): .v.ovveviiiiiniiiineeennn

FORMULARZ OFERTOWY

W nawiazaniu do zapytania ofertowego na stanowisko koordynatora projektu pn. ,,Z
MALYCH SZKOL W WIELKI SWIAT — kompleksowy rozwéj edukacji w Gminie

Wiskitki” oferuj¢ wykonanie przedmiotu niniejszego zamdéwienia:

e zalaczng cene:

B B sommussssivnisaie
PRIOWIHR ' cpnivsmmsmmnmmnnn sunssssorss s es ansssadins i )
tj.
G THBIICNE 5 coms e ans e o A e e R R R AR
i 1T N )
podatek VAT (... 98): icivmrimmssssmssssasronsansans
(slownie : ..., )

Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym.

e Doswiadczenie w uczestniczeniu w projektach - ......... ( wskazac liczbe projektow) .
I
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Oswiadczam, zZe:

e zapoznalem si¢ z trescia zapytania ofertowego w tym opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do

niego zastrzezen,
* uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty,

®  zadeklarowana wyzej cena zawiera podatek VAT w naleznej wysokosci i stanowi wynagrodzenie umowne
brutto, obejmuje inne $wiadczenia, niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia oraz wszystkie koszty

towarzyszace niezbedne do wykonania niniejszego zamowienia,
® uwazam si¢ za zwigzanego zlozona oferta przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu do skladania ofert,

® wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji wyboru Wykonawcy zgodnie z ustawg z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm.).

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:
1. Oswiadczenie o spehianiu warunkow.

2. W przypadku, gdy Wykonawca jest przedsigbiorca — aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej' wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu skladania ofert.

3. Wzor umowy

.........................................................

(data i podpis upowaznionej osoby)
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Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW

Nazwa wykonawcy
Adres wykonawcy
Telefon/faks

e-mail
NIP/REGON

Miejscowosé

Os$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Urzad Gminy w
Wiskitkach:
1. Posiadam kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

2. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

3.  Dysponuje zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi do wykonania zaméwienia;

4.  Zobowiazuje si¢ wykona¢ zamowienie zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu
ofertowym 1 projekcie umowy stanowigcym zalacznik Nr 3 do Zapytania
ofertowego.

(data i czytelny podpis wykonawcy)
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Zakacznik nr 3

UMOWA ZLECENIE

zawartawdniu ....................... roku w Wiskitkach pomiedzy:

Gming Wiskitki, ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki, NIP 838-142-64-66, reprezentowana
przez: Rafata Miture — Wojta Gminy Wiskitki, przy kontrasygnacie Danuty Taras — Skarbnika
Gminy Wiskitki,

dalej jako Zamawiajacy,

...............................................................................................................

...............................................................................................................

dalej jako Wykonawca.

§1

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé¢ ushuge polegajaca na
pelnieniu funkeji koordynatora projektu pn. ,,Z MALYCH SZKOE W WIELKI SWIAT -
kompleksowy rozwdj edukacji w Gminie Wiskitki” nr RPMA.10.01.01-14-b622/18
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spolecznego, realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Mazowieckiego 2014-2020.

L. W szczegélnosci Wykonawca zobowiazuje sie do:

1. Wyznaczenie osoby sposréd pracownikow Koordynatora do zapewnienia

kontaktu z Zamawiajgcym, ktéra w godzinach pracy Zamawiajacego tj. 8.00 —
4
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14.

13,
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Rzeczpospolita 0“ ZOWS__Z e. Unia Europejska -

16.00 zobowigzana jest udziela¢ niezbednych informacji dotyczacych realizacji
przedmiotu umowy.

Koordynowanie projektu, nadzor nad realizacja projektu zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu, wnioskiem aplikacyjnym i przepisami unijnymi oraz
krajowymi w zakresie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Mazowieckiego (RPO WM), w tym m.in. wytycznymi w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow RPO WP, MIR oraz procedurami ochrony
danych osobowych.

Przygotowanie propozycji umow zawartych w trakcie realizacji projektu pod
wzgledem ich zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie.

Nadzér nad prawidlowoscia przekazywania danych przez Beneficjenta do
Instytucji Posredniczacej w programie SL2014 oraz uzupelnianie danych w
programie SL2014.

Wspdlpraca z wykonawcami wszystkich zadan w projekcie, w tym przede
wszystkim z obstugg ksiegowg oraz zespotem projektowym.

Promocja projektu.

Uzupelnianie i wpisywanie danych uczestnikow projektu oraz dokumentow
ksiegowych do systemu SL2014 oraz nadzor.

Weryfikacja rezultatéw poszczegdlnych etapow prac, zgodnie z celami,
rezultatami 1 wskaznikami.

Organizowanie spotkan zespotu i raportowanie postepéw w realizacji projektu
Zamawiajgcemu.

Zapewnienie zgodnosci prowadzonych dzialan z dokumentami strategicznymi
oraz budzetem i harmonogramem projektu; w szczegdlnosci nadzoér nad
prawidlowa realizacjg zamowien.

Biezacy monitoring postepu realizacji projektu i osiaganych rezultatow.
Dokonywanie podzialu zadan merytorycznych miedzy poszczeg6lne osoby
wchodzace w sklad zespotu zarzadzajacego projektem.

Obstuga proceséw kontrolnych dokonywanych w okresie obowigzywania
Umowy.

Weryfikowanie pod  wzgledem merytorycznym  realizowanych i
zrealizowanych prac.

Wsparcie merytoryczne Wnioskodawcy w trakcie kontroli.

5
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18.
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20.

21

22.
23,

24.

25.

26.
27,
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Zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspélnotowych,
z wytycznymi oraz innymi dokumentami obowiazujacymi w ramach RPO WM
2014-2020, a w szczegblnosci zgodnie z wytycznymi w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci
na lata 2014-2020.

Uzgadnianie zmian we wniosku o dofinansowanie z opiekunem projektu oraz
podmiotem zlecajacym zarzadzanie.

Kontakty z wykonawcami, przygotowywanie przetargéw zgodnie z ustawa
PZP, zapytan ofertowych dla zaméwien ponizej progéw ustawy PZP zgodnie z
wytycznymi RPO WP i procedurami Zamawiajacego, a takze projektéw umoéw
z wykonawcami.

Weryfikowanie dokument6w, ktére powstaly w projekcie pod wzgledem
merytorycznym.

Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego i
technicznego oraz sprawowanie kontroli nad zgodnoscia dziatan z wnioskiem o
dofinansowanie,  harmonogramem realizacji projektu, umowa o
dofinansowanie oraz dokumentami programowymi.

Planowanie dzialari i wywigzywanie si¢ ze wskaznikéw. Dokonywanie
systematycznej kontroli uzyskanych wskaznikow i rezultatow.

Kontakty z Instytucja Posredniczaca i Beneficjentami Ostatecznymi.
Zapewnienie przestrzegania na kazdym etapie realizacji projektu zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Opracowanie kluczowych dokumentéw zwiazanych z realizacja Projektu (w
tym: regulaminéw, formularzy, dokumentow zwigzanych z organizacja
promocji Projektu.

Przygotowanie dokumentacji przetargowych oraz do przeprowadzenia
postgpowan zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Przygotowanie dokumentacji do zakoficzenia projektu.

Dbatos¢ o zgodnos¢ wszystkich dziatan z wytycznymi RPO WM.

§2
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Wykonawca oswiadcza, iz zakres obowiazkow wynikajacych z niniejszej umowy nie
powoduje kolizji z ewentualnymi obowiagzkami w ramach realizacji innych projektow
finansowanych w ramach dzialania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020 i nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i
efektywnej realizacji zadan powierzonych na podstawie niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykonania przedmiotu umowy przez osoby wskazane w

ofercie.

§3

Termin realizacji umowy

Termin realizacji umowy obowiazuje od ......... 2019 roku do dnia 30 czerwca 2020
roku.

§4
Strony ustalajg wynagrodzenie w lgcznej wysokosSci: ..........c.cvveenenn. zt brutto (
BB «oismanavmisnanss svsmias s mdsmens o vieveosdies e zt), w tym VAT ........ %, co
daje kwote wiiviisminmnraesmsersnes zt brutto miesigcznie stownie........................ zt),
wtym VAT ........ %.

Rozliczenie umowy odbywac¢ si¢ bedzie w cyklu miesiecznym na podstawie faktury
VAT / rachunku /rachunkow®, wystawionego przez Wykonawce na koniec kazdego
miesigca w réwnych kwotach co miesiac.

Wykonawca wystawi 1 przedlozy fakture/ rachunek Zamawiajagcemu za wykonanie
przedmiotu zlecenia wraz z protokotem odbioru ustugi w terminie max. do 5 dnia
nastepnego miesigca.

Zamawiajacy zaptaci wynagrodzenie za okresy miesi¢czne przelewem na fakture VAT
/rachunek /rachunki* w terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania faktury VAT /
rachunku /rachunkéw* albo po przekazaniu innych dokumentéw rozliczeniowych
uzgodnionych z Zamawiajacym , po pomnigjszeniu o nalezne zaliczki na podatek,
sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub innych obcigzen zgodnych z wiasciwymi
przepisami.

Za date dokonania zaplaty przyjmuje si¢ date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

Wykonawca oswiadcza, ze okreslone w ust. 2 wynagrodzenie obejmuje wszelkie

7
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koszty zwiazane z realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym obejmuje wszystkie
optaty publiczno-prawne, do ktérych oplacenia zobowigzany jest Wykonawca, w
szczegolnosci wszelkie oplaty i sktadki zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw.

Wykonawca deklaruje, ze zaplata za wykonanie przedmiotu umowy za dany miesigc

bedzie dokonywana na rachunek bankowy widniejacy na rachunku/fakturze.

Nabyweca: Gmina Wiskitki

Ul Kosciuszki 1

96-315 Wiskitki

NIP: 838-142-64-66
Odbiorca: Urzad Gminy Wiskitki

Ul. Kosciuszki 1

96-315 Wiskitki

§5

Dokumentacja wykonania uslugi

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udokumentowania wykonanych ustug zarzadzania
projektem za pomocg uzgodnionej z Zamawiajacym dokumentacji, w tym w
szczegolnosci  zwigzanej z rozliczeniem czasu pracy (m.in. comiesiecznym
protokotem odbioru ustugi).

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu dokumentacje okreslona w ust. 1 w terminie
do 5 dnia nastgpnego miesigca za miesigc poprzedni, z zastrzezeniem, ze jezeli
wymagania projektu okrelaja inny - wezesniejszy termin przekazania odpowiednich
dokumentow, dokumenty te zostang przekazane Zamawiajacemu najpdzniej na 4 dni
przed uplywem tego terminu.

W przypadku zlozenia nieprawidfowej dokumentacji Wykonawca zobowigzany jest
do jej poprawienia i ponownego przedlozenia Zamawiajacemu w terminie 2 dni od

momentu wezwania do jej poprawienia przez Zamawiajacego.

§6

. Jezeli Wykonawca nie wykonuje lub w sposob razacy nienalezycie wykonuje

podstawowe obowiazki okreslone w umowie Zamawiajacy ma prawo do odstapienia

od umowy, po uprzednim jednorazowym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do
8
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usuniecia uchybien w dodatkowym terminie 7 dni. Na réwni z razacym nienalezytym
wykonaniem poczytuje si¢ zlozenie przez Wykonawce falszywych, podrobionych lub
stwierdzajacych nieprawd¢ dokumentéw w celu uzyskania zaplaty za wykonanie
przedmiotu umowy. Ponadto, jako nienalezyte wykonanie umowy Zamawiajacy
traktuje rowniez wykonywanie umowy poprzez inne osoby niz wskazane w ofercie.
Wykonawca zaplaci na rzecz Zamawiajacego kary umowne w nastepujacych
przypadkach i wysokosci:

a) zlozenie niepoprawnej dokumentacji zwigzanej z rozliczeniem czasu pracy i
niepoprawienie jej w terminie 2 dni od wezwania zamawiajacego do dokonania
poprawek lub uzupelnienia dokumentacji — 50 zt za w kazdym miesigcu stwierdzenia
naruszenia;

b) za niewykonanie wszystkich zadan w terminach okreslonych przez Zamawiajacego
100 zt za kazdy miesigc, w ktorym stwierdzono niewykonanie wszystkich zadan;

¢) w przypadku naruszen innych postanowienn umowy w wysokosci 100,00 zlotych za
kazde stwierdzone naruszenie obowiazku prawidtowego wykonywania umowy;

d) w przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy — 20% miesiecznego wynagrodzenia brutto.

Wykonawcy przystuguje prawo naliczenia Zamawiajacemu:

a) kary umownej w przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego w wysokosci 20% facznego miesiecznego
wynagrodzenia brutto.

b) odsetek ustawowych w przypadku zwloki w zaplacie przystugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych z
wynagrodzenia przyshugujacego Wykonawcy.

Stronom przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania do rzeczywistej wysokosci
szkody ponad wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.

Kara umowna zastrzezona w stosunku do Zamawiajgcego wyczerpuje wszelkie

roszczenia Wykonawcy z tytutu odstapienia od umowy.

§7

Wykonawca jest zobowigzany wykonywa¢ przedmiot umowy z nalezyta starannoscia,
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jaka mozna oczekiwac od profesjonalisty.

2. Przedmiot umowy winien by¢ wykonywany zgodnie z aktualng wiedzg w danej
dziedzinie.

3. Wykonawca jest zobowiazany do lojalnej wspolpracy z Zamawiajgcym, w
szczegolnosci do informowania Zamawiajacego o wszelkich przeszkodach czy
utrudnieniach w prawidlowej realizacji $wiadczen i wypracowywania sposobow
alternatywnego i1 zgodnego z oczekiwaniami Zamawiajgcego sposobu realizacji
Swiadczenia.

4. Wykonawca jest zobowigzany wykonywa¢ ushugi zarzadzania projektem poprzez
osoby wskazane w ofercie wykonawcy oraz w wykazie 0sob, tj:

Koordynator projektu —
Pan/PaBL.ovivsivmivsssmmiveiiaismimiran i iraiiemise s s iR o A s S TR ia s anpaan ks

5. Wykonawca w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej do realizacji
przedmiotu zamdéwienia zapewnia osoby posiadajace kwalifikacje i doswiadczenie nie
mniejsze niz okreslone w warunkach udziatu w postepowaniu.

6. Zmiana osoby wskazanej w ust. 4 jest dopuszczalna tylko i wylgcznie w przypadku
wystgpienia okolicznosci okreslonych w § 9 pkt 1 lit. a na warunkach w nim
wskazanych.

7. Do kontaktéw zwigzanych z realizacja umowy strony wyznaczajg nastepujace osoby:

e Patryk Grefkowicz — podinspektor ds. pozyskiwania zewnetrznych srodkow
finansowych i zaméwien publicznych, tel. 46 854 50 22, pokéj nr 15;
§8

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastapi¢ tylko za zgoda obu Stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zakazuje sig¢ istotnych zmian postanowiefi zawartej umowy w stosunku do treci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy.

3. Dopuszczalna jest zmiana umowy polegajgca na zmianie danych Wykonawcy (np.
zmiana siedziby, adresu, nazwy) bez zmiany samego Wykonawcy.

4. Dopuszczalna jest zmiana numeru rachunku bankowego wykonawcy, podanego w

umowie, w przypadku zmiany rachunku bankowego wykonawcy, na ktéry nastepowaé

ma zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu niniejszego zaméwienia.

10
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5. Dopuszczalne sa zmiany postanowieni umowy, ktére wynikaja ze zmiany

obowiazujacych przepiséw, jezeli konieczne bedzie dostosowanie postanowien
umowy do nowego stanu prawnego.

Dopuszczalna jest zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany
powszechnie obowigzujgcych przepisow w zakresie wysoko$ci stawki podatku od

towarow 1 ustug na przedmiot $wiadczenia.

§9

W zwigzku ze sposobem realizacji zamowienia, Zamawiajacy powierza Wykonawcy
przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Wykonawce wylacznie w celu
udzielenia wsparcia, realizacji, ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczosci oraz
innych niezbednych, wymaganych projektem dziatan w ramach realizacji przedmiotu
umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegaé
bedzie zapiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 z pézn. zm.) i rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i
organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne
stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024).

Wykonawca przed rozpoczgciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki
zabezpieczajace zbidr danych, zgodnie z przepisami o ktérych mowa w ust. 3.

Do przetwarzania danych osobowych w ramach niniejszej umowy moga by¢
dopuszczeni jedynie Wykonawca i pracownicy Wykonawcy, posiadajacy imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Wykonawca prowadzi ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania

danych osobowych w zwiazku z wykonywaniem umowy.

11
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8.

Wykonawca jest obowiazany do podjecia wszelkich krokéw shuzacych zachowaniu
danych osobowych w tajemnicy przez pracownikéw majacych dostep do danych
osobowych.

Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajgcego o:

a) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich

niewlasciwym uzyciu;

b) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony

danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem

Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

9.

10.

ILE,

12.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zamawiajgcemu, na kazde zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w niniejszym
paragrafie, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw obowigzkéw dotyczacych
ochrony danych osobowych.

Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspdlnie ustalonym, nie
pézniejszym jednak niz 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Wykonawcy
przez Zamawiajacego, o zamiarze przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia
prawidlowosci przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych.

W przypadku powzigcia przez Zamawiajacego wiadomosci o razacym naruszeniu
przez Wykonawce zobowigzafi wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6Zn. zm.)
oraz Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000 z
pozn. zm.), z rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 3, lub z niniejszej umowy,
Wykonawca umozliwi Zamawiajacemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli.
Wykonawca jest obowigzany do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzadzonych w wyniku przeprowadzonych przez Zamawiajgcego lub inne instytucje

upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.
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§10

1. Do spraw nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach — trzy
egzemplarze dla Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

3. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych bedaca

zalacznikiem do niniejszej Umowy stanowi integralng czes¢ tejze Umowy.

..............................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 13 Ogéinego Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

1.Administrator Danych Osobowych:
Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak bedg wykorzystywane
Paristwa dane osobowe jest W6jt Gminy Wiskitki. Kontakt z Wéjtem Gminy:

— drogg papierowa na adres: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki oraz

- mailowo: sekretariat@wiskitki.pl

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych:
W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Parnstwa danych osobowych wyznaczono Inspektora
Ochrony Danych Osobowych (I0OD), z ktérym mozna sie kontaktowac w sprawach dotyczacych swoich
danych osobowych wysytajgc maila na adres: inspektorrodo@wiskitki.pl
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. lit. od a)doe)iart. 9ust 2
lit. aig RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 i art. 8 ust. 1, 2, 2a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym oraz przepiséw szczegélnych, jedynie w celu i zakresie niezbednym do
realizacji zadan Gminy Wiskitki:
1) zgodnie z art. 6 ust 1 lit. od a) do e) RODO Panstwa dane osobowe beda przetwarzane zgodnie
z prawem, je$li spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wigkszej liczbie celow,
b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona jest osoba, ktorej
dane dotycza, lub do podjgcia dziatan przed zawarciem umowy,
c) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych,
d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony Zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizyczne;,
e) przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,
2) zgodnie z art. 9 ust 2 lit. a) i g) RODO Panstwa dane osobowe mogg byé przetwarzane, jesli
spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktérej dane dotyczag wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub kilku konkretnych celach;
b) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwiazanych z waznym interesem
publicznym na podstawie przepiséw prawa.

4. Okres przechowywania Paristwa danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3 i okreslonych w przepisami prawa, a w szczeg6inosci Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, a tym samym okres przechowywania uzalezniony jest od zatatwianej sprawy oraz od
danej kategorii archiwalnej.

5. Odbiorcy Twoich danych

Odbiorcami Pani/Pana danych beda:

a) podmioty przetwarzajace dane w naszym imieniu, uczestniczace w wykonywaniu czynnosci na
nasza rzecz na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem Danych Osobowych.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa tj.: organy wiadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wtadzy publicznej,
w zakresie i celach, ktore wynikajg z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku
kontaktu w formie tradycyjnej odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji drogg
elektroniczng odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie operator poczty elektronicznej.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:
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a) prawo dostepu do danych osobowych,

b) prawo do zgdana sprostowania (poprawienia) danych osobowych —w przypadku, gdy dane sg
nieprawidiowe lub niekompletne,

¢) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych, w przypadku gdy:

e dane nie s3 juz niezbgdne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,
osoba, ktorej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
osoba, ktorej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest
podstawa przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego.

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku gdy:

e osoba, ktorej dane dotyczag kwestionuje prawidiowos¢ danych,

* przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia
usunigcia danych, zadajgc w zamian ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotyczg,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

e osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu.

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastepujgce przestanki:

e przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotyczg
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,
e przetwarzanie odbywa sig¢ w sposéb zautomatyzowany.
f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujace
przestanki:

 Zzaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania witadzy publicznej przez Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegéInosci gdy
osoba, ktérej dane dotycza jest dzieckiem.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$é przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujacym prawem.

Paristwa dane moga by¢ przetwarzane w spos6b zautomatyzowany, jednak nie beda profilowane.

7. Obowiazek podania danych i konsekwencje niepodania danych

Obowigzek podania danych osobowych nastepuje w sytuacji, gdy przestanka przetwarzania danych
osobowych jest przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa. W przypadku niepodania danych
nie bedziemy mogli spetni¢ obowigzku ustawowego, w przypadku podania niepetnych danych zostang
Parnstwo wezwani do uzupetnienia danych.

8. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Ogoélnego Rozporzadzenia.




