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Zapytanie ofertowe

na wykonanie
PROJEKTU ZALOZEN DO PLANU ZAOPATRZENIA
W CIEPLO, ENERGIE ELEKTRYCZNA I PALIWA GAZOWE
DLA GMINY WISKITKI NA LATA 2020 —2035.

Postgpowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien

publicznych (tekst jedn. Dz.U.2019.1843) zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.
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Opis przedmiotu zamowienia

Zamawiajacy — Gmina Wiskitki — zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym na wykonanie
~Projektu zalozef do planu zaopatrzenia w cieplo, energie elektryczng i paliwa gazowe dla

Gminy Wiskitki na lata 2020- 2035,

Przedmiotem zaméwienia jest opracowanie Projekiu zatozer do planu zaopatrzenia w cieplo,
energi¢ elekiryczng i paliwa gazowe, ktére nalezy opracowaé dla calej gminy Wiskitki,
zgodnie z Ustawg z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz.U.2019.755) i innymi
planami, programami i dokumentami strategicznymi Gminy Wiskitki, powiatu
zyrardowskiego oraz wojewoddztwa mazowieckiego, a takze zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego.

W ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegélnosei do:

1. Uzyskania wszystkich niezbednych do opracowania dokumentu danych jakosciowych i
ilosciowych od podmiotéw stuzb publicznych oraz przedsiebiorstw energetycznych.

2. Stworzenia bazy danych zapotrzebowania na nosniki energii na terenie gminy.

3. Przeprowadzenia analizy stanu obecnego, w tym analizy przestrzennej, analizy
gospodarczej i analizy spoteczne;.

4. Opracowania ,Projektu zatozef do planu zaopatrzenia w cieplo, energie elektryczng
gaz”.

5. Przeprowadzenia uzgodnien przed wlasciwym terytorialnie RDOS, SANEPID, Urzedem
Marszatkowskim, sgsiednimi gminami.

6. Przeprowadzenia konsultacji spotecznych (m.in. opracowanie dokumentéw, niezbednych
do przeprowadzenia konsultacji spolecznych tj. ogloszenia. Formularzy uwag,
protokotow z konsultacji itp.)

7. Analizy zlozonych w trakcie wylozenia do publicznego wgladu, wnioskéw, zastrzezen i
uwag.

8. Przeprowadzenia Strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko w sytuacji jej
wymagalnosci.

9. Prezentacji przedmiotowego dokumentu na posiedzeniach wlasciwych Komisji i Rady
Gminy wraz z przygotowaniem projektu uchwaty.

10. Przeniesienia autorskich praw majatkowych dotyczacych opracowanego dokumentu pn.
~Zalozenia do planu zaopatrzenia w cieplo, energie elektryczng i paliwa gazowe dla
Gminy Wiskitki na lata 2020~ 2035” obejmujacych wszystkie pola eksploatacji wskazane

w ustawie o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U.2019.1231).
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Zamawiajacy informuje, ze w ramach podpisanej umowy na wykonanie przedmiotu

zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie w szczegdlnosci do:

e zapewnienia do$wiadczonych 1 wykwalifikowanych os6b zdolnych do wykonania
przedmiotu zaméwienia, zgodnie z wymaganiami prawa, zasadami wiedzy technicznej
oraz obowiazujacymi w tym zakresie przepisami;

e udziatu, w razie potrzeby, w Komisjach Rady Gminy Wiskitki oraz sesji Rady Gminy
Wiskitki, podczas ktorych porzadek obrad obejmowaé moze projekty uchwat dotyczacych
Projektu zalozen do planu;

e pozyskania i zabezpieczenia we whasnym zakresie, na wlasny koszt i ryzyko danych i
materialéw niezbednych do prawidtowej i terminowe;j realizacji przedmiotu zaméwienia;

e uzgodnienia z Zamawiajgcym tresci i projektéw poszezegdlnych elementéw przedmiotu

zamOwienia oraz przedlozenia do zatwierdzenia ostatecznej wersji dokumentow.

Dane zrédlowe lub inne dokumenty oraz informacje niezbedne do sporzadzenia Projektu
zatozen do planu powinny pochodzi¢ z ogdlnodostepnych zrédet, ktorych pozyskanie nie
bedzie wymagato dodatkowych zlecen ze strony Zamawiajgcego.

Dokumentacja stanowigca przedmiot umowy bedzie sporzadzona i przekazana
Zamawiajgcemu w wersji papierowej (3 szt.) oraz elektronicznej w formie plikéw pdf oraz
doc. na informatycznym noéniku danych.

Wykonawea w ramach przyshugujacego mu wynagrodzenia przekaze Zamawiajacemu
majgtkowe prawa autorskie do przedmiotu zaméwienia polegajace na prawie do jego
wykorzystania na wszystkich polach eksploatacji wymienionych w projekcie umowy
stanowigcym zalacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca zamo6wienia bedzie zobligowany do czynnej wspotpracy z Zamawiajacym oraz

innymi podmiotami, ktére Zamawiajgcy moze wskaza¢ na etapie realizacji umowy.
Termin realizacji zaméwienia — do dnia 30 listopada 2020 roku.
Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie jednorazowej faktury/rachunku, w terminie 21 dni

kalendarzowych od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego prawidtowo sporzadzone;

faktury/rachunku, na rachunek bankowy wskazany na tym dokumencie.

Warunki udziatu w post¢powaniu

Wykonawey ubiegajacy si¢ o zamowienie winni spetniaé nastepujace warunki:



e powinni posiada¢ niezbedng wiedze i do§wiadczenie, a w szezegdlnodcei wykazaé, ze
w okresie 5 lat przed uplywem terminu skiadania ofert (a jesli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie) opracowali co najmniej 3 Projekty zatozen
do planéw zaopatrzenia w cieplo, energie elektryczng i paliwa gazowe -
doswiadczenie nalezy potwierdzi¢ zatgczonymi do oferty referencjami;

e powinni dysponowaé odpowiednim potencjatem technicznym, ktéry pozwoli na
prawidlowe i rzetelne zrealizowanie zamdwienia — potwierdzeniem jest o$wiadczenie
Wykonawcy sktadane wraz z oferta;

e powinni dysponowanie minimum 2 osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia —
potwierdzeniem jest o§wiadczenie Wykonawcy sktadane wraz z oferts;

e powinni posiada¢ uprawnienia do Wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynno$ci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania —
potwierdzeniem jest oswiadczenie Wykonawcy sktadane wraz z oferta.

Co do punktu 1, 2 lub 4 powyzej — dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z doswiadczenia lub

uprawnien oséb, o ktérych mowa w punkcie 3 powyze;j.

Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca powinien zlozy¢ oferte na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania
(zalgcznik nr 2) wraz z oswiadczeniem o spetnieniu warunkéw uczestnictwa w postepowaniu
ofertowym (zalacznik nr 3).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci i podpisana
przez Wykonawce lub osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawcy. W takim

przypadku nalezy wraz z oferta zlozy¢ stosowne petnomocnictwo w postaci oryginatu.

Do oferty nalezy zalgczy¢ dowody — referencje — potwierdzajace niezbedng wiedze i
doswiadczenie, a takze — fakultatywnie — inne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku

udzialu w postepowaniu.

Miejsce oraz termin skladania ofert

Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie siedziby Zamawiajacego (Urzad Gminy w Wiskitkach,
ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki, pokdj nr 19) w zamknietej kopercie oznaczonej napisem:
,»Oferta na wykonanie dokumentacji projektowej dla niektérych odcinkéw drég w Gminie
Wiskitki”. W zwiazku z wprowadzonym stanem epidemii na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej konieczne moze by¢ zlozenie oferty do urny znajdujacej sie przy wejsciu do Urzedu

Gminy. Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert w wersji elektronicznej — w postaci skanu
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oferty wraz z zafacznikami do formatu PDF, wystanego na adres email:
konrad.gruza@wiskitki.pl .
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 22.05.2020 r. do godziny 9:00.

Sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty
Oferta moze uzyska¢ lgcznie maksymalnie 100 punktéw w zakresie wskazanych nizej
kryteriow oceny ofert:

a) cena oferty —maksymalnie 100 punktow:

. . : . W,
e wzdr obliczenia punktow za cene: P = W" X 100
(s}

gdzie:
P —oznacza ilo$¢ punktow uzyskanych podczas badania oferty;
W, — oznacza warto$¢ z najnizszej ztozonej oferty:;

W, — oznacza wartos¢ badanej oferty.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng liczbe punktow
wynikajgcg z ich zsumowania, uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego, w szczegolnosci w zakresie opisu przedmiotu zamoéwienia, chyba ze w toku
postepowania Wykonawca wyjasni nieprawidtowosci.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania szczegblowych informacji i wyjasnient od

oferentéw na kazdym etapie postepowania.

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony w Biuletynie Informacji Publicznej, o
czym telefonicznie lub drogg elektroniczng zostana poinformowane osoby sktadajace oferte.
Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwolawczej. W
przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyla sie
od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd

pozostatych ofert bez ponownego ich badania i oceny.

Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztéw poniesionych w zwiazku ze zlozeniem ofert w
postepowaniu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do ostatecznej wersji umowy, ktora
zostanie podpisana z Wykonawcg, z zastrzezeniem, ze zmiany te nie moga wprowadzaé

istotnych zmian w jej tresci, w szczegdlnosei w stosunku do tresci zapytania ofertowego.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwolania lub uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez
dokonania wyboru oferty. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw
wyznaczonych w ogloszeniu. Wszelkie odwolania skladane w zwiazku z niniejszym

postepowaniem pozostawiane bedg bez rozpatrzenia.

Osoba uprawniona do kontaktow z oferentami:
e Konrad Gruza — podinspektor ds. pozyskiwania zewnetrznych srodkéw finansowych i

zamowien publicznych, tel. 46 854 50 37, pokdj nr 14,

Zalgezniki;
I.  Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
2. Zalgeznik nr 1 ~ formularz ofertowy

3. Zalgeznik nr 2 — o$wiadezenie o spelnieniu warunkéw uczestnictwa w postepowaniu



KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 13 Ogédlnego Rozporzadzenia o ochronie
danych osobowyeh 2 dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

1.Administrator Danveh Oscbowyceh:
Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak bedg wykorzystywane Panstwa
dane osobowe jest W6jt Gminy Wiskitki. Kontakt z Wojtem Gminy:

— droga papierowa na adres: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki oraz

~  mailowo: sekretariat@wiskitki.pl

2. Inspekior Ochrony Danveh Osobowyeh:
W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Pafistwa danych osobowych wyznaczono Inspektora Ochrony Danych
Osobowych (IOD), z ktérym mozna si¢ kontaktowaé w sprawach dotyczacych swoich danych osobowych
wysylajac maila na adres: inspektorrodo@wiskitki.pl
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. lit. od a) do e) i art. 9 ust. 2 [it. a i g
RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 i art. 8 ust. 1, 2, 2a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
oraz przepiséw szczegdlnych, jedynie w celu i zakresie niezbednym do realizacji zadan Gminy Wiskitki:
1) zgodnie z art. 6 ust 1 lit. od a) do e) RODO Panstwa dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z prawem,
jesli spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkdw:
a) osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym
lub wiekszej liczbie celow,
b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strona jest osoba, ktérej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
¢) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych,
d) przetwarzanie jest niezbgdne do ochrony Zywotnych intereséw osoby, ktdrej dane dotycza, lub
innej osoby fizycznej,
e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub
w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej administratorowi,
2) zgodnie z art. 9 ust 2 lit. a) i g RODO Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane, jesli speiony jest
jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym
lub kilku konkretnych celach;
b) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem publicznym na
podstawie przepisow prawa.

4. Okres przechowvwania Pahstwa danveh osobowyeh

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w pkt 3 i
okreslonych w przepisami prawa, a w szczegolnosci Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych, a tym samym okres przechowywania
uzalezniony jest od zatatwianej sprawy oraz od danej kategorii archiwalne;.

5. Odbiorcy Twoich danveh

Odbiorcami Pani/Pana danych beda:

a) podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu, uczestniczace w wykonywaniu czynnosci na nasza rzecz
na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem Danych Osobowych.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa tj.: organy wiadzy publicznej oraz podmioty
wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i celach, ktére
wynikajg z przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego. W przypadku kontaktu w formie tradycyjnej
odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji droga elektroniczna odbiorcg Panstwa danych
osobowych bedzie operator poczty elektroniczne;.

6. Prawa zwigzane 7 przetwarzaniem danveh osobowveh

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
a) prawo dostgpu do danych osobowych,

b) prawo do zadana sprostowania (poprawienia) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sa nieprawidtowe
lub niekompletne,

¢) prawo do zadania usuniecia danych osobowych, w przypadku gdy:
* dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,
e osoba, ktdrej dane dotycza wniosla sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
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e osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgodg na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa
przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego.

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku gdy:

s osoba, ktérej dane dotyczg kwestionuje prawidlowos$é danych,

e  przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia usuniecia
danych, zadajac w zamian ograniczenia,

*  Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza, potrzebuje
ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

* osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu.

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spelnione sg nastepujace przestanki:
* przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotycza lub na
podstawie zgody wyrazonej przez ta osobe,
o przetwarzanie odbywa si¢ w sposdb zautomatyzowany,

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy facznie spetnione sa nastepujace przestanki:

e  zaistnieja przyczyny zwiazane z Pafstwa szczeg6lna sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na
podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy
publicznej przez Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegélnoéei gdy osoba, ktérej dane
dotycza jest dzieckiem.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie
danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym
momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem, z obowiazujacym prawen.

Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, jednak nie beda profilowane.

7. Obowiazek podania danveh | konsekwencie niepodania danveh

Obowigzek podania danych osobowych nastepuje w sytuacji, gdy przestanka przetwarzania danych osobowych
Jest przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W przypadku niepodania danych nie bedziemy mogli
spelni¢ obowigzku ustawowego, w przypadku podania niepelnych danych zostang Panstwo wezwani do
uzupeinienia danych.

8. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu O¢hrony Danych Osobowyeh

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy Ogolnego
Rozporzadzenia.




Zalgcznik nr 2

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa (imig i nazwisko) WYKONAWCY: .......iiiiie et s e,
Siedziba WYKONAWCY: ...t e e
Nr telefonu/fax/email: ........oooiiiiiiiii e
NIP (jesli dotyczy): .vvvvvee it
Nr REGON (jesli dotyczy): ..ooovivvininiiiieiinnn,

FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do zapytania ofertowego na wykonanie dokumentacji projektowej dla
niektérych odeinkéw drég w Gminie Wiskitki, oferuje wykonanie przedmiotu niniejszego

zamowienia:

e zalaczna cene:

O brutto: .ot
(stownie : ..o )

tj.

O MO coiiii e
(stownie ... )
podatek VAT (..o..%): v,
(stownie : ..o, )

Wyrazam zgodg na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym. Za realizacje

przedmiotu zaméwienia wynagrodzenie zostanie mi przekazane na podstawie ztozonego

przeze mnie: rachunku / fakt Ury (zaznaczy¢ wlasciwe).



Oswiadczam, ze:

* zapoznalem si¢ z treScia zapytania ofertowego w tym opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do

niego zastrzezen,
* uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty,

o zadeklarowana wyzej cena zawiera podatek VAT w naleznej wysokosci i stanowi wynagrodzenie umowne
brutto, obejmuje inne $wiadczenia, niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia oraz wszystkie koszty

towarzyszace niezbedne do wykonania niniejszego zamowienia,
e uwazam sie za zwigzanego zlozona oferta przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu do skiadania ofert,

° wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji wyboru Wykonawcy zgodnie z ustawa z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm.).

Zatacznikami do niniejszej oferty sg:
1. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow.

2. W przypadku, gdy Wykonawca jest przedsigbiorca — aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne
za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

3. Dokumenty - referencje - udowadniajace posiadane doswiadczenie i wiedze.

(data i podpis upowaznionej osoby)



Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE O SPEENIENTU WARUNKOW

Nazwa wykonawcy

.................................................................................................

Adres wykonawcy

.................................................................................................

Telefon/faks

e-mail

................................................................................................

NIP/REGON

................................................................................................

Miejscowosé

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Urzad Gminy w
Wiskitkach:
1. Posiadam kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;
2. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;
3. Dysponuj¢ zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi do wykonania zaméwienia;

4. Zobowigzuj¢ sie wykona¢ zaméwienie zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu
ofertowym i projekcie umowy stanowigcym zalacznik Nr 4 do Zapytania
ofertowego.

(data i czytelny podpis wykonawcy)



Zatgcznik nr 4
Umowa Nr ....... /2020

zawarta w dniu ... r w Wiskitkach pomiedzy:

Gming Wiskitki z siedziba w Wiskitkach przy ul . Kosciuszki 1, NIP 838 14 26 466
zwang dalej Zamawiajacym reprezentowang przez:

Rafala Miture - Wojta Gminy Wiskitki, przy kontrasygnacie Beaty Konarskiej -
Skarbnika Gminy

............................................................................................................

zwang dale] Wykonaweg:

w rezultacie dokonania wyboru Wykonawcy, na podstawie ofert zostata zawarta umowa o
nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania zamowienia polegajgcego na Wykonaniu
projektu zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe
dla Gminy Wiskitki — na lata 2020 - 2035.

2. W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a)  Opracowania Projektu zalozen do planu zaopatrzenia w cieplo, energie
elektryczng i paliwa gazowe dla Gminy Wiskitki,

b)  Uzyskania pozytywnej opinii samorzadu wojew6dztwa mazowieckiego,

c) Analizy zlozonych, w trakcie wylozenia do publicznego wgladu, wnioskow,
zastrzezen 1 uwag.

d)  Przeprowadzenia strategicznej oceny oddzialywania na $rodowisko w tym
przygotowanie wniosku o wydanie opinii w trybie przepisow art. 46, 48 i 57
ustawy, jezell zaistniejg przestanki jak w § 1 ust. 8 umowy, do Regionalnego
Dyrektora Ochrony Srodowiska w sprawie koniecznosci/lub jej braku
sporzadzenia Prognozy Oddzialywania na Srodowisko, uwzglednienie
ewentualnych uwag RDOS oraz przeprowadzenie wymaganych konsultacji
spotecznych,

e)  Prezentacji ,.Projektu zalozen do planu zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczng
i paliwa gazowe dla Gminy Wiskitki” Radzie Gminy Wiskitki.

3.  Realizacja przedmiotu umowy, o czym mowa w ust. 2, musi przebiega¢ zgodnie z
postanowieniami zapytania ofertowego, ktérego tres¢ wraz z ofertg Wykonawcy
stanowig zalgcznik do niniejszej umowy.

4. Przedmiot zamowienia musi by¢ zgodny z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami
prawa.

5. Wykonawca os$wiadcza, ze dysponuje odpowiednia wiedza, doswiadczeniem oraz
uprawnieniami niezbednymi do nalezytego zrealizowania przedmiotu umowy i
zobowiazuje si¢ wykona¢ zamoéwienie ze szczegdlng starannosdcia, wedtug najlepsze;j
wiedzy 1 umiejetnosei, z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa i przyjetych
standardow, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej przez siebie
dziatalnosci, a takze majgc na wzgledzie ochrong intereséw Zamawiajgcego.

6. Wykonawca os$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu umowy bedzie
wykorzystywal jedynie materialy, utwory, dane i informacje oraz programy
komputerowe, ktore sg zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdinosci
nie naruszaja dobr osobistych, majatkowych i osobistych praw autorskich, praw
pokrewnych, praw do znakdéw towarowych lub wzordéw uzytkowych badz innych praw
wlasnosct  przemystowe] a takze danych osobowych o0séb trzech. Wylaczng
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odpowiedzialnos¢ wobec oséb, ktérych prawa zostaly naruszone, w tym finansowa,
ponosi Wykonawca.

Przedmiot zamoéwienia zostanie wykonany zgodnie z wymogami opisanymi w
zapytaniu ofertowym i zlozong oferta Wykonawcy, bedacymi zatgcznikiem do
niniejszej umowy.

Realizacja ushugi obejmuje Wykonanie projektu zalozen do planu zaopatrzenia w
cieplo, energie elektryczng i paliwa gazowe w formie papierowej w ilosci 3 sztuk oraz
elektronicznej w formie plikéw doc. i pdf. na informatycznym nosniku danych.

§ 2. Obowigzki zamawiajacego
Zamawiajgcy udostepni, w miare mozliwosci, Wykonawcy posiadane dokumenty,
niezbedne informacje i materialy wymagane do formalnego i merytorycznego
wykonania przedmiotu umowy wskazane przez Wykonawece.
Dla zapewnienia prawidlowosci wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ do biezacego informowania Wykonawcy o wszelkich faktach
mogacych mie¢ wplyw na realizacje zadan wynikajacych z przedmiotu umowy.
Zamawiajgcy bedzie shuzyl informacjg i pomocg w kontaktach z lokalnym instytucjami
1 podmiotami w celu ulatwienia realizacji przedmiotu umowy.

§ 3. Obowiazki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1. wykonania przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 z nalezytg starannoscia i
wedtug najlepszej wiedzy zawodowej, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30
listopada 2020 r.;

2. wspélpracy z Zamawiajgcym 1 innymi podmiotami wskazanymi przez
Zamawiajgcego na etapie realizacji umowy;

3. pozyskania i zabezpieczenia we wlasnym zakresie oraz na wiasny koszt i ryzyko
danych i materialéw niezbgdnych do prawidlowej i terminowej realizaciji
przedmiotu zamowienia;

4. udzialu w posiedzeniach Komisji Rady Gminy Wiskitki oraz sesji Rady Gminy
Wiskitki, na ktérych porzadek obrad obejmowaé moze projekty uchwal
dotyczacych Projektu zatozen do planu zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i
paliwa gazowe;

5. uzgodnienia z Zamawiajagcym tresci i projektdw poszczegdlnych elementow
przedmiotu zaméwienia oraz przedtozenia do zatwierdzenia ostatecznej wersji
dokumentow;

6. przekazania Zamawiajacemu:

1. pelnej wersji opracowanego planu gospodarki niskoemisyjnej w wersji
papierowe] format A-4 w ilosci 3 szt.,

ii. pelnej dokumentacji potwierdzajacej przeprowadzenie strategicznej oceny
oddziatywania na $rodowisko lub potwierdzajacej brak koniecznosci jej
przeprowadzenia;

iii. innych dokumentéw, opracowan powstatych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, ktérych wykonanie wynikato z zapytania ofertowego;

iv. opracowanych dokumentow w wersji elektronicznej na ptycie CD lub na
innym nodniku danych (np. pendrive) w formacie DOC/DOCX oraz PDF
(Jezeli tabele lub zataczniki zostaly sporzadzone w formacie XLS/XLSX
nalezy je dolgczy¢ w wersji elektronicznej jako osobne pliki z aktywnymi
formutami);

w terminie, o ktérym mowa w punkcie 1.

7. uzgodnienia z Zamawiajacym zakresu prac i ich terminéw;

uczestnictwa w spotkaniach zwolanych przez Zamawiajacego;

9. usunigcia w terminie 5 dni roboczych nieprawidtowosci lub wad wskazanych przez

o

-
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Zamawiajacego (pisemnie, faksem lub e-mailem) w zlozonym opracowaniu;

10. zapewnienia konsultacji w procedurze opracowania dokumentu poprzez podanie
projektu dokumentu (po uzgodnieniu z Zamawiajacym) do publicznej wiadomosci,
zebranie opinii, ich przeanalizowanie i przedlozenie Zamawiajagcemu oraz
uwzglednienie zasadnych wnioskdw.

W przypadku korzystania w trakcie wykonania umowy z podwykonawstwa, wymagana

jest bezwzgledna zgoda Zamawiajacego, wyrazona na pismie. Wykonawca jest

zobowigzany powiadomi¢ i uzyska¢ zgode na podwykonawstwo przed dopuszczeniem
podwykonawcy do wykonania prac.

§ 4. Wynagrodzenia zasady platnos$ci

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
UMOWNE W KWOCIC..eeeiviceiriiiieeeeiiie e zt  brutto, (stownie:.......ccoeviiiinnnin, )s
Netto. et zh, podatek VAT ... zt.
Podstawa zaplaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie faktura/rachunek
wystawiona przez Wykonawce po protokolarnym przekazaniu Zamawiajacemu
przedmiotu umowy, przy czym protokél musi by¢ podpisany przez obydwie Strony
umowy, bez uwag.
Zamawiajacy dokona ptatnosci w terminie do 21 dni od daty dorgczenia prawidiowo
wystawionej faktury/rachunku do siedziby Zamawiajagcego, na rachunek bankowy
wskazany na tym dokumencie. Prawidlowo wystawiona faktura/rachunek powinna by¢
sporzadzona wedtug wzoru:
Nabywca: Gmina Wiskitki

ul. Kosciuszki 1

96-315 Wiskitki

NIP 838-14-26-466

Odbiorca: Urzad Gminy Wiskitki
ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki

Wykonawca dolaczy do dokumentacji pisemne oswiadczenie wlasne, ze sporzadzona

przez niego dokumentacja jest w cato$ci wykonana zgodnie z umows, zasadami

wspdiczesnej wiedzy technicznej, obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
oraz, iz zostata wydana w stanie kompletnym z punktu widzenia celu, ktéremu ma
stuzy¢.

Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 uwzglednia wszelkie koszty i oplaty, jakie

Wykonawca musi ponies¢ w celu realizacji umowy. Wykonawcy nie przystugujg zadne

inne roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie nie przewidziane w umowie, ani

roszezenie o zwrot kosztéw poniesionych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji i rekojmi za przedmiot umowy na okres

nie dtuzszy niz 3 lata liczac od daty odbioru koncowego.

Wprowadza si¢ nastepujace zasady dotyczace platnosci wynagrodzenia naleznego dla

Wykonawey z tytulu realizacji Umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej

ptatnosei:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozliczenia ptatnosci wynikajacych z umowy
za posrednictwem metody podzielonej platnosci (ang. split payment)
przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towaréw 1 ustug.

2) Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w Umowie:

a) jest rachunkiem umozliwiajagcym platnosé¢ w ramach mechanizmu podzielonej
platnosci, o ktorym mowa powyzej,

b) jest rachunkiem znajdujgcym sie¢ w elektronicznym wykazie podmiotdw
prowadzonym od 1 wrzesnia 2019 r. przez Szefa Krajowej Administracji
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Skarbowej, o ktérym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ushug.

3) W przypadku gdy rachunek bankowy wykonawcy nie spelia warunkéw
okreslonych w ust. 8 pkt 2) ppkt b), opéznienie w dokonaniu platnodci w terminie
okreslonym w umowie, powstate wskutek braku mozliwosci realizacji przez
Zamawiajacego platnosci wynagrodzenia z zachowaniem mechanizmu podzielonej
platnosci badZ dokonania platnosci na rachunek objety wykazem, nie stanowi dla
Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek /
odszkodowan lub innych roszczen z tytutu dokonania nieterminowej platnosci.

4) W przypadku zamiaru ztozenia ustrukturyzowanej faktury wykonawca proszony
jest o poinformowanie Zamawiajgcego o swoim zamiarze w terminie 7 dni przed
terminem jej ztozenia. Zamawiajgcy niezwlocznie przekaze wykonawcey informacje
o numerze konta na platformie PEF.

§ 5. Odstgpienie od umowy

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 10 dni od powziecia wiedzy lub

informacji o wystgpieniu zdarzen z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w

szczegblnoscei jezeli:

a. zostanie otwarta likwidacja dziatalnosci Wykonawcy,

b.  Wykonawca nie wykona przedmiotu umowy w terminie okreslonym § 3 ust. 1,

c. Wykonawca w razgcy sposéb zaniedbuje zobowigzania umowne, a w szczegdlnoscei
nie uczestniczy w wyznaczonych przez Zamawiajacego spotkaniach i nie wykazuje
odpowiedniego zaawansowania prac,

d. Wykonawca zaniechal realizacji niniejszej umowy, a w szczegdlnosci przerwat
prace na okres dtuzszy niz 14 dni, chyba ze zaniechanie realizacji umowy wynika z
przyczyn, za ktére nie odpowiada Wykonawca.

Niezaleznie od przypadkéw o ktorych mowa w ust. 1, Zamawiajacy moze odstapi¢ od
umowy w sytuacji, gdy wykonanie umowy nie bedzie stuzylo interesowi publicznemu,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub dalsze wykonywanie
umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ jedynie wynagrodzenia
nalezacego z tytulu wykonania czg$ci umowy i nie przyshuguje mu kara umowna lub
odszkodowanie, o ktérych mowa w niniejszej umowie.

Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 6. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ umowy
Osobg upowazniong do uzgadniania spraw zwigzanych z niniejsza umows z ramienia
Wykonawcey jest: ................. ,telefon: ...
Osobg upowazniong do koordynowania spraw zwigzanych z niniejsza umowa z
ramienia Zamawiajgcego sg pracownicy Zamawiajacego: Karolina Wasilewska oraz
Elzbieta Adamczyk, tel. 46 854 50 30.

§ 7. Kary umowne

W przypadku niewykonania lub nienaleznego wykonania umowy Wykonawca

zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne z nastepujgcych tytutéw i w

wysokosci:

a. w razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego lub Wykonawce z przyczyn
dotyczacych Wykonawey — w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto
okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy,

b. za op6znienia w wykonaniu przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazuje si¢
zaptaci¢ Zamawiajacemu 0,2 % wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w §
4 ust. 1 niniejszej umowy za kazdy dzien opdznienia, nie wiecej jednak niz 30%
tego wynagrodzenia,
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c. zaopdznienia w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie rekojmi
— w wysokosci 0,5% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 4 ust. 1
niniejszej umowy za kazdy dzien opdznienia liczony od dnia wyznaczonego na
usuniecie wad.

Zamawlajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcey kare umowng z tytulu odstgpienia

od umowy przez Wykonawce z przyczyn dotyczacych Zamawiajgcego w wysokosci

10% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, z zastrzezeniem

§ 5 ust. 2 umowy.

Strony moga dochodzi¢ na zasadach ogolnych odszkodowania przewyzszajgcego

wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawca nie usunie wad w wyznaczonym terminie, Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo zlecenia ich usunigcia osobie trzeciej, co nie spowoduje zmiany

warunkow gwarancji 1 rekojmi. Poniesionymi z tego tytulu kosztami Zamawiajgcy
obciazy Wykonawce przedmiotu umowy, a Wykonawca wyraza na to zgode.

§ 8. Zmiana umowy

Strony przewidujg mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci

oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy oraz termindéw realizacji poszczegdlnych

etapdw moze nastapi¢ w szezegdlnoscei, gdy:

a. pomimo wystgpienia Wykonawcy o wydanie uzgodnien, opinii lub innego
dokumentu niezbednego do prawidtowiej realizacji przedmiotu umowy, w terminie
1 miesigca od daty wystapienia organ administracji publicznej lub inna instytucja
nie wydala stosownego dokumentu, mimo iz wystapienie Wykonawcy spelnialo
wszystkie warunki formalne,

b. nastapi opdznienie w realizacji prac, z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego.

Strona wystepujgca 0 zmian¢ postanowien niniejszej umowy zobowigzana jest do

udokumentowania zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2. Wniosek o

zmiang postanowien niniejsze] umowy musi by¢ wyrazony na pismie.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnego aneksu, pod rygorem

niewaznosci

§ 9. Prawa autorskie
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze przedmiot umowy opisany w § 1 ma charakter utworu z
rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U.2019.1231 t.j.).
Wykonawea przenosi na Zamawiajgcego calo$¢ autorskich praw majgtkowych i praw
pokrewnych do przedmiotu zamdwienia, w ramach przyshugujacego mu wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy i z chwilg protokolarnego przekazania
Zamawiajgcemu przedmiotu umowy.
Wykonawca o$wiadcza, ze z chwilg przeniesienia praw autorskich Zamawiajacemu
przystuguje wylaczne prawo do dysponowania przedmiotem niniejszej umowy w
calodci, jak roéwniez w dajagcych sie wyodrebni¢ czgéciach na wszystkich polach
eksploatacji.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zezwalania na wykonywanie wszelkich zmian w
dokumentacji. Zamawiajacy bedzie miat w szczegdlnosci prawo do zezwalania oraz
wykorzystania dokumentacji i danych w niej zawartych, w celu wykonania jej
aktualizacji w przypadku gdy utracita aktualno$¢ czy z uwagi na koniecznosé
wprowadzenia zmian dokumentacji, na co Wykonawca wyraza zgode.
Przeniesienie autorskich praw majgtkowych do przedmiotu zamoéwienia oraz prawa
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wykonania i zezwalania na wykonanie zaleznego prawa autorskiego do przedmiotu
zamOwienia jest nieograniczona terytorialnie. Zamawiajacy moze wykorzystywaé je na
calym swiecie, we wszystkich mediach, na wszystkich polach eksploatacji, jak na
przykiad druk, wolny zapis na informatycznych nosnikach danych, dystrybucja technika
cyfrowa, uzyczenie, publiczne wykonanie, reemisja itp. Przeniesienie praw autorskich
majatkowych nie jest ograniczone czasowo.

Wykonawca odpowiada za naruszenia autorskich praw majatkowych i débr osobistych
0s6b trzecich odnoszacych si¢ do przedmiotu umowy oraz o$wiadcza, ze wszelkie
wyniki prac mogace stanowi¢ przedmiot praw autorskich, beda oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z utwordw oséb trzecich, a takze nie bedg naruszaé
autorskich praw majgtkowych i doébr osobistych osob trzecich i z tego tytulu w
przypadku naruszenia tych przypadkéw poniesie w calosci odpowiedzialnosé, w tym
finansowa.

§ 10. Postanowienia konicowe
Ewentualne spory moggce wyniknaé z realizacji umowy, strony zobowigzuja sie
rozwigza¢ polubownie w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia, spory bedzie
rozstrzygac sgd powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Jezeli jakiekolwiek postanowienia niniejszej umowy okazg si¢ niewazne, nie uchybia to
waznosci pozostalych.
Strony zobowigzujg sie do niezwlocznego informowania o zmianach organizacyjnych,
w szezegdlnosci o zmianach w zakresie adresow siedzib lub adreséw do doreczen. W
przeciwnym wypadku wszelkg korespondencje uznaje sie za skutecznie doreczona.
Bez zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
wierzytelnosci pienigzne wynikajace z niniejszej umowy nie mogg stanowié przedmiotu
cesji (przelewu wierzytelnosci) na rzecz osob trzecich.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, bedg miaty zastosowane przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz inne obowiazujace w tym zakresie przepisy prawa.
Tre$¢ zapytania ofertowego, oferta Wykonawcy, klauzula o ochronie danych
osobowych oraz wycigg z rejestru potwierdzajgcy status prawny Wykonawcy stanowia
zalgezniki do niniejszej umowy.
Umowe sporzagdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonaweca.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 13 Ogélnego Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2018)

1.Administrator Danych Osobowych:
Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak bedg wykorzystywane
Panstwa dane osobowe jest Urzad Gminy Wiskitki w imieniu ktorego dziata Wojt. Kontakt z Wojtem
Gminy:

~ drogq papierowg na adres: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki oraz

-~ mailowo: sekretariat@wiskitki.p!

2. Inspektor Ochreny Danych Osobowych:
W celu zagwarantowania bezpieczefnstwa Panstwa danych osobowych wyznaczono Inspektora
Ochrony Danych Osobowych (I0OD), z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach dotyczgcych swoich
danych osobowych wysylajac maila na adres: inspektorrodo@wiskitki.pl
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. lit. od a) do e) i art. 9 ust. 2
lit. a i g RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 i art. 8 ust. 1, 2, 2a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym oraz przepiséw szczegolnych, jedynie w celu i zakresie niezbednym do
realizacji zadan Gminy Wiskitki:
1) zgodnie z art. 6 ust 1 lit. od a) do e) RODO Parnstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z
prawem, jesli spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, kiorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie celéw,
b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
c) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzgcego na
Administratorze Danych,
d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktdrej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej,
e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi,
2) zgodnie z art. 9 ust 2 lit. a) i g) RODO Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane, jesli
spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:
a) osoba, ktdrej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub kilku konkretnych celach;
b) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym na podstawie przepiséw prawa.

4, Okres przechowywania Pafistwa danych oscbowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3 i okreslonych w przepisami prawa, a w szczegoinosci Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, a tym samym okres przechowywania uzalezniony jest od zatatwianej sprawy oraz od
danej kategorii archiwalnej.

5, Odbiorey Twoich danyeh

Odbiorcami Pani/Pana danych beda;

a) podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu, uczestniczgce w wykonywaniu czynnosci na
naszg rzecz na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem Danych Osobowych.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa tj.: organy wiadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w
zakresie i celach, ktore wynikajg z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku
kontaktu w formie tradycyjnej odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji drogg
glektroniczng odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie operator poczty elektroniczne;.

6, Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowveh

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych,

b) prawo do zgdana sprostowania (poprawienia) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne,



¢) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych, w przypadku gdy:
* dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposob
przetwarzane,
* osoba, ktorej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
e o0soba, ktorej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
e dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,
* dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego.
d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku gdy:

* osoba, ktorej dane dotyczg kwestionuje prawidiowosé danych,

» przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia
usunigcia danych, zgdajgc w zamian ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktdrej dane dotyczg,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

» osoba, ktdrej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu.

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy facznie spetnione sg nastepujgce przestanki:

* przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktorej dane dotyczg
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,
e przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzowany.
f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy 1gcznie spetnione sg nastepujace
przestanki:

* zaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczegélng sytuacjg, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

* przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy Iub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegoélnosci gdy
osoba, ktorej dane dotyczg jest dzieckiem.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, jednak nie bedg profilowane.

7. Obowiazek podania danych i konsekwencie niepodania danvch

Obowigzek podania danych osobowych nastepuje w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania danych
osobowych jest przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W przypadku niepodania danych
nie bedziemy mogli speini¢ obowigzku ustawowego, w przypadku podania niepeinych danych zostang
Paristwo wezwani do uzupetnienia danych.

8. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danvch Osobowveh

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Ogodlinego Rozporzadzenia.




