
PRoToKoŁ

z kontrolLp:zeprowadzonej w LJrzędzie Gminy Wiskitki w dniu 7 ma1a2004r'

ptzez p'u.o*.'iku Mazowieckiego lJrzędu Wojewódzkiego w Warszawie,

."p,",*tuj4cego Wojewodę Mazowieckiego, sprawuj4cego nadzót nad

*yko..y-aniem zad'an zleconych z zakresg ewidencji ludności i dowodów

osobistych.

Kontrolująca:

- Aneta Kapica-Bł'aszczgk - inspektor wojewodzkl' oddziału Ewidencji

Ludności i Spraw Wojskowych Wydziału Spraw obywatelskich

i Migracji Mazowieckiego IJruędu Wojewódzkiego w Warszawie,

legitymuj4ca się upowaznieniem Wojewody Mazowieckiego z dnta 26

sierpnia fOOŁr. nr BDG.I .0939 / 139 / 2002

USTALENIA KONTROLI

Kontrola odbyła się zgodnie z planem' obejmowała całokształt zagadnień

wynikaj4cych z ustawy Z dnia 10 kwietnia 1974r, o ewidencji ludności

i óowodach osobisĘch (Dz. tJ. zfOO1'r. nr 87, poz.960 z poŹn' Zm.),

Przed.miotem kontroli było sprawdzenie pod względem zgodnośct z wyze1

powołan4 ustaw4 wykonywanych ptzez organ zadań zleconych w I kwartale

f004r.
Prawidłowość prowadzenia postępowań administracyjnych zbadano

w okresie od 1. sĘcznia 2003r. do dnia kontroli.

Plan kontroli:
- sprawy organizacYjne
- obieg dokumentów ewidencji ludności
- postępowaniaadministracyjne
- dowodY osobiste'

SPRAWY ORGANIZACYJNE

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Franciszek Gtzegorz

Miastowski - na stanowisku Wójta Gminy Wiskitki od dnia 9 wrześnta1993t.



Sekretarzem Gminy: Pani Danuta Sienkiewlcz _ na stanowisku od 6 wrześnta

I994r.

Bezpośredni nadzór nad zadantarni zleconyml z zakresu ewidencji ludności

i dowodów osobistych sprawuje Sekretarz Gminy: Pani Danuta Sienkiewicz.

Zadania z zakresu ewidencji ludności i dowodów osobistych wykonywane S4

w IJtzędzie Gminy Wiskitki ptzez:

- Kierownika lJrzędu Stanu Cywilnego - Pani4 Teresę Staniak

(zatrudniona w lJrzędzie od76 kwietnia 1974r.)
- inspektora ewidencji ludności - Pani4 Wiesławę Zdunek (zatrudniona

w TJrzędzie od 1 grudnia 19B4r.)

Upowaznieniem Wójta Gminy do podpisywania decyzji administracyjnych

iegitymuje się Pani Danuta Sienkiewicz.

IJrzqdGminy Wiskitki obsługuje 9 tys. 400 mieszkańców.

oBIEG DOKUMENTOW EWIDENCII LUDNoŚCI

Badajqc obieg dokumentów ewidencji ludności w I kwartale 2004r' szczegóIn4

uwagę zwrócono na ich wykorzystywanie do aktaaltzacji danych w obu

systemach: kartoteki ręcznej tbazy komputerowej.

W okresie objętym kontrolę zarejestrowano następujqce zdarzenta..

- urodzenia - 18
- tnał'zeństwa - 1
- zgony - 47
- zarneldowania na pobyt staŁy - 23
- zameldowania na pobyt Czasowy ponad dwa miest4ce - 43
- zameldowania na pobyt czasowy do 2 miesięcy - nie zarejestrowano
- wymeldowania zpobyta stałego - 30
- wymeldowania z pobytu czasowego ponad 2 miesi4ce nie

zarejestrowano
- zarneIdowania cgdzozlernców - 77

Metodq doboru losowego poddano kontroli po kilkanaŚcie dokumentów
obej muj ęc y ch zdar zenta ur o d z eni a, rnaŁżeńS tw a, z gon17.



W ten sposób stwierdzot1o, Ze zmiany wynikajęce z aktów stanu cywiinego s4

prawidłowo i terminowo odnotowywane W obu systemach. Informacje

wynikaj4ce z aktów urodzeń sq właściwie wykorzystywane do aktuall'zacjl

danych mieszkańców gminy/ numery ewidencyjne noworodków nadawane/

a karty osobowe mieszkańców na bteż4co wł'4czane do kartoteki stałych

mieszkańców' Nie budzt zastrzezeń aktualtzacja danych wynikaj4cych

z aktów małzeństwa W obu systemach, u obojga małzonków _ jezell

obydwoje s4 mieszkańcami gminy. Na biez4co odnotowywana jest równiez

informacja wynikaj 4Ca z aktów zgo:nu, zarÓwno u osoby zmarŁej jak i zyj4cego

współmaŁzonka, jezeli oczywiście jest zameldowany na terenie gminy.

Dokonano takze porównania przedł'ozonych do wgl4du zgł'oszeń pobytu

stałego i zgtoszeń wymeldowania z kartotek4 ręCznq otazbaz4 komputerowQ

i nie stwierdzono rozbteinośct.

Zgłoszenia pobytu stałego oraz Czasowego ponad dwa miesi4ce sprawdzono

równteż pod względem formalnym, tl czy zawarte na drukach dane

odpowiadaj4 Wymogom tozpotz4dzenta Ministra Spraw Wewnętrznych

i Administracji z dnta24 grudntaf002r. w sprawie zgŁaszaniatprzyjmowania

danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia

ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych

(Dz.tJ.230 grudnta2002r. Nr 236, poz.1'999).

Zgtoszone do wgl4du druki odpowiadajq obowi4zu14cym w tym zakresie

przepisom. Na drukach znajduje się potwierdzenie danych przez osobę

składajqc 4 zgł,oszenie, potwierdzenie faktu pobytu przez osobę uprawnion4

or az p otwierdzenie pr zyjęcta druku pr zez prac ownika.

Poza tym zgł'oszenia plzeptacowywane s4 na btez4co i wprowadzane do

komputerowej bazy danych. Na btez4co takze nanoszone S4 wszystkie,

zgł'o s zone zmiany miej s c a zamtes zkania s tałych mi e s z kańc ów.

W okresie objętym kontrol4 udzielono 25 informacji adresowych, wydano 20

poświadc zeń zameldowania'

W tzw, kartotece przejściowe1znajduje się 57 KoM-ów osób wymeldowanych,

które oczekuj4 na przysłanle zawiadomienia E-I7. CzęśĆ dotyczy osób

wymeldowanych decyĄ4 administracyjn4. Znajdu14 się równiez KoM-y osób

wymeldowanych w latach wcześniejszych, które mimo wskazania nowego

miejsca pobytu, nie dokonały zarneidowania. Z podejmowanych czynności

wyjaśniaj4cych wynika natomiast, ze osoby te nie zamleszku1q pod

wskazanym Przez siebie adresem, nie dokonały równtez zameldowania na



pobyt czasowy w miejscu faktycznego pobytu. W większości ptzypadków s4

to jednak osoby, które w ostatnim okresie dokonały wymeldowania.

W kartotece byłych mieszkańców na zapotrzebowanlach E-17 odnotowywana
jest data zameldowania i wymeldowania osoby na terenie gminy. Równiez

karty osobowe osób zmarŁych zawteraj4 informacje o dacie ZgorrLl| numerze
aktu i nazwie urzędu stanu cywilnego.

Sposób archiwizowania wszelkich dokumentów - aktów stanu cywilnego

t zgł'oszeńjest prawidłowy'

Po STĘPOWANIA ADMINISTRACYJNE

W okresie od 1- stycznl'a 2003r' do dnia kontroli t1' 7 maja f004r. wszczęto 18

postępowań administracyjnych.
W jednej sprawie pozostawiono podanre bez rozpatrzenia (art. 64 S 2 kpu),

w 10-ciu sprawach wydano decyz1e umarzaj4ce postępowanie, w 5-ciu decyzje

o wymeldowaniu. Jedna Sprawa o wymeldowanie został'a zawieszon.a, ajedna

pozostaje w toku zaŁatwtanta,

Po zapoznaniu sIę z aktami prowadzonych w biez4cym roku postępowań

ad.ministracyjnych stwierdzono, tz sposób ich prowadzenia pod względem

zgodnoścL z Kodeksem postępowania administracyjnego (w tym

terminowości) nie budzi zastrzeżeń.

DoKUMENTY STWIERDZ AI ĄCE TOZS AMo SC

W Dziale Ewidencji Ludności i Dowodów osobistych zostało zainstalowane

jedno stanowisko w Systemie Obstugi Obywatela.

W I kwarta\e1}}4r. wydano 371 dowodów osobistych.

Na biezqco realizowane Sę zapotrzebowania na przesłanie koperty

dowod.owej. Na btez4co takze wczytywane Sq do obu systemów ewidencji

ludności numery wydawanych dokumentów stwierdzaj4cych tozsamość.

W kwestii dział'anta systemu nie zgłoszono problemów z teletransmisj4.

Wyprodukowane dowody dostarczane S4 w terminie.



W archiwum dowodowym, koperty dowodowe ułozone s4 według numerów

formularzy. Na btezqco odkładana do archiwum jest dokumentacja ZwI4Zana

z wy dawaniem dokumentów stw ie r dzaj4cy ch tozsamość.

Wyniki kontroli były omawiane bezpośrednio z ptacownikami, a następnie

z Sekretatzem Gminy Panią Danutą Sienkiewicz.

Protokół sporządzono w trzech jednobtzmiących egzemplatzach, jeden dla
j ednostki kontrolowanei/ pozostałe dwa dla j ednostki kontroluj ącej.

Protokół słuzy wył'ącznie do wykorzystania słuzbowego.

Kierownik j ednostki kontrolowanej
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