GMINA WISKITKI 
OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

KIEROWNIK HALI SPORTOWEJ -  ½ etatu 
Adres obiektu:


Hala Sportowa w Wiskitkach przy ul. Kościuszki 25

I. Wymagania niezbędne:
1) jest obywatelem polskim, 
2) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na stanowisku Kierownika Hali Sportowej tj. posiada wykształcenie wyższe, preferowane w kierunku : wychowanie fizyczne, sport, turystyka i rekreacja, (mile widziany kierunek uzupełniający - zarządzanie ).
3) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych, posiada stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku, 
4) nie był/a karana za przestępstwo popełnione umyślnie.
II. Wymagania dodatkowe: 

1) doświadczenie w kierowaniu grupą ludzi, 
2) umiejętność planowania i organizacji pracy podległych pracowników oraz organizacji imprez sportowo – rekreacyjnych.
3) umiejętność pracy w zespole, znajomość prawa pracy, przepisów BHP, PPOŻ,
4) znajomość obsługi komputera, 
5) referencji od poprzednich pracodawców. 
III. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:

1) zapewnienie funkcjonowania obiektu pod względem technicznym i organizacyjnym,         / zbieżne ze stanowiskiem pracownika obsługi hali sportowej / 
2) nadzór nad prawidłowym wykonywaniem obowiązków służbowych przez nadzorowanych przez siebie pracowników, planowanie czasu pracy.
3) planowanie zaopatrzenia w sprzęt sportowy i wyposażenie na administrowanym obiekcie,
4) planowanie i ewidencja zaopatrzenia w środki czystości, 
5) nadzór i ewidencja nad wydawaniem i wykorzystywaniem sprzętu, wyposażenia oraz środków czystości,

6) współpraca z działem finansowym, dotycząca rozliczeń kasy Hali Sportowej.
IV. Wymagane dokumenty:
1) życiorys (CV),  
2) list motywacyjny,  
3) kserokopia dokumentu potwierdzającego wykształcenie – dyplom ukończenia studiów wyższych,  
4) oświadczenie o niekaralności, a po wyborze stosowne zaświadczenie.  
5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.
V. Termin składania aplikacji upływa w dniu 24.03.2017  o godz. 12.00
VI. Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać w zamkniętych kopertach w sekretariacie Urzędu Gminy w Wiskitkach lub pocztą na adres: Urząd Gminy w Wiskitkach ul. Kościuszki 1, 96-315 Wiskitki  z dopiskiem: „Dotyczy naboru na stanowisko kierownika hali sportowej” 
VII.     Aplikacje, które wpłyną do Urzędy Gminy po wyżej określonym terminie, nie będą rozpatrywane.
VIII.     Informacja o wyniku naboru umieszczona będzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http://wiskitki.bip.net.pl/, na tablicy informacyjnej Urzędu Gminy w Wiskitkach. 
IX.     Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV 
(z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą:



„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą 
z 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002 r. nr 101, poz.926) oraz ustawą z 22.03.1999 o pracownikach samorządowych (Dz. U z 2001 r. nr 142, poz.1593 z póź. zm.).” 
X.     Kandydat wyłoniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o pracę, zobowiązany jest złożyć:

  - oryginały ( do wglądu) lub potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie świadectw pracy, zaświadczeń, o których mowa w pkt. IV,

XI.     Dodatkowych informacji udziela: Michał Szymański  tel. 605276670
Wiskitki 07.03.2017 r.
