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Zapytanie ofertowe

na zaprojektowanie i wydruk
Bezplatnego Biuletynu Informacyjnego
Urz¢du Gminy w Wiskitkach ,,Glos Wiskitek”

Wojt Gminy Wiskitki oglasza zapytanie ofertowe na zaprojektowanie i wydruk
Bezplatnego Biuletynu Informacyjnego Urzedu Gminy w Wiskitkach ,,Glos Wiskitek”.

Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wydruk Bezplatnego Biuletynu
Informacyjnego Urzedu Gminy w Wiskitkach ,,Glos Wiskitek™ (dalej jako ,,publikacja™).
Kody CPV zaméwienia:

79822500-7 — ustugi projektow graficznych

79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy

Specyfikacja przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem niniejszego postgpowania jest pozyskanie oferty cenowej na zaprojektowanie i
wydruk Bezplatnego Biuletynu Informacyjnego Urzedu Gminy w Wiskitkach .,Glos
Wiskitek”.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych. Zamawiajacy nie

dopuszcza takze mozliwosci powierzenia czgscei lub catosci zamowienia podwykonawcom.

Zamawiajacy okresla przedmiot zamdwienia jak ponizej:
e zaprojektowanie publikacji na podstawie materialdéw dostarczanych przez
Zamawiajacego;
e sklad tekstu wraz z dopasowaniem zdje¢;
e wydruk w pelnym kolorze;
e format strony A4 (297mm x 210mm);
e liczba stron w zaleznosci od dostarczonych przez Zamawiajgcego materialow;
® oprawa zeszytowa;



e naklad dla jednego numeru publikacii 3 000 sztuk;
o ustuga zaprojektowania i wydruku publikacji obejmowac si¢ bgdzie cztery kolejné
numery publikacji.

Wykonawea kazdorazowo zleci zaprojektowanie oraz wydrukowanie kolejnego numeru
publikacji. Zaprojektowany numer publikacji bgdzie kazdorazowo podlégat zaakceptowaniu
przez. Wykonawce.. Zamdwienie powinno zostaé dostarczone na adres’ Urzedu Gminy' W
Wiskitkach, ul. Kodciuszki 1, 96-315 Wiskitki, w ¢ciggu 14 dni od dnia podpisania umowy.
Przekazanie zaméwienia nastapi protokolem zdawezo-odbiorczym z udzialem przedstawicieli
obu stron. Zamawiajgcy- zaptaci wykonawey za dostarezenie zaméwienia w ciggu 7 dni od
dnia sporzgdzenia protokotu. zdawczo-odbiorczege na podstawie poprawnie sporzadzonej

faktury VAT. Zaplata zostanie uiszczona na rachunek bankowy Wykonawey ‘wskazany w

Opis:sposobu przygotowania oferty

Wykonawea powinien ztozy¢ oferte na formularzu zataeczonym do ninigjszego zapytania.
(zatacznik nr 1) wraz z oswiadczeniem o spelnieniu warunkéw uczestnictwa w postepowaniu
ofertowym (zatgeznik nr 2).

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i podpisana przez Wykonawce lub osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawey. W takim przypadku nalezy wraz z oferta
ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo w postaci oryginahu.

Oferta powinna zawiera¢ proponowana ceng za gotowa publikacje sktadajaca sie z 12 stron
(w tym 4 strony okladkowe) oraz proponowana ceng za gotowa publikacje skiadaj 'at_cz;.--sié;. z 16
stron (w tym 4 strony oktadkowe). Wskazane ceny powinny zawietaé wszystkie sktadniki
wykonania zamowienia, takie jak np. oplata za tamanie tekstu, sktad strony.

Miejsce oraz termin skladania ofert

Ofert¢ nalezy zlozyé w sekretariacie siedziby Zamawiajacego (Urzad Gminy w Wiskitkach,
ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki, pokdj nr 19y w zamkﬁi’@-tej_ kopercie oznaczonej napisem:
+Oferta na zaprojektowanie i wydrik ; Glos Wiskitek™.

Oferta. moze zosta¢ zlozona takze elektronicznie, wysylajac ja na adres email Urzedu:
'sekretariat{ﬁz-wiskitki.pl » wpisujac w tytule-wiadomosci: ,.Ofetta na zaprojektowatiie i wydruk
.Glos Wiskitek™”.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 03.04.2019 r..do godziny 14:00.




Sposéb wyboru najkorzystniejszej oferty

Kryteria wyboru oferty i ich waga:

a) cena oferty - 60% (oferta z najnizsza cena za wykonanie calosci przedmiotu
zam6wienia uzyska maksymalng ilo$¢ punktow tj. 60, pozostale oferty beda
przeliczane proporcjonalnie na zasadzie proporcji w stosunku do oferty najtansze;j);

b) doswiadczenie Wykonawcy — 40% (oferta z najmniejszym do$wiadczeniem uzyska
proporcjonalnie do pozostalych ofert minimalng ilo$¢ punktéw, tj. 0; oferta z
najmiodszym rocznikiem uzyska proporcjonalnie do pozostatych ofert maksymalna

ilo$¢ punktow, tj. 40).

Laczna maksymalna ilo$¢ punktow mozliwa do uzyskania przez Wykonawce w zakresie
wskazanych wyzej kryteriow oceny ofert wynosi 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng liczbe punktow
wynikajacg z ich zsumowania, uzyskanych w poszczegélnych kryteriach oceny ofert.

Jezeli Wykonawca, ktérej oferta zostala wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Wajt Gminy Wiskitki dokona wyboru najkorzystniejszej oferty do dnia 9.04.2019 r. Wybor
najkorzystniejszej oferty zostanie ogloszony w Biuletynie Informacji Publicznej, o czym

telefonicznie lub drogg elektroniczng zostana poinformowane osoby sktadajace oferte.
Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami: Konrad Gruza — podinspektor

ds. pozyskiwania zewnetrznych $rodkéw finansowych i zaméwien publicznych,

tel. 46 854 50 37, pokéj nr 14,

Zakgeznik nr 1



