Gmina Wiskitki

ul. KoS$ciuszki 1

96-315 Wiskitki
NIP: 838-14-26-466

Zapytanie ofertowe

wZaprojektowanie, wydruk i dostawa

Bezplatnego Biuletynu Informacyjnego Urzedu Gminy Wiskitki”

z dnia 27.01.2020 r.

IZRG.273.4.2020

Postepowanie prowadzone zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U.2019.1843 tj.)



Rozdzial I — Opis przedmiotu zaméwienia
Kod CPV zamodwienia:

o 79822500-7 — ustugi projektdéw graficznych
o 79823000-9 — ustugi drukowania i dostawy

Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest ustuga zaprojektowania i wydruku oraz dostawa w
ujeciu kwartalnym ,,Bezptatnego Biuletynu Informacyjnego Urzedu Gminy Wiskitki — Glos
Wiskitek™.
Wykonawca zrealizuje przedmiot zaméwienia w ujeciu kwartalnym, to znaczy w kazdym
kwartale, na podstawie informacji i materiatéw przekazanych przez Zamawiajacego, przy
czym ustala si¢ nastepujgce terminy dostawy gotowego numeru w danym kwartale:

e | kwartal (pierwszy numer) — do dnia 20 marca 2020 1.

o II kwartat (drugi numer) — do dnia 22 czerwca 2020 r.

o Il kwartat (trzeci numer) — do dnia 21 wrze$nia 2020 r.

o [V kwartal (czwarty numer) — do dnia 18 grudnia 2020 r.
Przy opracowaniu kazdego numeru z osobna ,,Glosu Wiskitek” Wykonawca otrzyma od
Zamawiajgcego niezbedne informacje i materialy do zamieszczenia w danym numerze.
Wykonawca kazdorazowo ustali z Zamawiajagcym terminy przekazywania informacji,
materialéw oraz gotowych projektow do akceptacji, w celu zrealizowania dostawy w terminie
wskazanym wyzej.
Po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy przekaze Wykonawcy koncepcije projektows ,,Glosu
Wiskitek”, ktora Wykonawca bedzie stosowatl przy kazdorazowym projektowaniu numeru.
Wykonawca zobowigze si¢ uzyskaé kazdorazowo akceptacje Zamawiajacego dla kazdego
numeru. Wykonawca nie jest uprawniony do zamieszczania w numerze tresci
niezaakceptowanych przez Zamawiajacego lub niepochodzacych od Zamawiajacego, bez

zgody Zamawiajgcego.

Specyfikacja techniczna kazdego z numerdw publikacji:
e objetos¢: 16 stron, przy czym kazda ze stron bedzie zadrukowana z uwzglednieniem
pierwszej strony jako strony tytutowej
o sklad tekstu wraz z dopasowaniem zdjec
e format: 210 x 297 mm, kartki zszywane zszywaczami (oprawa zeszytowa)
e zadruk: 4+4 CMYK lub RGB (wydruk w pelnym kolorze)
e surowiec: kreda potysk 90g
e nakfad: 3 000 sztuk, pakowanych po 50 lub 100 w paczce
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Kazdorazowo numer wysylany bedzie kurierem na adres pocztowy Urzedu Gminy w
Wiskitkach, tj.: ,,Urzad Gminy Wiskitki, ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki”, na koszt i ryzyko
Wykonawcy.

Zamawiajacy oswiadcza, ze Biuletyn jest zarejestrowany i posiada numer ISSN 2544-5707 .

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za kazdy zrealizowany numer na podstawie wystawianych
faktur VAT, dostarczanych Zamawiajgcemu wraz z dostawg kazdego numeru (platnosci
czedciowe) lub jednorazowo, na podstawie jednej faktury zbiorczej, przekazanej
Zamawiajgcemu najpozniej w terminie do dnia 28 grudnia 2020 r. Zaplata zrealizowana
bedzie bezgotowkowo, przelewem na konto Wykonawcy w ciggu 30 dni od dnia dostarczenia
do siedziby Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury VAT, zgodnie ze wzorem:

Nabywea: Gmina Wiskitki
ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki
NIP 838-14-26-466

Odbiorca: Urzad Gminy Wiskitki
ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki

Rozdzial IT — Informacje dodatkowe

» Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Wykonawca
ztozy oferte na zrealizowanie catego przedmiotu zamowienia.

* Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub calosci zaméwienia
podwykonawcom. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu

zamowienia na wiasny koszt i ryzyko, bez udziatu podwykonawcow.

Rozdzial III — Opis sposobu przygotowania oferty
Wykonawca powinien zlozy¢ oferte¢ na formularzu zalgczonym do niniejszego zapytania
(zalgcznik nr 1) wraz z o$wiadezeniem o spetnieniu warunkow uczestnictwa w postepowaniu

ofertowym (zatgcznik nr 2).

Ceng ofertowg nalezy wyliczy¢ zgodnie ze wzorem wskazanym w formularzu ofertowym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosei i podpisana
przez Wykonawce lub osobg upowazniona do reprezentowania Wykonawcy (w takim
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przypadku nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne pelnomocnictwo w postaci oryginatu).

Skiadajac oferte Wykonawca skiada o$wiadczenie o zapoznaniu sie z trescig zapytania
ofertowego, w tym zatgcznikéw oraz ze nie wnosi do niego uwag i jest zwiazany zlozong

przez siebie ofertg w terminie 30 dni.

Rozdzial IV — Miejsce oraz termin skladania ofert
Oferte nalezy ztozy¢é w sekretariacie siedziby Zamawiajgcego (Urzad Gminy w Wiskitkach,
ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki, pokéj nr 19) w zamknietej kopercie oznaczonej napisem:

»Zaprojektowanie i wydruk Glosu Wiskitek”.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert w formie elektroniczne;.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 06.02.2020 r. do godziny 12:00.

Rozdzial V — Sposob wyboru najkorzystniejszej oferty
Oferta moze uzyska¢ lacznie maksymalnie 100 punktéw w zakresie wskazanych nizej
kryteriéw oceny ofert:

a) cena oferty — maksymalnie 100 punktéw:

. . : . W,
e wz0r obliczenia punktow za cene: P = a/ﬁ x 100
0

gdzie:
P — oznacza ilo$¢ punktow uzyskanych podezas badania oferty;
W — oznacza warto$é z najnizszej ztozonej oferty;

W, — oznacza warto$¢ badanej oferty.

Rozdzial VI — Informacje koncowe

» Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg taczng liczbe
punktéw wynikajgca z ich zsumowania, uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach
oceny ofert.

= Jezeli Wykonaweca, ktorej oferta zostata uznana za najkorzystniejszg i wybrana, uchyli
si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd
pozostatych ofert.

» Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jesli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego, w szczegolnosei w zakresie opisu przedmiotu zamowienia.

= Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegdtowych informacji i wyjasnien

od oferentdw na kazdym etapie postepowania.
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Wo¢jt  Gminy Wiskitki niezwlocznie dokona otwarcia ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, co zostanie ogloszone publicznie w Biuletynie Informacji
Publicznej. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze
odwotawcze;.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odwolania lub uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia
postepowania bez dokonania wyboru oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindéw wyznaczonych w
ogloszeniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow zwigzanych ze ztozeniem oferty.
Wszelkie odwotania sktadane w zwigzku z niniejszym postepowaniem pozostawiane

bedg bez rozpatrzenia.

Osoba uprawniona do kontaktow z oferentami:

Zalaczniki:
L.

2
3.
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Konrad Gruza — podinspektor, tel. 46 854 50 37, pokéj nr 14;
Lukasz Boczkowski - kierownik dziatu inwestycji i rozwoju gospodarczego,

tel. 46 854 50 37, pokoj nr 14;

Lo el

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
Zalacznik nr 1 — formularz ofertowy
Zalgcznik nr 2 - oswiadczenie o spelnieniu warunkow uczestnictwa w postepowaniu

Zalacznik nr 3 — wzér umowy



KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE L 118 z 04.05.2016)

1. Administrator Banych Osobowych;
Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujacym o tym, jak bedq wykorzystywane
Panstwa dane osobowe jest Wojt Gminy Wiskitki. Kontakt z Wojtem Gminy:

-~ drogg papierowa na adres: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki oraz

- mailowo: sekretariat@wiskitki.pl

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych:
W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych osobowych wyznaczono Inspektora
Ochrony Danych Osobowych (I0OD), z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach dotyczgcych swoich
danych osobowych wysytajac maila na adres: inspektorrodo@wiskitki.pl
3. Cele przetwarzania | podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. lit. od a) do e) i art. 9 ust. 2
lit. a i g RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 i art. 8 ust. 1, 2, 2a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym oraz przepiséw szczegoinych, jedynie w celu i zakresie niezbednym do
realizacji zadan Gminy Wiskitki:
1) zgodnie z art. 6 ust 1 lit. od a) do e) RODO Paristwa dane osobowe beda przetwarzane zgodnie
z prawem, jesli spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie celow,
b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktérej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
c) przetwarzanie jest niezbedne do wypeinienia obowigzku prawnego cigzgcego na
Administratorze Danych,
d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizyczne;,
e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzone] administratorowi,
2) zgodnie z art. 9 ust 2 lit. a) i g) RODO Panstwa dane osobowe moga by¢ przetwarzane, jesli
spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:
a) osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub kilku konkretnych celach:;
b) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym na podstawie przepiséw prawa.

4. Okres przechowywania Pafistwa danvch osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt 3 i okreslonych w przepisami prawa, a w szczegdélnosci Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrbw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednotitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zakfadowych, a tym samym okres przechowywania uzaleznicny jest od zatatwianej sprawy oraz od
danej kategorii archiwalne;j.

5, Odbiorcy Twoich danvceh

Odbiorcami Pani/Pana danych beda;

a) podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu, uczesthiczace w wykonywaniu czynnoéci na
naszg rzecz na podstawie stosownych umow podpisanych z Administratorem Danych Osobowych.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa tj.: organy wiadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdéw wiadzy publiczne,
w zakresie i celach, kidre wynikajg z przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku
kontaktu w formie tradycyjnej odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji droga
elektroniczng odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie operator poczty elektroniczne,i.

6. Prawa zwigzane 7z przetwarzaniem danvch osocbowych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych,

b) prawo do zgdana sprostowania (poprawienia) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg
nieprawidiowe lub niekompletne,

¢) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych, w przypadku gdy:
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e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,

e osoba, ktorej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

e 0soba, ktorej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

« dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z cbowigzku prawnego.

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku gdy:

e osoba, kidrej dane dotyczg kwestionuje prawidtowosé danych,

e przetwarzanie danych jest niezgodhe z prawem, a osoba, kiére] dane dotyczg, sprzeciwia
usuniecia danych, zadajgc w zamian ograniczenia,

¢ Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

» osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu.

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujgce przestanki:

* przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktérej dane dotyczg
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,
e przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.
f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy fgcznie spetnione sg nastepujace
przestanki:

s zaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczegding sytuacjg, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym Ilub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celdéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdinosci gdy
osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, jednak nie bedg profilowane.

7. Obowiazek podania danvch i konsekwencje niepodania danych

Obowigzek podania danych osobowych nastepuje w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania danych
osobowych jest przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W przypadku niepodania danych
nie bedziemy mogli spetni¢ obowigzku ustawowego, w przypadku podania niepeinych danych zostang
Panstwo wezwani do uzupetnienia danych.

8. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowvch

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Ogélnego Rozporzgdzenia.




Zalgeznik nr |

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa (imie i nazwisko) Wykonawcey: ......oooiiiiiiiiii e
Siedziba WyKONAWCY: ..o ooortii i e e e
Nr telefonu/fax/emailt ... i
NIP (jesli dotyczy): vovvvviniiiiiii i

Nr REGON (jesli dotyczy): covvivivniniiiiiiieiianinns

FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do zapytania ofertowego 1ZR(G.273.4.2020 oferuje wykonanie przedmiotu

zamdwienia:
o wszystkich czterech dostaw — za kwote brutto ......... zt, w tym VAT ...... % w
kwocie ......... z1 i netto w kwocie ......... zt (jest to jednocze$nie kwota ofertowa),
e w tym za jedng dostawg — za kwote brutto ......... zt, wtym VAT ...... % w kwocie

......... z1 1 netto w kwocie ......... zl.

Oswiadczam, ze rozliczenie realizacji przedmiotu zamoéwienia bedzie sie odbywalo w
nastepujacy sposob (podkresli¢ wtasciwe): faktury czesciowe (dostarczane wraz z dostawa

numeru) / faktura jednorazowa (dostarczona do dnia 28 grudnia 2020 r.)

Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym. Os$wiadczam
jednoczesnie, ze wskazana w ofercie stawka VAT jest zgodna z obowigzujacymi na dzien
zlozenia oferty przepisami prawa dotyczacymi podatku od towardéw i ustug oraz ze jest

prawidlowa



Wszystkie dane liczbowe (zaréwno w zlotych jak i procentowe) nalezy poda¢ z doktadnoscia

do dwodch miejsc po przecinku.

Oswiadczam, ze:

zapoznalem sie z trescig zapytania ofertowego w tym opisem przedmiotu zamdwienia oraz z zatacznikami

i w pelni go akceptuje oraz nie wnosze do niego zastrzezen,
uzyskatem konieczne informacje do przygotowania oferty,

zadeklarowana wyzej cena zawiera podatek VAT w naleznej wysokosci i stanowi wynagrodzenie umowne
brutto, obejmuje inne $wiadczenia, niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia oraz wszystkie koszty

towarzyszace niezbedne do wykonania niniejszego zamoéwienia,
uwazam sie za zwigzanego zlozona oferts przez okres 30 dni liczac od uptywu terminu do skiadania ofert,

wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do
realizacji wyboru Wykonawcy zgodnie z ustawa z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm.).

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

1. Oswiadczenie o spelianiu warunkow.

2. W przypadku, gdy Wykonawca jest przedsigbiorca — aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne

zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do

rejestru tub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej' wystawione nie weze$niej niz 6 miesiecy przed

uptywem terminu sktadania ofert.

.........................................................

(data i podpis upowaznionej 0soby)



Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW

Nazwa wykonawcy

.................................................................................................

Adres wykonawcy

.................................................................................................

Telefon/aks

................................................................................................

e-mail

................................................................................................

NIP/REGON

................................................................................................

Miejscowosé

................................................................................................

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Urzad Gminy w
Wiskitkach:

1. Posiadam kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow;

2. Znajduj¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
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zamoOwienia;
Dysponuje zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi do wykonania zamoéwienia,

Zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu
ofertowym i projekcie umowy stanowigcym zalgcznik Nr 3 do Zapytania

ofertowego.

(data i czytelny podpis wykonawcy)



Zatacznik nr 3

UMOWA DY cviiviiiieennnens

zawarta wdniu ..o roku w Wiskitkach pomiedzy:

Gming Wiskitki, z siedziba przy ul. Ko$ciuszki 1, 96-315 Wiskitki, NIP 838-142-64-66,
reprezentowang przez: Rafata Miture — Wojta Gminy Wiskitki, przy kontrasygnacie
Skarbnika Gminy Wiskitki,

dalej jako Zamawiajacy,

..............................................................................................................
................................................................................................................

...............................................................................................................

dalej jako Wykonawca.

§1
1. Przedmiotem umowy jest zaprojektowanie, wydruk oraz dostawa czterech kolejnych
numerdw Bezplatnego Biuletynu Informacyjnego Urzedu Gminy w Wiskitkach ,,Glos
Wiskitek™ (dalej jako ,,publikacja”, nr ISSN: 2544-5707), przy czym dostawa
odbedzie si¢ w nastepujacych terminach koncowych:
a. I kwartal (pierwszy numer) — do dnia 20 marca 2020 r.
b. II kwartat (drugi numer) — do dnia 22 czerwca 2020 r.
c. I kwartal (trzeci numer) — do dnia 21 wrzesnia 2020 r.
d. IV kwartat (czwarty numer) — do dnia 18 grudnia 2020 r.
2. Zawarcie umowy jest efektem postepowania ofertowego przeprowadzonego na
podstawie zapytania ofertowego Wajta Gminy Wiskitki nr [ZRG.273.4.2020 z dnia
27.01.2020 r.

(W8]

Wykonawca zobowigzuje si¢ realizowaé przedmiot zamowienia przy wspolpracy z
Zamawiajacym, szczeg6lnie w celu zachowania termindéw okreslonych w ust. 1.
Wspoélpraca oznacza w szezegblnosci terminowe przekazywanie informacji i
materialow przez Zamawiajacego, uzyskiwanie przez Wykonawce akceptacji
publikacji przed wydrukiem oraz inne czynnosci zmierzajgce do prawidlowego
zrealizowania przedmiotu zamdowienia.

4. Wykonawca oSwiadcza, ze zamdwienie zostanie zrealizowane zgodnie z trescia

zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 2, szczegdlnie w zakresie opisu
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technicznego zrealizowanego zamdéwienia.
Wykonawca nie moze, przy realizacji przedmiotu umowy, zamieszcza¢ w publikacji
jakichkolwiek tresci innych, niz przekazane mu przez Zamawiajgcego, bez uprzednie;

pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§2
Wykonawca zobowiazuje si¢ do kazdorazowego dostarczenia numeru zrealizowane;
publikacji w ciggu 7 dni od dnia akceptacji egzemplarza numeru przez
Zamawiajacego, z zastrzezeniem terminéw wskazanych w §1 ust. 1, z
wykorzystaniem ustug kurierskich.
Dostawa kazdorazowo odbywac si¢ bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy, na adres

siedziby Zamawiajgcego.

§3
Za zrealizowanie przedmiotu zamdéwienia Strony ustalajg wynagrodzenie ryczattowe
w wysokosci ......... zt brutto, w tym kwota netto w wysokosci ......... zt oraz VAT
...... % w wysokosci ......... zI. Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy obejmuje
wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu umowy.
Rozliczenie naleznosci wynikajacej z zakresu objetego przedmiotem umowy nastapi
przelewem, w terminie 30 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajacego
prawidiowo wystawionej faktury VAT na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany
przez Wykonawce na fakturze.
Strony ustalajg ptatnos¢ na podstawie faktury jednorazowej/faktu czesciowych.
Wprowadza si¢ nastgpujgce zasady dotyczace platnosci wynagrodzenia naleznego dla
Wykonawcy z tytutu realizacji Umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
platnosci:

a. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rozliczenia platnosci wynikajacych z
umowy za posrednictwem metody podzielonej platnosci (ang. split payment)
przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towardw i ushug.

b. Wykonawca o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w Umowie:

1. jest rachunkiem umozliwiajgcym platno$¢ w ramach mechanizmu
podzielonej ptatnoscei, o ktérym mowa powyzej,

ii. jest rachunkiem znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie
podmiotéw prowadzonym od 1 wrzeénia 2019 r. przez Szefa Krajowej

Administracji Skarbowej, o ktéorym mowa w ustawie o podatku od
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n

towarow 1 ustug.
¢. W przypadku gdy rachunek bankowy wykonawcy nie spelnia warunkéw
okreslonych w ust. 4 pkt. a, ppkt ii, opdznienie w dokonaniu ptatnosci w
terminie okreslonym w umowie, powstate wskutek braku mozliwosci realizacji
przez Zamawiajgcego platnosci wynagrodzenia z zachowaniem mechanizmu
podzielonej platnosci badZz dokonania ptatnosci na rachunek objety wykazem,
nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania od Zamawiajgcego
jakichkolwiek odsetek / odszkodowan lub innych roszezen z tytutu dokonania
nieterminowe;j ptatnosci.
d. W przypadku zamiaru zlozenia ustrukturyzowanej faktury wykonawca
proszony jest o poinformowanie Zamawiajgcego o swoim zamiarze w terminie
7 dni przed terminem jej zlozenia. Zamawiajacy niezwlocznie przekaze

wykonawcy informacje o numerze konta na platformie PEF.

§4
Strony oswiadczajg, iz w przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy, bedg naliczane kary umowne. Wykonawca zaplaci
Zamawiajgcemu kary umowne:
a. za zwloke w dostawie przedmiotu umowy w wysokosci 0,5% wynagrodzenia
umownego brutto za kazdy dzien zwioki;
b. za odstapienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci
10% wynagrodzenia umownego brutto.
Jezeli kara umowna nie pokrywa szkody, strony moga dochodzié¢ odszkodowania
uzupetniajacego na zasadach ogolnych wg Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstapienia od umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawey w przypadku dostawy przedmiotu zamoéwienia nie odpowiadajacego
warunkom zawartym w przedmiotowym zapytaniu ofertowym lub zwioki w dostawie
przedmiotu umowy powyzej 14 dni od terminu wynikajgcego z umowy.
Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i musi zawieraé uzasadnienie. Termin na
zlozenie oswiadczenia o odstgpieniu wynosi 14 dni od powziecia wiadomosei o
okolicznosciach uprawniajacych do odstgpienia od umowy a okreslonych w
niniejszym rozdziale.

Naliczenie kar umownych nie zwalnia Wykonawcy z realizacji umowy.

§5
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(OS]

Z chwilg dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego kazdego kolejnego numeru
publikacji, za wynagrodzeniem opisanym w §3 niniejszej Umowy, Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego przystugujace mu w stosunku do publikacji autorskie
prawa majgtkowe w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i
prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 1994 r. nr 24, poz. 83 ze zm.) na wszystkich polach
eksploatacji.

Przeniesienie przez Wykonawce majatkowych praw autorskich do Przedmiotu
Umowy na Zamawiajacego nastgpuje bez ograniczen czasowych i terytorialnych.
Wykonawca o$wiadcza, ze zrzeka sie obecnych 1 przysztych roszczen w zakresie
zaprojektowania i wydruku ,,Bezptatnego Biuletynu Informacyjnego Urzedu Gminy w
Wiskitkach ,,Glos Wiskitek™”.

Nabycie przez Zamawiajgcego praw autorskich do Przedmiotu Umowy, zgodnie z
postanowieniami Umowy, nie wylacza za pisemng zgodg Zamawiajgcego mozliwosci
wykorzystania przez Wykonawce Przedmiotu Umowy w celu reklamowania wiasnych

prac i artystycznej promocji wobec 0s6b trzecich.

§6
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastgpi¢ tylko za zgoda obu Stron w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy.
Dopuszczalna jest zmiana umowy polegajaca na zmianie danych Wykonawcy (np.
zmiana siedziby, adresu, nazwy) bez zmiany samego Wykonawcy.
Dopuszczalna jest zmiana numeru rachunku bankowego wykonawcy, podanego w
umowie, w przypadku zmiany rachunku bankowego wykonawcy, na ktéry nastepowacé
ma zaptata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu niniejszego zaméwienia.
Dopuszezalne s3 zmiany postanowien umowy, ktére wynikajg ze zmiany
obowigzujgcych przepisow, jezeli konieczne bedzie dostosowanie postanowieti
umowy do nowego stanu prawnego.
Dopuszczalna jest zmiana wynagrodzenia Wykonawey w przypadku zmiany
powszechnie obowigzujacych przepisow w zakresie wysokosei stawki podatku od

towarow 1 ustug na przedmiot $wiadczenia.

§7
Do spraw nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu

cywilnego.



2. Umowa zostala sporzadzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach — trzy

egzemplarze dla Zamawiajacego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

..............................................................................................

LZAMAWIAJACY WYKONAWCA



KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia
© ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

1. Administrator Banych Osobowych:
Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg wykorzystywane
Panstwa dane osobowe jest Wéjt Gminy Wiskitki. Kontakt z Wojtem Gminy:

~ droga papierowg na adres: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki oraz

— mailowo: sekretariat@wiskitki.pl

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych:
W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych osobowych wyznaczono Inspektora
Ochrony Danych Osobowych (I0OD), z ktérym mozna sie kontaktowa¢ w sprawach dotyczgcych swoich
danych osobowych wysytajac maila na adres: inspektorrodo@wiskitki.pl
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. lit. od a) do e) i art. 9 ust. 2
lit. @ i g RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 i art. 8 ust. 1, 2, 2a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym oraz przepisow szczegolnych, jedynie w celu i zakresie niezbednym do
realizacji zadan Gminy Wiskitki:
1) zgodnie z art. 6 ust 1 lit. od a) do e) RODO Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie
z prawem, jesli spetiony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkdéw:
a) osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie celow,
b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
c) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzgcego na
Administratorze Danych,
d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizyczne;j,
e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi,
2) zgodnie z art. 9 ust 2 lit. a) i g) RODO Panstwa dane osobowe mogg byé przetwarzane, jesli
spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktorej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub kilku konkretnych celach;
b) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgleddw zwigzanych z waznym interesem
publicznym na podstawie przepiséw prawa.

4. Okres przechowywania Panstwa danvch osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3 i okreslonych w przepisami prawa, a w szczegoinosci Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, a tym samym okres przechowywania uzalezniony jest od zatatwianej sprawy oraz od
danej kategorii archiwalne;j.

5. Odbiorcy Twoich danych

Odbiorcami Pani/Pana danych beda:

a) podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu, uczestniczgce w wykonywaniu czynno$ci na
naszg rzecz na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem Danych Osobowych.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa tj.: organy wtadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dzialajgce na zlecenie organow wiadzy publicznej,
w zakresie i celach, kiore wynikajg z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku
kontaktu w formie tradycyjnej odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji drogg
elektroniczng odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie operator poczty elektroniczne).

6. Prawa zwiazane z przetwarzaniem danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych,

b) prawo do zgdana sprostowania (poprawienia) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne,

¢) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych, w przypadku gdy:
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» dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktérych byly zebrane lub w inny sposdb
przetwarzane,

e 0soba, ktdrej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

» osoba, ktdrej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego.

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku gdy:

e 0soba, kiérej dane dotyczg kwestionuje prawidiowosé danych,

e przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotyczg, sprzeciwia
usuniecia danych, zadajgc w zamian ograniczenia,

¢ Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktorej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

e osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu.

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy facznie spetnione sg nastepujgce przestanki:

o przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktdrej dane dotyczg
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,
¢ przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.,

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

e zaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczegolng sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,

» przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem sytuacji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktérej dane dotycza, wymagajgce ochrony danych osobowych, w szczegdélnosci gdy
osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

Panstwa dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, jednak nie bedg profilowane.

7. Obowiazek podania danych i konsekwencie niepodania danvch

Obowigzek podania danych osobowych nastepuje w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania danych
osobowych jest przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W przypadku niepodania danych
nie bedziemy mogli spetni¢ obowigzku ustawowego, w przypadku podania niepetnych danych zostang
Panstwo wezwani do uzupetnienia danych.

§. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedy Ochrony Danych Osobowych

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Ogbinego Rozporzadzenia.




