Gmina Wiskitki

ul. Kos$ciuszki 1

96-315 Wiskitki
NIP: 838-14-26-466

Zapytanie ofertowe

»Prowadzenie audytu wewnetrznego

w Urzedzie Gminy w Wiskitkach”

z dnia 17.02.2020 r.

I1ZRG.273.5.2020

Postgpowanie prowadzone zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych (Dz.U.2019.1843 t..)



Rozdzial I - Opis przedmiotu zaméwienia
Kod CPV zamowienia:

e 79212200-5 — ustugi audytu wewnetrznego

Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest ustuga audytu wewnetrznego przeprowadzona
zgodnie z zatoZeniami opisanymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U.2019.869) i aktami

wykonawezymi wydanymi na podstawie tej ustawy.

Ustuga audytu zostanie zrealizowana przez Wykonawee w terminie od dnia podpisania
umowy, nie wezesniej jednak, niz od 1 marca 2020 r. do dnia 28 lutego 2021 r.
Ustugi audytu beda obejmowaty nastepujacy zakres zadan:
1. Ocena koniecznosci aktualizacji procedur audytu wewnetrznego w Urzgdzie Gminy w
Wiskitkach oraz — jesli to konieczne — aktualizacja tych procedur;
2. Wykonanie co najmniej dwéch zadan audytowych;
3. Czynnosci doradcze majgce na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu Gminy w
Wiskitkach;
4. Opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2021, o czym mowa w art. 283
ustawy o finansach publicznych.
5. Przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu w roku 2020 w Urzedzie Gminy w
Wiskitkach.
Prowadzenie audytu wewnetrznego odbywaé si¢ musi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, w szczegolnosci z przepisami ustawy o finansach publicznych oraz standardami
okreslonymi przez Ministerstwo Finansow.
Sposob prowadzenia audytu powinien gwarantowaé ich dostepnos$é, a takze ochrone przed

nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Wykonawca powinien dysponowa¢ osobami realizujacymi ustugi audytu, ktére posiadaja
wyksztalcenie wyzsze oraz kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego, to jest:

* jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE),
Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA), Certified Financial Analyst (CFA)

lub

e zlozyly z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisjg
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Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finanséw

lub

e posiadajg uprawnienia biegltego rewidenta

lub

o legitymuja sie dyplomem ukonczenia studidéw podyplomowych w zakresie audytu
wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjng, ktora w dniu wydania
dyplomu byta uprawniona zgodnie z przepisami prawa do nadawania stopnia
naukowego doktora nauk ekonomicznych lub doktora nauk prawnych i jednoczesnie
posiadajg co najmniej dwuletnig praktyke w zakresie $wiadczenia ustug audytu
wewngtrznego.

oraz mogg realizowa¢ audyt wewnetrzny zgodnie z art. 275 ustawy o finansach

publicznych.

Wykonawca powinien spetnia¢ warunki okreslone w art. 279 oraz 286 ustawy o finansach
publicznych oraz musi wskazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych wykonat lub
wykonuje nalezycie co najmniej trzy ushugi polegajace na prowadzenia audytu wewnetrznego

w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innych jednostkach administracji publiczne;j.

Wynagrodzenie ustala si¢ jako miesieczne ryczattowe, wyptacane w terminie 14 dni od dnia
dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury, na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na tej fakturze. Zamawiajacy wyraza zgode na platnosci
miesigczne lub kwartalne. Prawidlowo wystawiona faktura powinna zosta¢ sporzadzona
zgodnie ze wzorem:

Nabywca: Gmina Wiskitki
ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki
NIP 838-14-26-466

Odbiorca: Urzad Gminy Wiskitki
ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki

Rozdzial IT — informacje dodatkowe
* Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych. Wykonawca
zlozy oferte na zrealizowanie catego przedmiotu zamoéwienia.
» Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub calodci zaméwienia
podwykonawcom. Wykonawca zobowiazany jest do zrealizowania przedmiotu
zamdwienia na wlasny koszt i ryzyko, bez udziatu podwykonawcéw.

3



* Zamawiajacy preferuje zawarcie umowy na wzorze dolgczonym do niniejszego
zapytania ofertowego, ale dopuszcza zawarcie UMOWY na WZzOorze zaproponowanym
przez Wykonawcg, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, pod
warunkiem, ze zapisy tej umowy odpowiadaé beda warunkom umowy okreslonym w
zapytaniu ofertowym oraz dotaczonym do zapytania ofertowego wzorze (projekcie)

umowy.

Rozdzial ITI - Opis sposobu przygotowania oferty

Wykonawca powinien zlozyé oferte na formularzu zalgczonym do niniejszego zapytania
(zafacznik nr 1) wraz z o$wiadczeniem o spelnieniu warunkéw uczestnictwa w postepowaniu
ofertowym (zatgeznik nr 2) oraz dowodami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie lub
wykonywanie co najmniej 3 ustug audytu wewnetrznego w okresie ostatnich trzech lat

kalendarzowych, zgodnie z Rozdziatem I niniejszego zapytania ofertowego.
Ceng ofertowa nalezy wyliczy¢ zgodnie ze wzorem wskazanym w formularzu ofertowym.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosei i podpisana
przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy (w takim

przypadku nalezy wraz z oferta zlozy¢ stosowne pelnomocnictwo w postaci oryginatu).

Skladajgc oferte Wykonawca skiada o$wiadezenie o zapoznaniu si¢ z trescig zapytania
ofertowego, w tym zatacznikéw oraz ze nie wnosi do niego uwag i jest zwigzany zlozona

przez siebie ofertg w terminie 30 dni.

Rozdzial IV — Miejsce oraz termin skladania ofert
Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie siedziby Zamawiajgcego (Urzad Gminy w Wiskitkach,
ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki, pokéj nr 19) w zamknigtej kopercie oznaczonej napisem:

»Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w Wiskitkach?”.

Nie dopuszcza sig sktadania ofert w formie elektroniczne;.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24.02.2020 r. do godziny 12:00.

Rozdzial V — Spos6b wyboru najkorzystniejszej oferty
Oferta moze uzyskaé tacznie maksymalnie 100 punktéw w zakresie wskazanych nizej
kryteridéw oceny ofert:

a) cena oferty — maksymalnie 100 punktow:
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; . . g W,
e wzOr obliczenia punktow za ceng: P = Wn X 100

o

gdzie:
P — oznacza ilo$¢ punktéw uzyskanych podczas badania oferty;
W, — oznacza wartos$¢ z najnizszej ztozonej oferty;

W, — oznacza warto$¢ badanej oferty.

Rozdzial VI — informacje koncowe

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng liczbe
punktéw wynikajacg z ich zsumowania, uzyskanych w poszczegoélnych kryteriach
oceny ofert.

Jezeli Wykonawca, ktérej oferta zostata uznana za najkorzystniejszg i wybrana, uchyli
sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, jesli jej tre$é¢ nie odpowiada tresci zapytania
ofertowego, w szczegolnosci w zakresie opisu przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgdania szczegdtowych informacji i wyjasnien
od oferentow na kazdym etapie postgpowania.

Wojt Gminy Wiskitki niezwlocznie dokona otwarcia ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, co zostanie ogtoszone publicznie w Biuletynie Informacji
Publicznej. Wybor najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze
odwotawczej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania lub uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia
postepowania bez dokonania wyboru oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminéw wyznaczonych w
ogtoszeniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztdéw zwigzanych ze ztozeniem oferty.
Wszelkie odwotania sktadane w zwigzku z niniejszym postepowaniem pozostawiane

bedg bez rozpatrzenia.

Osoba uprawniona do kontaktéw z oferentami:

Konrad Gruza — podinspektor, tel. 46 854 50 37, pokdj nr 14;

Lukasz Boczkowski - kierownik dzialu inwestycji i rozwoju gospodarczego,
tel. 46 854 50 37, pokdj nr 14;
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Zalgczniki:

. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

2. Zalgeznik nr | ~ formularz ofertowy
3. Zalgeznik nr 2 — o$wiadezenie o spelnieniu warunkéw uczestnictwa w postgpowaniu
4. Zalgeznik nr 3 ~wzor umowy



KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 13 Ogdlnego Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2018 roku (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)

1. Administrator Danych Osobowych:
Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg wykorzystywane
Panstwa dane osobowe jest Wojt Gminy Wiskitki. Kontakt z Wojtem Gminy:

— drogg papierowg na adres: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki oraz

- mailowo: sekretariat@wiskitki.p!

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowych:
W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych osobowych. wyznaczono Inspektora
Ochrony Danych Osobowych (I0D), z ktérym mozna sie kontaktowaé w sprawach dotyczgcych swoich
danych oscbowych wysytajgc maila na adres: inspekitorrodo@wiskitki.pl
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. lit. od a) do e) i art. 9 ust. 2
lit. ai g RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 i art. 8 ust. 1, 2, 2a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym oraz przepisow szczeg6lnych, jedynie w celu i zakresie niezbednym do
realizacji zadan Gminy Wiskitki:
1) zgodnie z art. 6 ust 1 lit. od a) do €) RODO Parnstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie
z prawem, jesli spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktdrej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wiekszej liczbie celow,
b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, kidrej strong jest osoba, kidrej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
c) przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowiazku prawnego cigzgcego na
Administratorze Danych,
d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotyczg, lub innej osoby fizycznej,
e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi,
2) zgodnie z art. 9 ust 2 lit. a) i g) RODO Parstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane, jesli
spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, kidrej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub kilku konkretnych celach;
b) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwiazanych z waznym interesem
publicznym na podstawie przepisdw prawa.

4. Okres przechowvwania Pafistwa danveh osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3 i okreslonych w przepisami prawa, a w szczegdéinosci Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych, a tym samym okres przechowywania uzalezniony jest od zatatwianej sprawy oraz od
danej kategorii archiwalnej.

5. Odbiorcy Twoich danych

Odbiorcami Pani/Pana danych beda:

a) podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu, uczestniczace w wykonywaniu czynnosci na
naszg rzecz na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem Danych Osobowych.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa tj.: organy wiadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej,
w zakresie i celach, ktore wynikajg z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku
kontaktu w formie tradycyjnej odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji drogag
elektroniczng odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie operator poczty elektronicznej.

6. Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych,

b) prawo do zgdana sprostowania (poprawienia) danych osobowych — w przypadku, gdy dane sg
nieprawidtowe lub niekompletne,

¢) prawo do zgdania usuniecia danych osobowych, w przypadku gdy:
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e dane nie sg juz niezbedne do celdw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane,

* o0soba, ktérej dane dotycza wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

* osoba, ktérej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

* dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

* dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego.

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w przypadku gdy:

* o0soba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowosé danych,

* przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotyczg, sprzeciwia
usuniecia danych, zgdajgc w zamian ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktdrej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

* osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu.

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy fgcznie spetnione sg nastepujace przestanki:

* przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotycza
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,
* przetwarzanie odbywa sie w sposdb Zautomatyzowany.

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

* zaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczegolng sytuacjg, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publiczne] przez Administratora,

e przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecig, z wyjatkiem sytuaciji, w ktérych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktorej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegolnosci gdy
osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wplywu na zgodnosé przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem, z obowigzujgcym prawem.

Panstwa dane moga by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, jednak nie bedg profilowane.

1. Obowiazek podania danych i konsekwencie niepodania danych

Obowigzek podania danych osobowych nastepuje w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania danych
osobowych jest przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa. W przypadku niepodania danych
nie bedziemy mogli spetnié¢ obowigzku ustawowego, w przypadku podania niepetnych danych zostang
Panstwo wezwani do uzupetnienia danych.

8. Prawo whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego ~ Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Ogbinego Rozporzgdzenia.




Zalacznik nr |

Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa (imie i nazwisko) WyKonawey: ......oooiiiiiiiiiiiiniea e
Siedziba WYKONAWCY: ..ot ittt e et et e e e
Nr telefonw/fax/emails ...
NIP (jeshi dotyczy): «oovvviiii

Nr REGON (jesli dotyczy): vovvvvnvninininiviiiniianenn

FORMULARZ OFERTOWY

W nawigzaniu do zapytania ofertowego 1ZRG.273.5.2020 oferuje wykonanie przedmiotu

zamdwienia:

e za tgczng (za okres 12 miesiecy) kwote ryczattowa brutto ......... zt (cena oferty
brutto; stownie: ......... ), tojest ......... zt netto.oraz VAT ...... % wkwocie .........
zt;

e zajeden miesigc w kwocie ......... zt brutto, to jest ......... zt netto oraz VAT ...... %
w kwocie ......... zk.

Oswiadczam, ze rozliczenie realizacji przedmiotu zamodwienia bedzie si¢ odbywato w
nastepujacy sposob (podkresli¢ wlasciwe): faktury miesieczne / faktury kwartalne / faktury

pétroczne / faktura roczna (konicowa) .

Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym. Os$wiadczam
jednoczesdnie, ze wskazana w ofercie stawka VAT jest zgodna z obowigzujacymi na dzien
ztozenia oferty przepisami prawa dotyczgcymi podatku od towardéw i ushug oraz ze jest
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prawidtowa.

Wszystkie dane liczbowe (zaréwno w zlotych jak i procentowe) nalezy poda¢ z doktadnoscia

do dwoch miejsc po przecinku.

Oswiadczam, ze do zrealizowania ustug audytu wewnetrznego w ramach przedmiotu

zambwienia opisanego w zapytaniu ofertowym zadysponowane bedg osoby:

L.p.

Imie¢ i nazwisko oraz
podstawa dysponowania

osobg (np. umowa o prace)

Przewidywany zakres
czynnosci w realizacji Wyksztalcenie i kwalifikacje

zaméwienia

Wskazane osoby spelniaja wymagania okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych

oraz inne wymagania opisane w tresci zapytania ofertowego.

Oswiadczam, ze:

* zapoznalem sig z trescig zapytania ofertowego w tym opisem przedmiotu zamdwienia oraz z zatacznikami

i w pelni go akceptuje oraz nie wnosze do niego zastrzezen,

s uzyskalem konieczne informacje do przyeotowania ofert ,
o

* zadeklarowana wyzej cena zawiera podatek VAT w naleznej wysokosci i stanowi wynagrodzenie umowne

brutto, obejmuje inne $wiadczenia, niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia oraz wszystkie koszty

towarzyszace niezbgdne do wykonania niniejszego zamoéwienia,

® uwazam si¢ za zwigzanego ztozona ofertg przez okres 30 dni liczge od uptywu terminu do skiadania ofert,

* Wwyrazam zgodg¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbednych do

realizacji wyboru Wykonawcy zgodnie z ustawg z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

(Dz.U. 2018 poz. 1000 ze zm.).

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

1. O$wiadczenie o spemianiu warunkow.,

2. W przypadku, gdy Wykonawca jest przedsiebiorca — aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne
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za$wiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosei gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej' wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

uplywem terminu skiadania ofert.

3. Dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie lub wykonywanie ustug audytu wewngtrznego zgodnie z

zapytaniem ofertowym.

4. Dokumenty (kopie) potwierdzajace posiadane przez wymienione przeze mnie w ofercie osoby wyksztalcenie

lub kwalifikacje.

(data i podpis upowaznionej osoby)



Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW

Nazwa wykonawcy

.................................................................................................

Adres wykonawcy

.................................................................................................

Telefon/faks

................................................................................................

e-mail

................................................................................................

NIP/REGON oo

Miejscowo$é

................................................................................................

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Urzad Gminy w
Wiskitkach:

1. Posiadam kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
2. Znajduje sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamodwienia;

3. Dysponuj¢ zdolno$ciami technicznymi lub zawodowymi do wykonania zamdwienia;

4. Zobowiazuje sie wykonaé¢ zamdwienie zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu
ofertowym i projekcie umowy stanowigcym  zatacznik Nr 3 do Zapytania

ofertowego.

(data i czytelny podpis wykonawcy)



Zalacznik nr 3

UMOWADNY ccoviivievnnnnnnns

zawartawdniu ..................... roku w Wiskitkach pomiedzy:

Gming Wiskitki, z siedzibg przy ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki, NIP 838-142-64-66,

reprezentowang przez: Rafata Miturg — Wojta Gminy Wiskitki, przy kontrasygnacie

Skarbnika Gminy Wiskitki,

dalej jako Zamawiajgcy,

.......

........................................................................................................

........................................................................................................

dalej jako Wykonaweca.

1.

§1

Na podstawie niniejszej umowy w zakresie w niej opisanym Wykonawca zobowiazuje
si¢ $wiadczy¢ na rzecz Zamawiajacego ustugi audytorskie, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2019.869 — tekst
jedn. ze zmianami), szczegdinie z zapisami Dzialu VI w zakresie dotyczacym
jednostek samorzadu terytorialnego oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu (Dz.U.2018.506 t.j.), a takze zgodnie z innymi przepisami, szczegdlnie
aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie ustawy o finansach publicznych.

Zamawiajgcy dolozy wszelkich staran zmierzajacych do umozliwienia Wykonawcy
sprawnego, efektywnego 1 terminowego wykonania ustug audytorskich, w
szezegblnosei poprzez udzielanie niezbednych i wyczerpujgeych informacji, w tym
informacji na temat zdarzen mogacych mie¢ wplyw na realizacje przedmiotu Umowy
oraz w razie kazdorazowej potrzeby zapewni Wykonawcy dostep do niezbednych

dokumentéw.

§2
Zakres, formy oraz czgstotliwos¢ swiadczenia przez Wykonawee ushug audytorskich
uzaleznione bedg od potrzeb Zamawiajacego, monitorowanych i weryfikowanych

okresowo przez obie Strony.



2. Wykonawca bedzie $wiadezyt na rzecz Zamawiajacego nastepujace zadania w ramach
realizacji przedmiotu umowy:

a. Ocena koniecznosci aktualizacji procedur audytu wewnetrznego w Urzedzie
Gminy w Wiskitkach oraz — jeli to konieczne — aktualizacja tych procedur;

b. Wykonanie co najmniej dwéch zadan audytowych;

¢. Czynnosci doradcze majace na celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu
Gminy w Wiskitkach;

d. Opracowanie planu audytu wewnetrznego na rok 2021, o czym mowa w art.
283 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz.U.2019.869).

e. Przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu w roku 2020 w Urzedzie
Gminy w Wiskitkach,

zgodnie z zapisami zapytania ofertowego oraz oferty Wykonawcy, ktére stanowia
integralng czgs¢ niniejszej Umowy.

3. Wykonawca $wiadczy uslugi audytorskie na bazie informacji dostarczanych przez
ZalnaWiajqcego lub jego pracownikéw. Ustugi $wiadczone przez Wykonawce
wspierajg proces podejmowanych decyzji przez Zamawiajgcego, ale go nie zastepuja.

4. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 marca 2020 roku do dnia 28 lutego 2021
roku.

5. W wypadku wygasniecia umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu sporzgdzong
dokumentacje, w tym dokumentacje w wersji elektronicznej, z wykonania przedmiotu
umowy oraz wszelkie materiaty wykonane przez Wykonawce i otrzymane przez

Zamawiajgcego, na dzien rozwigzania umowy.

§3

1. Wykonawca bedzie $wiadezyl ustugi audytorskie w swojej siedzibie oraz — w razie
koniecznosci — w siedzibie Zamawiajacego. Zamawiajgcy umozliwi Wykonawcy
dostep do odpowiednich pomieszczen w swojej siedzibie oraz prawo wgladu do
wszelkich dokumentoéw, informacji i danych oraz do innych materiatéw zwigzanych z
funkcjonowaniem badanej jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych
nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpiséw, wyciggdw,
zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo
chronione;.

2. Ustugi audytorskie beda wykonywane w szczegdlnosci poprzez uczestnictwo
pracownikow, konsultantéw lub specjalistéw, wyznaczonych przez Wykonawce, w

spotkaniach organizowanych w siedzibie Zamawiajacego lub Wykonawcey oraz w
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innych miejscach, gdzie bedzie to konieczne dla prawidtowego wykonania
obowigzkéw umownych Wykonawcy, poprzez zglaszanie uwag oraz opiniowanie
dziatan, zadan i projektow przedstawianych przez Zamawiajacego, dokonywanie
biezacych analiz w zakresie uzgodnionym z Zamawiajacym oraz biezgce konsultacje,
w tym z wykorzystaniem $rodkéw bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtosé
Wykonawca w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy zobowigzany jest do:
e sporzgdzenia sprawozdania z przeprowadzonego audytu oraz wydania
obiektywnej oceny, o ktorej mowa w art. 272 ustawy o finansach publicznych,
e prowadzenia akt audytu wewnetrznego w okresie objetym umowa, zgodnie z
Rozporzgdzeniem Ministra Finansow w sprawie audytu wewnetrznego oraz

informacji o pracy i wynikach tego audytu.

§4

Strony uzgadniajg, ze z tytulu $wiadczenia przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie miesieczne ryczaltowe w wysokosci ...... zt brutto (stownie: ......... ),
to jest ...... zt netto oraz VAT ... % w kwocie ...... zl. Strony ustalaja kwote
calkowitg za zrealizowanie przedmiotu umowy w wysokosci ......... zt brutto, w tym
VAT ... % w wysokoSci ...... zt.

Wynagrodzenie platne bedzie w okresach ......... , ha podstawie faktur ......... , ha
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania prawidlowo sporzadzonej faktury zgodnie ze wzorem:

Nabywea: Gmina Wiskitki

ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki
NIP 838-14-26-466

Odbiorea: Urzagd Gminy Wiskitki
ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki
. Za datg zaplaty uznaje si¢ datg obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wprowadza si¢ nastepujace zasady dotyczace platnosci wynagrodzenia naleznego dla
Wykonawcey z tytutu realizacji Umowy z zastosowaniem mechanizmu podzielone;
platnosci:

a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rozliczenia platnosci wynikajacych z
umowy za posrednictwem metody podzielonej ptatnosei (ang. Split payment)
przewidzianego w przepisach ustawy o podatku od towaréw i ushug.

b. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany w Umowie:

i. jest rachunkiem umozliwiajagcym platno$¢ w ramach mechanizmu
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podzielonej platnosci, o ktérym mowa powyzej,

ii. jest rachunkiem znajdujacym si¢ w elektronicznym  wykazie
podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019 . przez Szefa Krajowe]
Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w ustawie o podatku od
towarow 1 ustug.

¢. W przypadku gdy rachunek bankowy wykonawcy nie spelnia warunkow
okreslonych w ust. 4 pkt. b, ppkt ii, opoznienie w dokonaniu platnosci w
terminie okreslonym w umowie, powstale wskutek braku mozliwosci realizacji
przez Zamawiajgcego platnosci wynagrodzenia z zachowaniem mechanizmu
podzielonej ptatnosci badz dokonania ptatnosci na rachunek objety wykazem,
nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zgdania od Zamawiajgcego
jakichkolwiek odsetek / odszkodowan lub innych roszczen z tytutu dokonania
nieterminowej platnosci.

d. W przypadku zamiaru zlozenia ustrukturyzowanej faktury wykonawca
proszony jest o poinformowanie Zamawiajacego o swoim zamiarze w terminie
7 dni przed terminem jej zlozenia. Zamawiajacy niezwlocznie przekaze

wykonawcy informacje¢ o numerze konta na platformie PEE.

§5
1. Zamawiajgcy wskazuje nastepujace osoby skierowane do realizacji przedmiotu

umowy (imiona, nazwiska, uprawnienia, kwalifikacje)

......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

.......................................................................................................

2. Wykonawca zobowigzuje sie do prawidfowego wykonania przedmiotu umowy
okreslonego w §1 oraz §2, zgodnie z niniejszg umows, oferta Wykonawcy, trescig
zapytania ofertowego oraz obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnoé za ogolng i techniczng kontrole nad
wykonywaniem umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego informowania Zamawiajacego o
trudnosciach w realizacji umowy, w szczegdlno$ci o zamiarze zaprzestania jej

realizacji.

§6
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W przypadku pozyskania od Zamawiajacego danych osobowych, Wykonawca zobowigzuje
si¢ do przestrzegania aktualnie obowigzujacych przepiséw w zakresie ochrony danych
osobowych, w szczegblnodcei do ochrony i zachowania w tajemnicy danych osobowych, do
ktorych dostep uzyskal w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu niniejszej umowy, réwniez

po jej rozwigzaniu.

§7

1. Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem ustug audytorskich bedzie przechowywana
w wersji papierowej i elektronicznej w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji wytworzonej dla
celow prowadzenia audytu. Do czasu jej przekazania Wykonawca ma obowigzek
zabezpieczy¢  dokumentacje przed nieupowaznionym  rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegdlnosci z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U.2019.742 tj.). Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego oraz
wobec 0s6b trzecich za dzialanie lub zaniechanie niezgodne z umowg lub przepisami
prawa, szczegOlnie za szkode przez nich poniesiong w zwigzku z nieprawidtowym
realizowaniem przedmiotu umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu Zamawiajagcemu wszelkich dokumentéw i
materialow oraz innych przedmiotéw powierzonych mu przez Zamawiajacego,
dotyczacych tajemnicy Zamawiajgcego oraz wszelkich dokumentéw, w tym réwniez
w formie elektronicznej, wytworzonych dla celéw audytu — najpdézniej w dniu
rozwigzania umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w $cistej tajemnicy wszelkich informacji
dotyczacych Zamawiajacego, uzyskanych w trakcie $wiadczenia ustug audytorskich i
nie ujawnia¢ ich osobom trzecim zobowiazanie to nie dotyczy sytuacji, w ktérych
obowigzek ujawnienia tych informacji organom scigania wynika z obowigzujacych
przepisow prawa.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowaé Zamawiajacego o wszystkich zauwazonych

nieprawidtowosciach mogacych mieé¢ wptyw na bezpieczenistwo informacii.

§8
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku zaprzestania
swiadczenia ustug lub $wiadczenie ustug niezgodnie z umowa w wysokosci 10%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §4 ust. 1.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w przypadku opodznienia w
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Swiadczeniu ustug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu
wyznaczonego przez Zamawiajagcego w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto, o
ktorym mowa w §4 ust. 1, za kazdy dziea opdznienia.

3. Potragcenia kar umownych Zamawiajacy moze dokona¢ z wynagrodzenia, na co
Wykonawea wyraza zgodg. Zamawiajacy moze ponadto dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajacego, jezeli kara umowna nie wyréwnuje zaistniatej szkody.

4. Strony moga dochodzié swoich roszczen na zasadach ogolnych.

5. Obowigzek realizacji kar umownych nie zwalnia zadnej ze stron z obowiazku

nalezytego wykonywania przedmiotu umowy w czasie jej trwania.

§9

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej, pod
rygorem niewaznosci. Strony zgodnie ustalaja, ze w przypadku niepoinformowania o
zmianie adresu siedziby lub ewentualnego adresu do dorgczen korespondencja
uwazana bedzie za skutecznie doreczong.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych.

3. Wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacja niniejszej umowy rozstrzygat bedzie
wlasciwy sad ze wzgledu na miejsce siedziby Zamawiajgcego.

4. Oprocz treSci zapytania ofertowego oraz oferty Wykonawcey zalgcznikiem do
niniejszej umowy jest klauzula o ochronie danych osobowych.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego dwa
egzemplarze pozostaja w dyspozycji Zamawiajacego, a jeden w dyspozyciji

Wykonawecy.

..............................................................................................

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



KLAUZULA INFORMACYJNA
dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 13 Ogéinego Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz. UE L 118 z 04.05.2016)

1.Administrator Danvch Osobowych:
Administratorem Danych Osobowych, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg wykorzystywane
Panstwa dane osobowe jest Wojt Gminy Wiskitki. Kontakt z Wojtem Gminy:

- drogg papierowg na adres: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki oraz

- mailowo: sekretariat@wiskitki.pl

2. Inspektor Ochrony Danych Osobowvch:
W celu zagwarantowania bezpieczenstwa Panstwa danych osobowych wyznaczono Inspektora
Ochrony Danych Osobowych (I0OD), z ktérym mozna sie kontaktowac w sprawach dotyczgcych swoich
danych osobowych wysytajac maila na adres: inspektorrodo@wiskitki.pl
3. Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1. lit. od a) do e) i art. 9 ust, 2
lit. a i g RODO w zwigzku z art. 7 ust. 1 i art. 8 ust. 1, 2, 2a ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym oraz przepiséw szczegolnych, jedynie w celu i zakresie niezbednym do
realizacji zadan Gminy Wiskitki:
1) zgodnie z art. 6 ust 1 lit. od a) do e) RODO Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie
z prawem, jesli spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:
a) osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub wieksze] liczbie celow,
b) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej
dane dotyczg, lub do podjecia dziatan przed zawarciem umowy,
c) przetwarzanie jest niezbedne do wypeinienia obowiazku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych, ‘
d) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktdrej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej,
e) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi,
2) zgodnie z art. 9 ust 2 lit. a) i g) RODO Panstwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane, jesli
spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:
a) osoba, ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub kilku konkretnych celach;
b) przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym na podstawie przepisow prawa.

4. Okres przechowywania Pafistwa danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreslonych w pkt 3 i okreslonych w przepisami prawa, a w szczegolnosci Rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakfadowych, a tym samym okres przechowywania uzalezniony jest od zatatwianej sprawy oraz od
danej kategorii archiwalne;j.

5. Odbiorcy Twoich danyeh

Odbiorcami Pani/Pana danych beda:

a) podmioty przetwarzajgce dane w naszym imieniu, uczestniczgce w wykonywaniu czynnosci na
naszg rzecz na podstawie stosownych uméw podpisanych z Administratorem Danych Osobowych.

b) inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa tj.: organy wtadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dzialajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej,
w zakresie i celach, ktore wynikajg z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego. W przypadku
kontaktu w formie tradycyjnej odbiorcg bedzie Poczta Polska. W przypadku komunikacji droga
elektroniczng odbiorcg Panstwa danych osobowych bedzie operator poczty elektroniczne;.

6. Prawa zwigzane 7 przeiwarzaniem danych osobowvch

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych,

b) prawo do zgdana sprostowania (poprawienia) danych osobowych — w przypadku, gdy dane s3
nieprawidtowe lub niekompletne,

c) prawo do zgdania usunigcia danych osobowych, w przypadku gdy:
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* dane nie sg juz niezbedne do celéw, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob
przetwarzane,

e osoba, kiorej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

* 0soba, ktdrej dane dotyczag wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

e dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

e dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego.

d) prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych oscbowych - w przypadku gdy:

* 0soba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowosé danych,

* przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotyczg, sprzeciwia
usunigcia danych, zadajac w zamian ograniczenia,

e Administrator nie potrzebuje juz danych dia swoich celéw, ale osoba, ktdrej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony Iub dochodzenia roszczen,

e osoba, kiorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu
ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie administratora sg nadrzedne wobec
podstawy sprzeciwu,

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione sg nastepujace przestanki:

* przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osobg, ktérej dane dotyczg
lub na podstawie zgody wyrazonej przez tg osobe,
* przetwarzanie odbywa sig w sposob zautomatyzowany.

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tgcznie spetnione sg nastepujace
przestanki:

e zaistniejg przyczyny zwigzane z Panstwa szczegolng sytuacjg, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

* przetwarzanie jest niezbgdne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecig, z wyjgtkiem sytuacji, w ktdrych
nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci
osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegéinosci gdy
osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby na
przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO) przystuguje Panstwu prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie to nie ma Wplywu na zgodno$¢ przetwarzania, ktdrego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

Panstwa dane mogg by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, jednak nie beda profilowane.

7. Obowiazek podania danych i konsekwencije niepodania danveh

Obowigzek podania danych osobowych nastepuje w sytuacji, gdy przestankg przetwarzania danych
osobowych jest przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa. W przypadku niepodania danych
nie bedziemy mogli spetni¢c obowigzku ustawowego, w przypadku podania niepeinych danych zostang
Panstwo wezwani do uzupetnienia danych.

8. Prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochronv Danych Osobowych

Majg Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uznajg, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy Ogolnego Rozporzgdzenia.
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