Puszcza Mariańska, dnia 26 czerwca 2009 r.

Lokalna Grupa Działania 

„Echo Puszczy Bolimowskiej”

ul. Króla Jana Sobieskiego 1 

96-330 Puszcza Mariańska

OGŁOSZENIE

o konkursie na stanowisko: Dyrektor Biura LGD w Puszczy Mariańskiej
Zarząd Lokalnej Grupy Działania „Echo Puszczy Bolimowskiej ogłasza konkurs na stanowisko dyrektora Biura LGD „Echo Puszczy Bolimowskiej” w Puszczy Mariańskiej w wymiarze ½ etatu.

Wymagania niezbędne:

1. Wykształcenie co najmniej średnie;

2. Bardzo dobra znajomość źródeł finansowania projektów, zasad Programu Leader oraz procedur ubiegania się o dofinansowanie w ramach funduszy UE, w tym zwłaszcza PROW;
3. Doświadczenie w zarządzaniu projektami finansowanymi z funduszy UE lub środków krajowych oraz opracowywaniu wniosków o dofinansowanie projektów;
4. Znajomość języka obcego w stopniu komunikatywnym;

5. Bardzo dobra znajomość obsługi komputera i programów biurowych oraz innych urządzeń biurowych;
6. Komunikatywność;
7. Dobra organizacja pracy;

8. Doświadczenie w zarządzaniu zespołem.
Wymagania pożądane:

1. Umiejętność oceny planowanych inwestycji pod względem ekonomicznym;

2. Doświadczenie w realizacji działań aktywizujących mieszkańców wsi;
3. Doświadczenie w pracy w sektorze pozarządowym.
Podstawowy zakres działań wykonywanych na stanowisku:

Do głównych obowiązków  na stanowisku pracy należą:

1. Ogólna koordynacja realizacji LSR;
2. Nadzór nad pracą Biura LGD;
3. Nadzór nad realizacją budżetu LGD;
4. Planowanie wydatkowania środków przez LGD;
5.  Monitorowanie postępu realizacji budżetu LGD; 
6. Rozliczanie wydatków – w tym przygotowywanie wniosków o płatność;
7. Bezpośrednia współpraca z biurem rachunkowym; 
8. Prowadzenie spraw kadrowych;
9. Pozyskiwanie środków zewnętrznych na realizację projektów spójnych z LSR; 
10. Terminowa sprawozdawczość merytoryczna i finansowa;
11. Przepływ informacji pomiędzy Biurem i władzami LGD;
12. Realizowanie innych zadań zleconych przez Zarząd LGD. 
Wymagane dokumenty i oświadczenia:

1. Życiorys (CV),
2. List motywacyjny, opatrzony klauzulą: ”wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2002 r. nr 101 poz. 926).”
3. Dokumenty potwierdzające wykształcenie,
4. Oświadczenie kandydata, że nie był karany,
5. Listy referencyjne.
 Termin składania aplikacji upływa dnia 10 lipca 2009 r. o godz. 12:00.

Oferty składane są w zamkniętej i zaadresowanej kopercie z dopiskiem na kopercie: „Konkurs na stanowisko Dyrektora Biura LGD „Echo Puszczy Bolimowskiej”. Oferty mogą być dostarczane osobiście do biura LGD lub drogą pocztową.

Oferty złożone po terminie wskazanym w ogłoszeniu nie będą rozpatrywane.

Wyboru kandydata dokona komisja konkursowa po przeprowadzeniu wstępnej selekcji oraz selekcji merytorycznej, która obejmuje rozmowę kwalifikacyjną. O terminie tej rozmowy kandydaci spełniający kryteria formalne zostaną powiadomieni indywidualnie (np. telefonicznie). 

Siedziba Biura LGD znajduje się w Puszczy Mariańskiej, ul. Króla Jana Sobieskiego 1, 
tel.: 0-46/831-81-09.
