OGLOSZENIE 6/2019
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Wiskitki ogtasza nabdr na stanowisko urzgdnicze w Urzedzie Gminy w Wiskitkach
ul. Kodciuszki 1, 96-315 Wiskitki
Radca prawny - 1/2 statu

‘Wymagania niezbedne:

‘1) obywatelstwo poiskie,

2} petna 2doinosé do czynnodci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigang z oskarzenia
publicznego lub: umyslne przestepstwo skarbowe,

4) nieposziakowana opinia,

5) wyksztafcenie wyisze prawnicze,

‘6) wpis na liste radcdw prawnyeh

Wymagania dodatkowe zwigzarie z zatrudnieniem na stanowisku:

1} doswiadczenie zawodowe; co najmniej 4 lata pracy w jednostkach finanséw publicznych,

2} znajemasé zasad funkcjonowania administrac)i publiczne),

3] umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office (Word, Excell,

4} umiejetnosc korzystaniaz poczty elektronicznef i urzgdzen biurowych,

5) posiadanie prawa Jazdy min. kat. B, ' _

6} dyspozycyjnogd, wysoka kultura-osobista, komunikatywnoid, sumiennodé, uczciwosé, Fracowitodt,”
umiejgtnosc pracy w zespole, odpowiedzialnosé, odpornosé na sytuacie stresowe, urnigjetnosd pracy
pod presjg czasy, identyfikacla z Urzedeim,

7) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie czynnosci objetych zakresem zadad na stanowisku.

Do zatlah wykonywainych na stanowisku naley:

) udzielanie opinii oraz wyjasniefi'w zakresie interpretacji prawa;’
2) udzielanie informacii 0 zmianach w obowiazujacymi stanie prawnym w Zakresie dziatalnoscigminy:
) uczestniczente w negocjacjach, ktérych celem [est nawigzanie, zmiana Jub rozwigzanie stosunku

prawnego;

4) wydawanie opinii prawnych.dotyczacych projektow uchwat rady oraz Zarzadzed Wéjta;

5 opiniowanie projektdw umdw d{ugotermmcwych umdw niestandardowych, umdw z udziatem
podmiotdw zagramcznych oraz umdw datyczacych zobow:azan Znacznej wysokosct

6) opiniowanie projektéw akiéw Wéjta dotyczacych rozwigzania stosunku pracy z pracownikami
samarzadowymi;

7) wistepowanie w charidkterze petnomocnika procesowego gminy;

thformacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym w Urzgdzie Gminy w. Wiskitkach:

Miejsce pracy: blidynek jednopigtrowy, z podjazdem do budynku dia 0s6b niepetnosprawnych, schody

wewnatrz. budynku, bez- windy; korytarze w budynku dostosowane dla osdh poruszajgcych sie

ha wézkach inwalidzkich, sanitariat na parterze dostosowany dla 0s6b niepetniosprawnych.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane jest z pracy brzy Koriputerié, o$wietlenie $wiatteim

naturalnym- i sztucznym, wentylacja: grawitacyna, przemieszczanie sie wewnatrz budynku i w terenig,

bezpodredni kontakt z osobami, wysitek umysiowy, stanowisko wymagajace maoblinosci zawodowej,

gotowosci do wyjazddw. stuzbowych, ciagte kontaktowame ste zinnymi stanovwskaml instytucjami.

Na stanowisku pracy bark specjalistyezaych urzadzer umozhw:ajqcych prace.osobdm niswidomym.

Wskainik zatry_dn'ier_‘iia-oséb niepetnosprawnych:

W miesigcy  poprzedzajagcym  date. upublicznienid  ogloszenia- wskaznik  zatrudnienia  osdb

niepethasprawnych w jednostce, w roZumieniu przepisow o rehabil :taql zawodowej | spofecznej oraz

zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnyth, jést ni2szy niz 6%.

Oferta powinna zawlerac rnastepujace dokumenty:

1. Zyciorys.zawadowy ~ CV.— (odrecznie podpisany).

2. 'List motywacyjny {odrecznie podpisany).

3. Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcénie

i kwalifikacje,

Kserokopie Swiadectw pracy.

Kserokopie zadwiddczen o ukonczonych kursach szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,

Kwestiohariusz esobowy*,

Podpisane odrecznie ofwiadczenie o posiadanym obywatelstwie*.

Podpisane odrecznie oswiadezenie o peinej zdolnoici do czynnodei prawnych | korzystaniu z pefni

praw publicznyth*, ' '

9. Podpwane odrecznie o$wiadczenie, ie kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu
23 umysine przestepstwo icigane z oska réenia publicznege iub umysine przestepstwao skarbowe™®,

by
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10. Podpisana odrecznie klauzula informacyjna do procesu rekrutacji, *.

11. Podpisane odrecznie oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na wykonywanie czynnoséci Radcy
prawnego®.

* Wz6r dokumentu mozna pobraé ze strony: www.wiskitki.bip.net.pl

Procedura zawarcia umowy z wybranym kandydatem przewiduje zawarcie pierwszej umowy na czas

okreslony nie diuiszy niz 6 miesiecy, z mozliwoscia wcze$niejszego rozwigzania stosunku pracy

za wypowiedzeniem.

Inne informacje:

1. Oswiadczenia i dokumenty skladane w drodze przeprowadzanego konkursu muszg by¢ podpisane
wiasnorecznie.

2. Szczegotowe informacje mozna uzyskac pod nr. telefonu (46) 854-50-40.

3. Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy Wiskitki po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane (dla
dokumentéw nadanych poczta decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu).

4. Nabor zostanie przeprowadzony w dwoch etapach: - | etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem
formalnym bez udziatu kandydatéw, - Il etap — rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spetniajacymi
wymogi formalne. O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci bedy informowani droga
elektroniczng na wskazany adres e-mail lub telefonicznie.

5. Wojt Gminy Wiskitki dokona wyboru kandydata na stanowisko bedace przedmiotem naboru lub
rozstrzyga o zakonczeniu naboru bez wyboru zadnego z uczestniczgcych w nim kandydatéw.

6. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP
(www.wiskitki.bip.net.pl) oraz na tablicy ogtoszers w Urzedzie Gminy Wiskitki.

7. Dokumenty (oferta) kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procedurze konkursowej, zostang
dotaczone do jego akt osocbowych, zas dokumenty (oferty) oséb, ktére z powoddw niespetnienia
wymagan formalnych, nie wziety udziatu w konkursie, nie beda odsytane; beda one zwrécone
na prosbe osoby bezposrednio zainteresowanej niezwtocznie po zakoriczonym postepowaniu,
w przeciwnym wypadku zostang zniszczone.

Kandydat, ktdry zostanie wybrany, jest zobowigzany przed podpisaniem umowy o prace dostarczyé do
Urzgdu Gminy zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub poczta w terminie do dnia 16 kwietnia 2019 r. do godz.9™
w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,OGLOSZENIE NR 6/2019 nabér na stanowisko urzednicze -
Radca prawny”

Na adres:

Urzad Gminy Wiskitki

ul. Kosciuszki 1

96-315 Wiskitki

Sekretariat Urzedu pokdj nr 19, | pietro

Regulamin naboru pracownikéw na wolne stanowisko urzednicze i kierownicze w Urzedzie Gminy
Wiskitki — Zarzadzenie nr 27 Wojta Gminy Wiskitki dnia 29 maja 2006r.
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mgr Rafat Mitura

Wiskitki, 05.04.2019r,



