OGLOSZENIE 10/2019
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wajt Gminy Wiskitki oglasza nabor na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Wiskitkach ui. Kosciuszki 1.

Inspektor do spraw planowania przestrzennego w wymiarze czasu pracy 3/4 etatu

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

peina zdoinos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

brak skazania brawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie co najmniej technik budownictwa i 5 letni udokumentowany staz pracy,

Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku:

zhajomosc przepisow; ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o dostepie do informac]i publicznej, prawo
autorskie, prawo zamdwied publicznych, kodeksu postepowania.  administracyjnego, planowania
przestrzennego, budownictwa, Ustalania optat adiacenckich

umiejetnosé biegtej obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office,

umiejetnost korzystania z poczty elektronicznej i urzadzen biurowych,

posiadanie prawa jazdy min. kat. B,

cechy osobownéci kandydata: systematyczny, odpowiedzialny, obowigzkowy, samodzielny, opanowany,
uczcity, godny zaufania, identyfikujacy sie z Urzedem, umiejgcy pracowad w zespole,

wysoka kultura osobista,

stan zdrowia pozwalajgcy na wykonywanie czynriosci objetych zakresem zadahh na stanowisku do spraw
promocji.

Do zadan wykonywanych na stanowisku nalezy:

1}

10)
11}
12)

przygotowywanie dokumentac]i do studium uwarunkowan i kierownikéw zagospodarowania przestrzennego
gminy;

przygotowywanie dokumentacji do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego lub ich zmian;
przygotowywanie dokumentacji do  prognozy skutkéw wplywu ustaled planu  zagospodarowania
przestrzennego na Srodowisko przyrodnicze;

prowadzenie rejestru plandw miejscowych, gromadzenie materiatéw zwigzanych z tymi planami, wasciwe ich
przechowywanie;

przygotowywanie dld potrzeb Waéjta materiatow niezbednych do:

oceny zmian w Zagospodarowaniu przestrzennym;

analizy wnioskdw w sprawie sporzadzenia [ub zmiany miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego;

wydawanie decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarowania terenu;

wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

prowadzenie rejestru wydanych decyzji o wardnkach zabudowy | zagospodarowania terenu;

wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji;

prowadzenie rejestru decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach realizacji inwestycji.

Niezbedne dokumenty:

® N OD W

10.

11.
12.

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej - odrecznie podpisany,
List motywacyjny - edrecznie podpisany.
Kserokopie dyplomdw oraz innych dokumentodw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje.
Kserokopie swiadectw pracy.
Kserokopie zaswiadczert o ukoniczanych kursach, szkoteniach oraz posiadanych uprawnieniach.
Kwestionariusz osobowy*.
Podpisane odrécznie odwiadczenie o posiadanym obywatelstwie™.
Podpisane odrecznie odwiadezenie o peine) zdoinodci do czynnosdcl prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych*.
Podpisane odrecznie o$wiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwa umyslne scigane
z oskarzenia publiczneggo lub umysine przestepstwa skarbowe*.
Kopia dokumentu potwierdzdjacego niepeinosprawnosé — w przypadku kandydata, ktdry zamierza skorzystac
7 uptawnienta, o kKtérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracowniKach
samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zmianami).
Klauzula infarmacyjna do procesu rekrutdc)i — podpisana odrecznie™.

Podpisane odrecznie oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie czynnosci inspektora do
spraw planowania przestrzennego w Urzedzie Gminy Wiskitki *,

* Wzdr dokumentdw mozna pobrad ze-strony: www . wiskitki.bip.net.pl




Procedura zawarcia umowy z wybranym kandydatem przewiduje zawarcie pierwszej umowy na czas okreslony nie
dtuzszy niz 6 miesiecy, z mozliwoscig wezesniejszego rozwigzania stosunku pracy za wypowiedzeniem.

Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

- Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 12 sierpnia 2019 r. do godz. 9% w sekretariacie Urzedu Gminy
Wiskitki ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki albo za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy kurierskiej,
w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko ,Inspektor do spraw planowania
przestrzennego w Urzedzie Gminy Wiskitki".

- Oferty niekompletne oraz oferty, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o warunkach pracy:

Miejsce pracy: budynek jednopigtrowy, z podjazdem do budynku dla oséb niepetnosprawnych, schody wewnatrz
budynku, bez windy, korytarze w budynku dostosowane dla 0séb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich,
sanitariat na parterze dostosowany dla osdb niepetnosprawnych.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, oéwietlenie $wiattem naturalnym
i sztucznym, wentylacja grawitacyjna, przemieszczanie sie wewnatrz budynku i w terenie, bezposredni kontakt
z osobami, wysitek umystowy, stanowisko wymagajace mobilnoéci zawodowej, gotowosci do wyjazdow
stuzbowych, ciggte kontaktowanie sie zinnymi stanowiskami, instytucjami. Na stanowisku pracy brak
specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

Inne informacje:

1. Oswiadczenia i dokumenty sktadane w drodze przeprowadzanego konkursu muszg byé podpisane
wtasnorecznie.

2. Szczegotowe informacje mozna uzyskac pod nr. telefonu (46) 854-50-40

3. Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy Wiskitki po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane
(dla dokumentéw nadanych pocztg decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu).

4. Nabor zostanie przeprowadzony w dwoch etapach: - | etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym
bez udziatu kandydatdw, - I etap — rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spetniajgcymi wymogi formalne.
O terminie rozmow kwalifikacyjnych kandydaci beda informowani drogg elektroniczng na wskazany adres e-
mail lub telefonicznie.

5. Wojt Gminy Wiskitki dokona wyboru kandydata na stanowisko bedace przedmiotem naboru lub rozstrzyga
o zakoriczeniu naboru bez wyboru zadnego z uczestniczacych w nim kandydatéw.

6.  Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP (www.wiskitki.bip.net.pl) oraz
na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Wiskitki.

7. Dokumenty (oferta) kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procedurze konkursowej, zostang dotaczone do
jego akt osobowych, zas dokumenty (oferty) oséb, ktére z powoddw niespetnienia wymagan formalnych, nie
wzigly udziatu w konkursie, nie beda odsytane; bedg one zwrdcone naprosbe osoby bezposrednio
zainteresowanej niezwtocznie po zakoriczonym postepowaniu, w przeciwnym wypadku zostana zniszczone.

Kandydat, ktéry zostanie wybrany, jest zobowigzany przed podpisaniem umowy o prace dostarczy¢ do Urzedu
Gminy zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Wskainik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Regulamin naboru pracownikéw na wolne stanowisko urzednicze i kierownicze w Urzedzie Gminy Wiskitki —
Zarzadzenie nr 27 Wojta Gminy Wiskitki z dnia 29 maja 2006r.

fZ e — D

Wiskitki, dn. 01.08.2019r.



