Zarzadzenie nr 220
Wajta Gminy Wiskitki
Z dnia 22 pazdziernika 2019 r.

w sprawie okreslenia zasad dokonywania platnosci naleznosci z otrzymanych faktur z
wykazanym podatkiem VAT w Gminie Wiskitki oraz w jej jednostkach budzetowych

Na podstawie ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardw i
ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1751), art. 30 ust. 1 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 poz. 506), ustawy z dnia 5
wrzesnia 2016 1. o szczegélnych zasadach rozliczen w podatku od towaréw i ustug przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. u. poz. 1454), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r
o finansach publicznych, zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Niniejszym zarzadzeniem okresla si¢ zasady dokonywania platnosci z tytutu nabycia
przez Gming lub jej jednostki budzetowe towaréw lub ustug w celu zapewnienia w Gminie
Wiskitki oraz jej jednostkach budzetowych (jednostkach organizacyjnych), spoéjnosci w
stosowaniu zasad rozliczania zobowigzan wynikajacych z otrzymanych faktur od
dostawcow towardw lub §wiadczeniodawcdw ustug.

§ 2. 1. Zasady wprowadzone w niniejszym zarzadzeniu obowiazuja pracownikéw Urzedu
Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy wskazanych w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia. Kierownik jednostki jest zobligowany wskazaé osoby
odpowiedzialne za wykonywanie przelewow metoda podzielonej ptatnosci i weryfikacji
kont z bialej listy Ministerstwa Finanséw i przekaza¢ w ciggu 3 dni od otrzymania
niniejszego zarzadzenia list¢ 0séb odpowiedzialnych wraz z o$wiadczeniem kazdej z tych
0s6b potwierdzajacym zaznajomienie si¢ z zarzadzeniem (pracownicy wyznaczeni).

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw wyznaczonych Urzedu Gminy oraz jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w zalgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia do
dokonywania platnosci za otrzymany towar lub §wiadczong ustuge systemem podzielone;j
platnosci dla towaréw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia 11
marca 2004 1. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pdzn. zm.).

3. Okreslone niniejszym zarzadzeniem zasady ptatnosci wynikajace z otrzymanych faktur z
wykazanym podatkiem VAT w rozliczeniach z kontrahentami, bedgcych dostawcami
towar6éw lub swiadczeniodawcami ustug, zwane sa podzielong ptatnoscig (split payment).

§ 3. Platno$¢ zobowigzania wynikajacego z otrzymanej faktury dokonywana jest za
posrednictwem banku przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu. Plamosci tej
dokonuje kazda jednostka organizacyjna Gminy, jako nabywca towar6w i ustug, bedgca
razem z Gming czynnym podatnikiem VAT na rzecz swojego dostawcy towardw i ushug.

§ 4. 1. Pracownicy wyznaczeni maja obowigzek, przed dokonaniem ptatnosci na rzecz
kontrahentéw, sprawdzi¢:

1) czy kontrahent na rzecz ktérego dokonywana jest platno$¢ ma status czynnego
podatnika VAT. Sprawdzenia nalezy dokona¢ na portalu podatkowym
udostepnionym przez Ministerstwo Finanséw. Na dzien sporzadzenia zarzadzenia
wykaz jest udostgpniany w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej urzgdu obslugujacego ministra wilasciwego do spraw finanséw
publicznych,
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2) czy faktura od kontrahenta zawiera wszystkie informacje wymagane przepisami
ustawy,
3) czy rachunek bankowy podany na fakturze jest zgodny z wykazem udostepnionym
przez Ministerstwo Finanséw w Biuletynie Informacji Publicznej (tzw. Bialej
Liscie Podatnikéw),
4) czy wskazane na fakturze towary lub ustugi znajduja si¢ w wykazie, jako towary
lub ustugi objete obowigzkowa podzielong ptatnoscia.
2. Pracownicy wyznaczeni majg obowigzek dochowaé nalezytej starannosci w weryfikacji
kontrahentéw przed dokonaniem ptatnosci.

§ 5. Zobowiazuje si¢ pracownikéw wyznaczonych do dokonywania platnosci w systemie
podzielonej platnosci za towary i ustugi wymienione w zalgczniku nr 15 do ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z pézn. zm.) w
odniesieniu do platnosci réwnych lub przekraczajacych kwote okreslong w art. 19 pkt 2
ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292).

§ 6. W przypadku realizacji projektéw ze srodkéw UE pracownicy wyznaczeni maja
obowigzek zatozy¢ do kazdego nowo otwartego rachunku konto VAT. Dokonywanie
platnosci za pomoca mechanizmu split payment ze $rodkéw UE dokonuje sie z konta
rozliczeniowego danego projektu.

§ 7. W celu dokonania platnosci podatku VAT wynikajacego z deklaracji czastkowej VAT-
7 pracownik wyznaczony ztozy bankowi dyspozycje przelania tych $rodkéw na rachunek
VAT Gminy Wiskitki w ramach tzw. przekazania wlasnego.

§ 8. 1. Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementéw polityki
2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Finansowego
Urzedu Gminy Wiskitki — w odniesieniu do Urzedu Gminy Wiskitki oraz Kierownikom
(Dyrektorom) jednostek organizacyjnych — w odniesieniu do kierowanych przez nich
jednostek. Sprawowanie ogélnego nadzoru nad realizacjg niniejszego zarzadzenia
powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Wiskitki.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019 r.

4. Postanowienia niniejszego zarzadzenia stosuje sie z uwzglednieniem zasad
wynikajgcych z art. 10 ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od
towar6w 1 ustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1751).
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Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 220 Wijta
Gminy Wiskitki z dnia 22 paZdziernika 2019
7

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Wiskitki, ktére obowigzuje w/w zarzadzenie :
1. Urzad Gminy Wiskitki

2. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wiskitkach

3. Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach



Zalqcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 220
Wéjta Gminy Wiskitki z dnia 22
pazdziernika 2019 r.

stanowi zalacznik nr 15 do ustawy tj. wykaz towaréw i ustug, o ktérych mowa w art. 1052
ust.1 1, art.106e ust.1 pkt 18a, art. 108a ust.1a oraz art. 108e ustawy.




