ZARZADZENIE
nr 81
Wojta Gminy Wiskitki
z dnia 07.05.2020 roku
o powotaniu komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieni publicznych
(Dz.U.2019.1843 tj.) powotuje komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania
przetargowego ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP pn.: ,,Dostawa
ciagnika i osprzetu dla potrzeb Urzedu Gminy w Wiskitkach”, w skladzie:

1. Lukasz Boczkowski - Przewodniczacy
2. Konrad Gruza - Sekretarz
3. Karolina Wasilewska - Czlonek
4. Btazej Zawadzki - Cztonek
§1

1. Do zadan Przewodniczacej nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie o$wiadczei zlozonych przez czlonkéw komisji przetargowej, o
zaistnieniu lub braku istnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy
pzp;

2) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnoscei;

3) podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, jezeli
bedzie to konieczne;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

5) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;

6) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego Iub
zastrzezeniach zgltaszanych przez poszczegdlnych cztonkédw komisji;

7) zatwierdzanie czynnosci i projektow pism sporzadzonych przez Sekretarza i
Czlonkdéw komisji.

2. Do zadan Sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej;

2) dbanie o biezace zamieszczanie na stronie internetowej Zamawiajgcego
dokumentéw dotyczgcych postepowania;

3) obstuga techniczna zaméwienia publicznego;

4) nadzor realizacji powyzszych czynnosci w terminach okreslonych w prawie
zamowien publicznych.

3. Do zadan Cztonkoéw komisji nalezy w szczegolnoscei:

1) okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia;

2) okreslenie kryteriow oceny ofert;



3) przygotowanie SIWZ, uzyskanie akceptacji obstugi prawnej i zatwierdzenie STWZ,
przez Kierownika Zamawiajgcego;

4) dokonanie oceny spelniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu  w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz badania i oceny ofert;

5) biezace prowadzenie protokolu przedmiotowego zamowienia, ktéry wymagany
jest przepisami prawa zaméwieni publicznych;

6) sporzadzanie projektow pism dotyczacych danego postepowania.

§2

Szczegolowe zadania komisji przetargowej, a takze tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowe;j.

{3

Powotania komisji dokonuje si¢ na okres przygotowania, przeprowadzenia i zakoficzenia
postepowania przetargowego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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