ZARZADZENIE NR 169
WOITA GMINY WISKITKI

z dnia 1 pazdziernika 2020 r.

w sprawie powotania statej komisji przetargowej w postepowaniach o udzielanie
zamoOwien publicznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r.
poz. 713) i art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje statg komisje przetargowa do przeprowadzania postepowan o udzielanie
zamoOwien publicznych przez Gmine Wiskitki w skfadzie:

1) Konrad Gruza - Przewodniczgcy Komisji,
2) Magdalena Cetkowska - Zastepca Przewodniczgcego;
3) Patryk Grefkowicz - Sekretarz Komisji,
4) Barttomiej Meszka — Zastepca Sekretarza Komisji
5) Cztonkowie:

a) Anna Bogusz — Kozbiat,

b) BtazejZawadzki,

c) Karolina Wasilewska,

d) Jacek Walczak,

e) Agnieszka Maksymow,

f) Katarzyna Jagietto — Koliriska,

g) Magdalena Stolarska.

2. Komisja moze pracowaé¢ w sktadzie minimum trzech oséb, w tym 2z udziatem
Przewodniczgcego lub Zastepcy Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisji lub jego
Zastepcy.

3. W przypadkach, w ktérych wymagana jest wiedza specjalistyczna, Komisja moze zwrécié
sig do Kierownika Zamawiajacego o powotanie ekspertéw, posiadajacych niezbedne
uprawnienia i doswiadczenie, w celu:

a) wykonania opinii, ekspertyz lub opracowan;
b) udziatu w pracach Komisji z gtosem doradczym.

4. Pracami Komisji kieruje i wyznacza osoby odpowiedzialne za przeprowadzenia
okreslonego postepowania Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
albo powierzenia przez Przewodniczacego Komisji przewodniczenia Komisji dla
przeprowadzenia okreslonego postepowania - Zastepca Przewodniczacego.

5. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi Sekretarz
Komisji, a w razie jego nieobecnosci albo powierzenia przez Przewodniczgcego Komisji
wykonywanie czynnosci Sekretarza Komisji w okre$lonym postepowaniu - Zastepca
Sekretarza Komisji.



§ 2. Komisja zostaje powotana w szczegdlnosci w celu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

opracowywania dokumentacji przetargowej, w tym SIWZ, a w ramach tego

obowigzku:

a) uzgodnienia z pracownikami merytorycznymi Urzedu Gminy Wiskitki opisu
przedmiotu zamoéwienia oraz weryfikacji przyjetego przez osoby merytorycznie
odpowiedzialne sposobu i prawidtowosci oszacowania wartosci przedmiotu
zamoéwienia;

b) ustalenia kryteridow oceny ofert;

¢} ustalenia wymagan w zakresie wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy;

badania niepodlegania wykluczeniu oraz spetnienia przez Wykonawcéw warunkéw

udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

badania zgodnosci ofert z SIWZ oraz ustawa Prawo zamdwien publicznych i ich oceny

formalnej i merytorycznej;

weryfikacji prawidtowosci przeprowadzenia procedury o udzielenie zamdwienia

publicznego;

przedktadania Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji w zakresie czynnosci

postgepowania oraz rozstrzygnigcia postepowania, w tym wykluczenia wykonawcéw,

odrzucenia ofert, poprawiania ofert, wyboru oferty najkorzystniejszej, uniewaznienia
postepowania;

terminowego i rzetelnego dokumentowania przebiegu postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego, w tym sporzadzania protokotdw.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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