
 

ZARZĄDZENIE NR  87         

Burmistrza Miasta i Gminy Wiskitki 

z dnia  19 sierpnia 2022 r. 

 

w sprawie powołania stałej Komisji do spraw brakowania druków ścisłego    

zarachowania w Urzędzie Stanu Cywilnego w Wiskitkach 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.  

o samorządzie gminnym ( Dz. U.2022.559, z późn. zm. )  zarządzam, co następuje: 

 

§1. 

Powołuję Komisję do spraw brakowania druków ścisłego zarachowania tj. formularzy 

odpisów aktów stanu cywilnego oraz zaświadczeń  usc w następującym składzie: 

1) Krystyna Skwarek   - Przewodnicząca, 

2) Małgorzata Jakubczak   - Z-ca przewodniczącej, 

3) Renata Olechowska  - Członek, 

 

§ 2. 

Pracami Komisji kieruje Przewodnicząca. 

 

§ 3. 

Przewodnicząca Komisji odpowiedzialna jest za prawidłowe przeprowadzenie procesu 

brakowania wyżej określonych formularzy. 

 

§ 4. 

Zadaniem Komisji jest zniszczenie określonych w § 1 druków ścisłego zarachowania, które 

zostały anulowane z powodu nieprawidłowości przy ich wypełnianiu jak również zniszczenie 

druków wadliwych technicznie. Zniszczenie dokumentów dokonuje się z zachowaniem 

przepisów o ochronie danych osobowych. 

 

§ 5. 



Komisja sporządza w 2 jednobrzmiących egzemplarzach protokół likwidacji druków ścisłego 

zarachowania wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego Zarządzenia, który 

winien zawierać w szczególności informacje o: 

1) składzie Komisji ze wskazaniem przewodniczącego, 

2) osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udziału, 

3) dacie sporządzenia protokołu, 

4) dacie brakowania formularzy, 

5) numerach  i przyczynach wybranych formularzy oraz ich liczbie.  

 

§ 6. 

Przewodnicząca Komisji przesyła informację o wybrakowanych drukach ścisłego 

zarachowania do Wojewody Mazowieckiego w wyznaczonych przez organ nadzoru 

terminach.  

§ 7. 

Wykonanie zarządzenia powierzam Przewodniczącej Komisji. 

 

§ 8. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

 

 

 

      Burmistrz 

     Miasta i Gminy Wiskitki 

            (-) 

             mgr Rafał Mitura 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik Nr 1 
do zarządzenia Nr  87     
Burmistrza Miasta i Gminy Wiskitki   
z dnia 19 sierpnia 2022 r. 
 
 

 
Protokół likwidacji. 

 

Komisja w składzie: 

1) …………………………………………………………..……………….. 

2) ……………………………………………………………..…………….. 

3) ………………………………………………………………..………….. 

 

w obecności…………………………………………………………………………………… 

w dniu …………………………………………dokonała brakowania druków ścisłego 

zarachowania w Urzędzie Stanu Cywilnego w Wiskitkach tj. druków odpisów aktów stanu 

cywilnego oraz druków zaświadczeń wg poniższego zestawienia: 

 

1. Druki odpisów aktów stanu cywilnego. 

Ogółem liczba druków …………. w tym.: 

seria i nr druku………………………, przyczyna likwidacji……………………….. 

 

2. Druki zaświadczeń. 

Ogółem liczba druków ………… w tym.: 

seria i nr druku………………………, przyczyna likwidacji……………………….. 

 

 

Podpisy Członków Komisji: 

1) ……………………………………….. 

2) ……………………………………….. 

3) ……………………………………….. 

4) ……………………………………….. 

 

 

 


