Wiskitki, dnia 20.03.2023r.
MGOPS.110.2.2023.AW

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W
MIEJSKO-GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W WISKITKACH

Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wiskitkach oglasza nabér na
wolne stanowisko urzgdnicze w Miejsko-Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w
Wiskitkach, Plac Wolnosci 34; 96-315 Wiskitki.

Radca prawny — 1/4 etatu

Wymagania niezbe¢dne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

6) wpis na liste radcow prawnych

Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku:

1) znajomo$¢ przepiséw prawa zwigzanych z funkcjonowaniem O$rodka

2) umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietu MS Office (Word, Excel),

3) umiejetnos¢ korzystania z poczty elektronicznej i urzadzen biurowych,

4) posiadanie prawa jazdy min. kat. B,

5) dyspozycyjno$¢, wysoka kultura osobista, komunikatywno$¢, sumiennos¢,
uczciwos¢, pracowito$¢, umiejetnosé pracy w zespole, odpowiedzialno$¢, odpornosé
na sytuacje stresowe, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu, identyfikacja z M-GOPS,

6) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie czynno$ci objetych zakresem zadan na
stanowisku.

Do zadan wykonywanych na stanowisku nalezy:

1) udzielanie biezacych porad, opinii oraz wyjasnien w zakresie interpretacji prawa;

2) udzielanie informacji o zmianach w obowigzujagcym stanie prawnym w zakresie
dziatalnosci Osrodka;

3) uczestniczenie w negocjacjach, ktoérych celem jest nawigzanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego;

4) wydawanie opinii prawnych dotyczacych projektoéw uchwal rady oraz Zarzadzen
Burmistrza;

5) opiniowanie projektow umow diugoterminowych, uméw niestandardowych, umow
z udzialem podmiotdéw zagranicznych oraz uméw dotyczacych zobowigzan znacznej
wysokosci;

6) wystepowanie w charakterze petlnomocnika procesowego Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Wiskitkach (postgpowania sagdowe cywilne, karne,
arbitrazowe, administracyjne, podatkowe, kontrolne oraz w postepowaniu
egzekucyjnym) ;

7) doradztwo w zakresie prawa zamowien publicznych oraz zastepstwo przed Krajowa
Izba Odwotawcza



Informacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym w Miejsko-Gminny
Osrodku Pomocy Spotecznej w Wiskitkach:

Miejsce pracy: budynek parterowy, korytarz w budynku dostosowany dla oséb
poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich, sanitariat na parterze dostosowany dla oséb
niepelnosprawnych.

Stanowisko pracy: stanowisko pracy zwigzane jest z pracag przy komputerze,
oswietlenie  §wiattem  naturalnym  isztucznym, wentylacja  grawitacyjna,
przemieszczanie si¢ wewnatrz budynku i w terenie, bezposredni kontakt z osobami,
wysitek umystowy, stanowisko wymagajace mobilnosci zawodowej, gotowosci do
wyjazdow stuzbowych, ciggle kontaktowanie si¢ z innymi stanowiskami, instytucjami.
Na stanowisku pracy brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom
niewidomym.

Wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
osOb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

Zyciorys zawodowy — CV — (odrecznie podpisany).

. List motywacyjny (odrecznie podpisany).

3. Kserokopie dyploméw oraz innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane
wyksztatcenie 1 kwalifikacje.

4. Kserokopie swiadectw pracy.

5. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach szkoleniach, posiadanych

uprawnieniach.

6. Kwestionariusz osobowy.

7. Podpisane odrgcznie o§wiadczenie o posiadanym obywatelstwie.

8. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych,

9. Podpisane odrgcznie oswiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym
wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

10. Podpisana odrecznie klauzula informacyjna do procesu rekrutacji.

11. Podpisane odrgcznie o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie
czynnosci Radcy prawnego.

Procedura zawarcia umowy z wybranym kandydatem przewiduje zawarcie pierwszej

umowy na czas okreslony nie dtuzszy niz 6 miesigcy, z mozliwoscig wczesniejszego

rozwigzania stosunku pracy za wypowiedzeniem.

N —

Inne informacje:

1. Oswiadczenia 1 dokumenty sktadane w drodze przeprowadzanego konkursu musza
by¢ podpisane wlasnorecznie.

2. Szczegbdlowe informacje mozna uzyskac pod nr. telefonu (46) 854-50-35.

3. Oferty, ktéore wptyna do Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Wiskitkach po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane (dla dokumentow
nadanych poczta decyduje data faktycznego wptywu do M-GOPS).

4. Nabor zostanie przeprowadzony w dwoch etapach: - I etap — sprawdzenie ofert pod
wzgledem formalnym bez udziatu kandydatow, - II etap — rozmowy kwalifikacyjne z




kandydatami spetniajagcymi wymogi formalne. O terminie rozméw kwalifikacyjnych
kandydaci beda informowani droga elektroniczng na wskazany adres e-mail lub
telefonicznie.

. Dyrektor M-GOPS w Wiskitkach dokona wyboru kandydata na stanowisko bedace
przedmiotem naboru lub rozstrzyga o zakonczeniu naboru bez wyboru zadnego z
uczestniczacych w nim kandydatow.

. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej M-
GOPS..

. Dokumenty (oferta) kandydata, ktory zostanie wyloniony w procedurze
konkursowej, zostang dotagczone do jego akt osobowych, za§ dokumenty (oferty)
osob, ktore z powoddéw niespetnienia wymagan formalnych, nie wzigty udziatu w
konkursie, nie beda odsylane; beda one zwrdcone na prosbe osoby bezposrednio
zainteresowanej niezwlocznie po zakonczonym postegpowaniu, w przeciwnym
wypadku zostang zniszczone.

Kandydat, ktory zostanie wybrany, jest zobowiazany przed podpisaniem umowy o
prace dostarczy¢ do M-GOPS w Wiskitkach zaswiadczenie o niekaralnosci z
Krajowego Rejestru Karnego.

Oferty nalezy sktada¢ osobiscie lub poczta w terminie do dnia 30 marca 2023 r. do
g0dz.15" w zamknietych kopertach z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko urzednicze w
Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Wiskitkach — Radca prawny”

Na adres:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wiskitkach

Plac Wolnosci 34

96-315 Wiskitki

Dyrektor

Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wiskitkach

mgr Anna Wisniewska



