Zarzadzenie nr-7/2012
Wojta Gminy Wiskitki
z dnia 23.01.2012r.

W sprawie wzoru i zasad prowadzenia rejestru upowaznien i pelnomocnictw

Na podstawie art. 68 us.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych zarzadza

si¢ co nastepuje:

§1

1. W Urzedzie Gminy Wiskitki prowadzi si¢ rejestr upowaznien i pelnomocnictw
wydanych przez Wojta Gminy Wiskitki, zwany dalej ,,rejestrem”.

2. Upowaznienia i petnomocnictwo wydaje sie wylacznie w przypadkach dozwolonych
przepisem prawa.

3. Obowigzek rejestru nie dotyczy petnomocnictw do wystepowania przed sagdami,

organami administracyjnymi itp. (pelnomocnictw procesowych)

§2

1. Zobowigzuje si¢ inspektora ds. kadr do utworzenia i prowadzenia rejestru wedtug
wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Rejestr sporzadza sie w cyklach rocznych i obejmuje upowaznienia i pelnomocnictwa
wydane w danym roku kalendarzowym.
3. Rejest zawiera nastgpujace informacje:
1) Numer kolejmu tj. liczba porzadkowa wynikajgca z rejestru tamane przez rok
kalendarzowy (np. 1/2012)
2) Data wydania upowaznienia lub petnomocnictwa,
3) Nazwisko i imi¢ upowazniajgcego lub pelnomocnika,
4) Stanowisko stuzbowe upowaznionego lub pelnomocnika,
5) Podstawa prawna wydanego upowaznienia lub pelnomocnictwa,
6) Zakres upowaznienia lub petnomocnictwa,

7) Data cofnigcia upowaznienia lub petnomocnitwa.



§3

1. Pracownik przygotowujacy upowaznienie lub petnomocnictwo ma obowigzek
uzyskania porady radcy prawnego przed przedtozeniem do podpisu Wojta Gminy.
2. Pracownik zobowigzany jest jest nada¢ upowaznienu lub pelnomocnictwu, o ktérym

mowa w ust. 1 numer wynikajacy z rejestru.

§4

1. Wz6r upowaznienia staniowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 2

do zarzgdzenianr...................

e A A

W sprawie wzoru i zasad prowadzenia rejestru upowaznien i petnomocnictw

miejscowos$é, data...............................
piecze¢ jednostki
lub nazwa organu

UPOWAZNIENIE

......... SRR e e S s |«
1. Wystawiania zaswiadczen w sprawach

F*kk

Z upowaznienia Wéjta Gminy ... )

2. Wydawania decyzji administracyjnych w sprawach
*** z upowaznienia Wéijta Gminy .......ccooeveii .

3. Podpisywania pism w sprawach v

z upowaznienia Wéjta Gminy ....................... .

(podpis)

%*

nalezy poda¢ podstawe prawng upowaznienia (np. art. 268a Kodeksu
postepowania administracyjnego, art. 143 Ordynacji podatkowej),

** nalezy poda¢ imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe upowaznionego oraz miejsce
zatrudnienia.

*** nalezy podac¢ rodzaj Sprawy oraz zakres upowaznienia
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