Zarzadzenie nr 113

Wdéjta Gminy Wiskitki
z dnia 25.09.2017r
w sprawie powofania Komisji Przetargowej

§1

. Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwieri publicznych (t.j. Dz.U. z
2017r. poz. 1579), powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:

1) Beata Stepniewska- Przewodniczacy

2) Agnieszka Maksymow - Z-ca Przewodniczacego

3) Anna Bogusz-KoZbiat - Sekretarz

4) Barttomiej Meszka - Cztonek

5) Katarzyna Jagietto-Koliriska - Cztonek

. Organizacje, tryb pracy oraz szczeg6towy zakres obowigzkéw cztonkéw Komisji okredla Regulamin
pracy komisji przetargowej stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

. Komisja przetargowa zostata powotana do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, ktérego
przedmiotem jest odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z nieruchomosci, na
ktérych zamieszkujg mieszkaricy w gminie Wiskitki, nr sprawy GO.271.10.2017

. Zamawiajagcym jest Gmina Wiskitki.

§3

. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania, zakoriczy pracg z dniem podpisania
umowy w sprawie zamdwienia publicznego i zamieszczeniu (opublikowaniu) ogtoszenia o udzieleniu
zaméwienia, a w przypadku uniewaznienia postgpowania — po uprawomocnieniu sig¢ tego
uniewaznienia.

. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy.

. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi Sekretarz,

§4
. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Srzegorz s

fnika Zamawi'a'j.iéégo}



Zatacznik Nr.1 do Zarzadzenia Nr 113
Waojta Geminy Wiskitki
z dnia 25.09.2017r,

REGULAMIN
pracy Komisji Przetargowej w postgpowaniu o.udzielenie zamdwienia publicznego pn.:
+Odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych z nieruchomasci, na ktérych zamieszkuja
mieszkaricy w gminie Wiskitki”
Nr sprawy: GO.271.10.2017

§1

. Komisja Przetargowa zwana dalej "Komisjg" dziata w trybie i na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

. Komisja przetargowa dziata na podstawie Zarzadzenia Nr 113 Wéjta Gminy Wiskitki z dnia
25.09,2017r.

. Komisja rozpoczyna dziatalnoéé z dniem pawolania p'rzei Kierownikd. Zamawiajgcego — . ‘Wajta
Gminy Wiskitki.

4. Komisje tworzg osoby powotane Zarzadzeniem Nr 113 Wéjta Gminy Wiskitki'z dnia 25.09.2017r.

. Komisja stuzy przygotowaniu i przeprowadzZeniu postépowania ¢ udzielenie zamodwienia publicznego,
o ktoryim mowa na wstepie.

. Kierownik Zamawiajgcego moze sposrdd swoich pracownikéw wyznaczyc osobe, ktér’a-’wjego imieniu
bedzie powolywaé i odwotywaé Cztonkéw Komisjii. Osoba ta dziala jsko pefnomocnik,
Petnomocnictwa udziela sie w formie pisemnej;

. W sprawach nieu;egult}wanych niniejszym Regulaminaem maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien ﬁ_ublicznych {t.j‘ Dz.U. z 2017r. poz. 1579} wraz z -aktami
wykonawczymi do te] ustawy, zwanych dalej ,prawem zamdwien publicznych”,

§2

. Cztonkowie Komisji maja obowigzek kierowanhia sie przepisami prawa zaméwien publicznych oraz
zasadami podanymi w niniejszym Regulaminie; a przy tym powinni dziata¢ obiektywnie, weikliwie i
staranriie, m_aj_a_c"na uwadze dobro Zamawiajgcégo.

. Cztonkowie Komisji majg za zadanie m.in.:

2) ustalenie wartodei zamdwienia,

3') ustalenie trybu udzielenia zamdwienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznodci towarzyszace
udzielaniu przedmiotowego zamdwienia, przy czym tryby podstawowe (przetarg nieogran'i_c_zony i
przetarg ograniczony) nie wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika Zam__aw_iajqceg_q,_

4} sporzadzenie projektu ogloszenia o zamdwieniu,

5) sporzadzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamdwienia (SIWZ) wraz z zatgcznikami,

6) sporzadzanie projektéw pism dotyczgcych SIWZ (odpowiedzi, wyjasnienia, modyfikacje),

7) sporiadzanie innych projektéw pism wynikajacych ze specyfiki trybu w jakim prowatzone jest
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postepbwanie,

8} dokonanie oceny 5pet'n'i"en'i_a przez wykonawcdw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego oraz badanie i ocene ofert pod wzgledem ich zgadnodci z trescia SIWZ,

9) w razie zaistnienia stosownych okolicznodci wystepowanie do wykonawcéw z wnioskiem o
wyjagnienia, ‘uzupetnienie dokumentéw w postepowaniu lub inne czynnosci, do ktdrych
wykonawey bedq zohowigzani,

10) poprawianie w ofertach wykonawcdw: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omiytek
rachunkowych oraz innych omytek pelegajgeych na niezgodnosci oferty z SIWZ (__niepowodu_ja_cych
istotnych zmian w tresci oferty), . |

11) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek-do uniewaznienia postepowania,

12) ‘wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postgpowanta lub odrzucenie jego oferty,

13) -sporzadzanie projektu umowy w porozummieniu z radea prawnym, '

14) biezace prowadzenie protokofu przedmiotowego Zzamowienia, ktdry wymagany jest przepisami
prawa zaméwien publicznych

15) wykonywanie innych. <czynnosci powierzonych w- formie pisemnej przez Kierownika
Zamawiajgcego,

16) wykenywanie innych czynnosdci niezbgdnych do przygotowantia i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego.

. Spoéréd Citonkdw Komisji Kierownik Zamawiajgcego powotuje Przewodniczacego Komisji, a takze

jego zastgpce, ktdry dziata w przypad ku nieabecnosci Przewodniczacego.

. Do zadan Przewodniczacege Komisji (w przypadku jego nieobecnosci — Zastepcy} nalezy w

szezegdlnosci:

1) dokonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z otwarciem ofert,

2) odebranie o$wiadczen zlozonych przez Crlonkéw Komisfi; o zaistnieniu lub. braku istrienia
okolicznoéci, o ktdrych mowa wart. 17 ustawy prawo zamdwieri“publicznych,

3) wyznaczenie osoby na zastgpstwo w pr_zyép_a(_j_ku':nieo'b'ecnoéci,

4) podziat migdzy Cztonkdw Komisji prac podejmowanych wtrybie roboczymi, jezeli bedzie to
konieczne,

5} biezgce refacjonowanie Kiérownikowi Zamawiajgcego przebiegu posteépowania- o udzielenie
zaméwienia publicznego, '

6) infarmowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiqzanych z pracami Komiisji w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub zastrzezeniach zglaszanych przez
poszczegdlnych Cztonkow Komisji, -

L Kisrownik Zamawiajgcege. majac ha Wiglédzie rapewnienie sprawnosci dziatanla Komisji-wskazuje-

'sposrod Cztonkéw Komisji osobe, ktdra bedzie petni¢ funkcje Sekretarza. Do zadan-Sekretarza nalezy

W-szaegélnoé_ti:

1) nadzorowanie prawidtowegao prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznega,

2) obstuga korespondencji przychodzacej | wychodzace, dbanie o biezgce zamieszczanie na stronie
internetowej Zamawiajgcego dokumentow dbt-yt:zqcych przedmiotowego postepowania, nadzér
realizacji powyzszych ezynnosci w terminach okreslonych w prawie zaméwien publicznych,

3} :obstuga techiticzna za méwienia publicznego, zamieszczanie i publikowanie ogloszen,
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4) przekazywanie dokumentacji z postepowania Przewodniczgcemu Kamisji,

6. W przypadku skorzystania ze $rodkdw ochrony prawnej okredlonych w dziale VI ustawy prawo
zamdwier publicznych przez wykonawcéw lub inne pod’r_nipt’y_,__'jeieli' mieliby interes w uzyskaniu
przedmiotowego zamdwienia oraz poniesiiby lub mogli ponieéé szkode w wyniki naruszenia przez
zamawiajgcego przepisdw prawa zamdwien publicznych, Przewodniczacy Komisji  przedstawi
Kierownikowi Zamawiajacego wszelkie dokumenty w tej sprawie tgcznie z propozycja szczegdtowego
-rozwigzahia kazdej sprawy.

7. Otwarcie ofert jest jawne. Na otwarciu ofert Przewodniczacy Komisji lub osoba przez niego
wyznaczona, bgdaca Czionkiem Komisji; przedstawia sktad Komisji Uczestniczace] w otwarciu ofert
oraz dokonuje czynnosci otwarcia ofert zgodnie z zapisami SIWZ oraz prawem zamdéwien publicznych.

8. Cztonkowie Komisji nie mogq ujawnia¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw 0.zwalczaniu nieuczciwej konkurenci, w ktérych posiadanie weszli w toku prac
zwigzanych z badaniem i ocena:o_fért.

9. Cztonkowie Komisji moga zgtaszad umotywowane zastrzezenia do prac Komisii, do ktdrej zostali
powotani, jezeli stanowi te naruszenie prawa, godzi w interesy.Zamawiajacego, stanowi -naruszenie
zasad racjonalnego gospodarowania érodkami  publicznymi lub jest niezgodrie z interesem
publicznym. Zastrzezenia zgtaszane sg w formie pisemnej da Kierownika Zamawiajgcego.

10.Cztonkowie Komisji moga odmdéwié¢ wykonania polecenia stuzbowego'w zakresie prowadzonych prac
Komisji jezeli stoi to w niezgodzie 'z przepisami prawa, nosi znamiona priestepstwa lub narusza
interes publiczny. ' '

§3

1. Do zozenia oéwiadczenia o niepodieganiu wylgczeniu- w postepowaniu o udzielenie zamawienia

publicznego zobowigzani sg:

1) Kierownik Zamawiajgcego lub osoby wystepujace w fego imieniu,

2) Przewodniczacy Komisji, Z-ca Przewodniczacego, Sekretarz i inni powolani Czlonkowie Komisji,.

3) eksperci {biegli) w przypadku ich powolania.

4) inne osoby, ktorym powierzono czynnosci w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

2. Osoby, o kidrych mowa w ust. 1 skiadajg oéwiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszyIWe_ze'znania.

3. W przypadku ztozenia  oéwiadczenia o istnieniu okolicznosdci wskazanych w art, 17 ustawy prawo
zamdwien publicznych przez osobe uczestniczaca w przedmiotowym postepowaniu o udziélenie
zaméwienia publicznego Przewodniczacy Komisji wskazuje, a Kierownik zatwierdza wylaczenie osoby

© zudziafu v tym postepowamu Czynn éoiw przedmlotowym postepowamu o udztelem zaméwienia
publicz

8¢ podjete przez osobq podlegajch wyiaf:z nids po powzieciu przez mq
okelicznosciach wytaczenia, powtarza sie; z wyjatkiem otwarcia ofert oraz mnych CZyNnnosci
faktycznych niewptywajgcych'na wyhik postepowania.

§4
1. Komisja rozpoczyna"dzialalnoé'ﬁ z-dniern powolania-przez Kierownika Zamawiajgcego.
2. Komisja dziata w sposéb ciagly wykonujac biezace prace niezbedne do pfze’p'rowadzénia
przedmiotowego postepowania.
3. Potwierdzeniem prac Komisji 53 pisemne parafki na dokumentach b_c-;dqcych efektem prac Komisji.-
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Dokumenty sporzadzone przez jednego z Czlonkdw Komisji parafowane sg przez autora dokumentu.
. Komisja n_i_e moie -po_‘dejmowaé-' czynnasci- zwigzanych z postgpowaniem o- udzielenie zamdwienia
publicznego w skiadzie mniejszym niz polowa jej stanu csobowego.
. Komisja nie moze podejmowaé czynnoéci bez udziatu Przewodniczacego lub jego zastepey chyba, ze
ich nieobecno$é spowcdowana jest ockolicznosciami obiektywnymi, a czyanosci zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia nie moga by¢ zaniechane, wzglednie zostala wyznaczona
przez Przewodniczacego osoba spesréd Cztonkdw Komisji do prowadzenia prac Komisji.
. Komisja moie zdecydowaé o koniecznoici powolania eksperta (bieglego z gfosem doradezym).
Eksperta powofuje Kierownik Zamawiajacego.
. Wszystkie niestandardowe dziatania Komisji s protokotowane przez Sekretarza Komisji przetargowe.
. W trakcie postgpowania Komisja prowadzi ha biezaco _prot‘okéi przedmiotowego postepowania, ktdry
wymagany jest przepisami prawa zamowien publicznych.
. Komisja korezy prace z dniem podpisania umowy w sprawie za méwienia publicznego i zamieszezeniu
{opublikowaniu) ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia, a w przypadku uniewaznienia postepowania -
po uprawomocnigniu sig tego uniewaznienia.

Wiskitki, dnia 25.99.2017r.



