ZARZADZENIE Nr27
Waojta Gminy Wiskitki
z:dnia. 07.03.2017
w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikow Urzedu Gminy Wiskitki.

Na podstawie art.33 ust.1,3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym {DZ.U. z
2013r.p02.594,645,1318, Dz.U. 7 2014r. poz:379,1072) i art.7 pkt.3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.z 1202} zarzadza sie co nastepuje:

§1. Wprowadza sig legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Griny Wiskitki, ktérej wzér
okresla zatacznik Nr 1 do ninigjszego zarzadzenta.

§2. 1.Legitymacje sfuzbowe wystawia pracownikom urzedu Wé]_t.Gm'iny Wiskitki lub upowazniona
przez niego osoba na wnjosek kierownika referatu ,ktérego wzdr stanowi zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje stuzbowe wydawane s3 pracownikom wykonujacym czynnosci kontrole lub inne
‘czynnosci stuzbowe poza siedzibg urzedu, w sytuacjach okre"si_t'onych'przez';odrqbne przepisy.

3. Legitymacja stuzbowa potwierdza, 7e okazujgca jg osoba jest pracownikiem urzedu i jest.
upowazniona: do wykonywania-czynnosci kontrolnych lub innych czynnosci siuzhowych.w zakresie
okreslonym odrebnym upowaznieniem, wydanym zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa , przez Wéjta Gminy Wiskitki lub inng ,upowazniona osobe.

4. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa wazno$¢ do kofica roku kalendarzowego, w ktorym zostata
wydana z mozliwoécig przedtuzenia. wasnosci na kolejny rok kalendarzowy.

5. W legitymacji stuzbowej nalezy stosowat piecze¢ urzedowa o 'é’,_rednit:y 20mm z wizerunkiem orfa
ustalonym dla godta RP oraz napisem w otoku :” Urzad Gminy. Wiskitki”.

6. Legitymacje sg numerowane kolejna cyfra arabska oraz rokiem wydania.
7. Le_g_itymacja stuzbowa moze byt wykorzystana tylko i wylgcznie do celéw stuzbowych.

§3.1. Pracownik zobowigzany jest dbac o nalezyty'stan legitymacji stuzbowej oraz chronié jg przed.
utratq, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany danych asobowych,
2) zmiany stanowiska,
3) uptywu terminu waznosci legitymacji stuzbowe).
3. W przypadku utraty , zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany

jest niezwlocznie , nie pdzniej niz w ciggu-trzech dni od Zdarzenia ,zawiddomic o tym fakcie
bezposredniego przeioZonego oraz Wdjta gminy Wiskitki.



4. W przypadkach okredlonych w ust.3 wystawia sie duplikat legitymacji stuzbowej na zasadach
okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowej.

5. Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do
depozytu w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz 3 miesiace lub urlopu wychowawczego.
3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych.

4) innej , nieprzerwanej nieobecnosci w pracy , trwajacej powyzej 3 miesiecy.

6. Pracownik , ktory po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskat utracong legitymacje,
jest obowigzany niezwtocznie zwrdcic ja wystawiajagcemu legitymacje.

§4. Pracownik Urzgdu Gminy Wiskitki przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci kontrolnych
lub innych czynnosci stuzbowych poza siedzibg urzedu obowigzany jest okaza¢ legitymacje stuzbowa
wraz z upowaznieniem , o ktérym mowa w §2 ust.3.

§5. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Kierownikowi referatu do spraw Inwestycji , Zamowien
Publicznych, Ochrony Srodowiska.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJtGFWISkItkI
Franci egor iastowski.






