Zarzadzenie nr 144
Wojta Gminy Wiskitki
z dnia 23 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug przez Gmine
Wiskitki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz w zwiazku z wyrokiem Trybunalu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14) i uchwala
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (Sygn. I FPS
4/15) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnoéci i spéjnoscei rozliczei podatku od towaréw i ustug
przez Gming Wiskitki ustala si¢ procedure realizacji zobowigzan publicznoprawnych
w tym zakresie zgodnie z zalgcznikiem nr 1.

§2
Powyzsza procedura obowigzuje wszystkie jednostki budzetowe Gminy oraz Urzad
Gminy.

§3
Zobowiagzuje wszystkich dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy do &cislego
przestrzegania postanowien niniejszego zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapis6w
w polityce rachunkowosci jednostki.

§4

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych rejestréw sprzedazy
ustala si¢ nastepujacy sposéb oznaczenia wystawianych faktur: Nr kolejny
JSfaktury/okres ktérego dotyczy —~ rok/nazwa skrécona jednostki.

§5

Nadzor nad wykonaniem powierzam Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi z dniem 1 stycznia 2017 1.
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Zalaeznik nr1
do Zarzadzenia Nr 144
Wojta Gminy Wiskitki

z dnia 23 grudnia 2016 1.

PROCEDURA REALIZACJL ZOBOWIAZAN PUBLICZNOPRAWNYCH
W ZAKRESIE PODATKU OD TOWAROW I USEUG PRZEZ GMINE WISKITKI



P

§1

Postanowienia wstepne

Ninigjsza procedura okresla ogélne zasady, zwiazane z rozliczeniami podatku od towardw i ustug
w. Gminie Wiskitki, podstawowe zasady odpowiedzialnogei w ramach sprawowania
poszczegblnych funkeji oraz ezynnosci stuzgce do terminowego i prawidlowego rozliczenia przez
Gming Wiskitki naleznogci publicznoprawnych dotyczgcych. podatku od towardw iustug.

Ninigjsza procedura obowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Wiskitki oraz jednostek
budzetowych Gminy. ' h

Rozliczenia podatku od towardw 1 ustug dokonywane sg zgodnie z obowiazujaeymi przepisami
prawa podatkowego. Kwoty zobowiazaf podatkowych oraz wartosel VAT naliczonego sg
kalknlowane w oparciu o ‘wladciwe przepisy i zgodnie z rzeczywistym przebiegiem zdarzen
gospodarezych oraz raportowane i uiszezane w- terminach wynikajacych z przepisow prawa.

§a
Wykaz skrétow

Uzyte w niniejszej procedurze definicje oznaczaja:

1.

2,

VAT ~ Podatek od towardw i ustug,
Gmina — Gmina Wiskitki.

Urzad Gminy - Urzad Gminy Wiskitki.
Skarbnik - Skarbnik Gminy.

Jednostka organizacyjna ~ jednostka budzetows Gminy; jesli w tresei ninigjszej procedury nie
zaznaczono inaczej, skrét ten-chejmuje takze Jednostki ofwiatowe,

Jednostka o$wiatowa — jednostka budzetowa Gminy prowadzaca dzialalnoéé w ramach

systemu o$wiaty.

GCE - Gminne Centrum Edukacji,

.. Deklaracja czedciowa - deklaracja sporzgdzana za poszezegblne okresy rozliczeniowe: przez

Jednostki organizacyjne 1 Urzgd Gminy dla celow VAT w oparciu ©. aktaalnie obowiazujacy
formularz deklaracji VAT~7, uwzgledniajgea transakdje sprzedazowe. oraz zakupowe, dokonane.
przez dang Jednostke organizacyjna.

Deklaracja Gminy — deklaracja sporzadzana za poszezegblne okresy rozliczeniowe przez Gming

dla celéw VAT w opatein o aktualnie -obowigzujacy formularz deklaracii VAT-7, ‘uwzgledniajaca
transakeje sprzedazowe oraz zakupowe, dokonane przez, Gming lub w imiéniu Gminy.

10. Kierownik JO - kietownik lub dyrektor Jednostki organizacyjnej Gminy.

11, Kierownik GCE - dyrektor Gminnego Centrum Edukagji.

12. Gléwny ksiegowy JO ~ glowny ksiggowy Jednostki organizacyjngj.



13.

14.

15.

16.

17.

18,

19,

20,

21,

22,

23.

24.

25.

26.

27,

Upowaziniony pracownik Jednostki déwiatowej_ =_pracownik Jednostki os',_wiatowej_
upowazniony do wystawiania paragonéw fiskalnych -dokumentujgeych sprzedaz zrealizowang

przez Jednostke o§wiatows,
Gléwny ksiegowy GCE - gléwny ksiegowy Gminnego Zespolu Edukacji,

Upowazniony pracownik JO. - pracownik Jednostki organizacyjnej, odpowiedzialny za
ksiggowosé — ksiggowy, pracownik zblizonej specjalnogei fub inpy pracownik; wyznaczony przez
Kierownika JO jako upowazniony do dokonywania rozliczen naleznodci publicznoprawnych
dotyczacych VAT, '

Upowairiion_y pracownik GCE - Inspektor w Gminnym Zespole Edukacii.

-przez Skarbnika do kontaktu z Jednostkamnti organizacyjnymi 0raz przyjmowania rejestrow
i deklaracji cze$ciowych od Upowaznionych pracownikéw JO | Upowainionego pracownika GCE,
a ta_kie_przygotowywani:a.Deklaracji Gininy.

Upowainiony pracownik Referatu Finarisow — pracownik Referatu Finanséw, wyznaczony-

Modut} informatyc’zny-.ﬁ modu}*informatyczny, stosowany przez Gmine w zakresie rozliczedi
VAT, ' '

Ustawa o VAT - Ustawa z dnia 11 marcg 2004 T. 0 podatku od towardw 1 ushug (tekst jedn.
Dz.U.z 2016 1. poz. 710 zezm,).

KKS - ustawa z dnia 10 wrzeshia 1999 r. Kodeks karny.skarbowy (tekst jedn. Dz.U. z 2013 I, poz,
186 ze zim. ). '

Rozporzadzenie ws. faktur — sktualnie obowigzujace rozporzadzenie ministra wlasciwego do
spraw finanséw publicznych, wydane na podstawie upowaznienia okreélonego - w art. 1060 — 106q
ustawy 0 VAT, '

Rozporzadzenie ws. kas rejestrujacych - aktualnie obowigzujace rozporzadzenie ministra
whadeiwego do spraw finanséw publicznych, wydane na: podstawie upowaznienia okreslonego w
art, 111 ust, 7a ustawy. o VAT, ' '

Rozporzadzenie ws. zwolnieri dot. kas fiskalnych - aktualnie obowiazujace.
‘rozporzadzenie ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych, wydane na podstawie
upowaznienia-okreslonego wart. 111 ust. 8 ustawy o VAT. '

Rozporzadzenie ws. prewspoélezynnika — aktualnie obowigzujace rozporzadzenie ministra
wiasciwego do'spraw finanséw publicznych, wydane tia podstawie upowaznienia okréloriego w
art. 86.ust. 22'ustawy o VAT.

Prewspétezynnik — sposéh okredlania proporgji, 6 :ktél:ym mowa w art. 86 ust. 2a ustawy o
VAT, ' '

Wspbdlezynnik struktury sprzedazy — proporgja, o ktérej mowa w art. 90 ust. 2 ustawy o
VAT, . . :

Ordmacja'podatkqwa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 . Ordynacja podatkowa (tekst jedn,
Dz.U. z 2015 1. poz. 613 ze Zmi.)



§3
Zasady ogélne

Gmina dokonuje rozliczefi dla celéw VAT poprzez sk}adariiedeklarat:ji.VAT—? za okresy miesieczne.

Paczawszy od rozliczenia za styczed 2017 1. w skonsolidowanych rozliczeniach Gminy dla celéw VAT

wraz z Urzedem Gminy uczestnicza wszystlie Jednostki organizacyjne.

Rozliczenia Urzedu Gminy dla celéw VAT dokonywane sa przez Upowaznionego pracownika

Referatu Finansow pod nadzorem Skarbnika,

Rozliczenia Jednostlj organizacyjnej dla celéw VAT dokonywane, 53 przez Upowaznionego
pracownika JO i Gléwnego ksiegowego JO pod nadzorem Kierownika JO.

Rozliczenia Jedriostki oéwiatowe] dla celéw VAT dokcenywane s3 przez 'Upow'aénionego_pra(':own_ika
GCE i Gléwnego ksiegowego GCE pod nadzorem Kierowrika GCE.

regulacjami wewnetrznymi. Skarbnik, Upowazniony pracownik Referatu. Finanséw, Kierownik JO,

. W transakcjach krajowyeh Jednostki organizacyjne oraz Urzad Gminy poslugnjy sig danymi
“identyfikacyinymi Gininy w uktadzie:

Gmina Wiskitki
ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki

NIP: 838-14-26-466

Oprécz danych wymienionych w ust, 7. bowyzej, w praypadku transakeji sprzedazowych
i zakupowych Jedriostka organizacﬁna_wskaz'uje réwniez dane wlasne, 1. nazwg oraz adres
Jednostki organizacyjnej, odpowiednio jako miejsce dostawy nabywanych towaréw Iub wykonania
ustugi. (w przypadku transakeji zakupowych), tub miejsce dostawy towaréw ub wykonania ushugi
(w przypadku transakeji sprzedazowych), ' '

W razie wystapienia transakeji transgranicznych, J ednostld organizacyjuie i Urzad Griny postuguija
sig -nUmererr_I'iden_tyfikacji._podatkowej NIP Gtniny z przedrostkiem ,PL”.
| 5a |
Transakcje sprzedazy — ustalanie zasad opodatkowariia

Upowazniony pracownik J O jest zobowigzany do ustalenia konsekwencji dokonywanych przez dang
Jednostke organizacyjng transakeji sprzedasy na gruncie VAT poprzez: ' '



