ZARZADZENIE Nr157/2016
WOJTA GMINY WISKITKI
z dnia:30.grudnia 2016 roku

w sprawie stanowiska kierowania Wojta Gminy Wiskitki i zapasowego miejsca pracy
w systemie kierowania bezpieczefistwein narodowym w wojewoédztwie mazowieckim

Na podstawie art. 20 ust.1 i 2 pkt 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 t. o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U. 2016 1., poz.1534), § 11 ust. 1 pkt 6, ust. 2 pkt 2, ust. 4
i§ 15 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kw1etma 2004 r. w sprawie przygotowariia systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. 22004 r. Nr 98, poz. 978, z 2016 1., poz.917) oraz
zarzadzenia nr 456 Wojewody Mazowieckiego 2z dnia 16 wrzesnia 2014 . w 'Sprawie stanowisk
kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie kierowania. bezpieczefistwem narodowym w
wojewddztwie mazowieckirm zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Organizije sie Stanowisko Kierowania Wojta Gminy Wiskitki w systemie kierowania
bezpieczenistwem: narodowym w wojewodztwie mazowieckim zwane dalej ,, Stanowiskiem
Kierowania”, w skiad ktérego wchodzi organ kierowanid, wezel iaccz:nosm i grupa zabezpieczenia

‘zgodnie. z zatacznikiem Nr 1- ,Struktura Orgamzacyjna Stanowiska. Kierowania. Wéjta Gminy
Wiskitki”.

§2

Stanowisko Kierowania organizuje su; w stalej siedzibie Urzedu Gminy w Wiskitkach przy ulicy
Koseiuszki 1, natomiast zapasowe miejsce pracy w budynku Gimnazjugn, ul, Kosciuszki 27.

§3
1. Stanowisko Kierowania Wéjta Gminy ‘Wiskitki tworzy sic ‘w celu zapewnienia cigglosci
podejmowanych decyzji i bezposredmego kierowania dzialaniami w zakresie planowania
realizacji zadan zwiazanych z zapewnieniem bezpieczefistwa natodowego, a wymka]qcych

z Planu Operacyjnego Funkc;onowama Gminy Wiskitki w warunkach zagrozema
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

2. W ramach dziatan podejmowanych wsystemie kierowania bezpieczeistwem narodowym
w wojewddziwie mazowieckim, Wojt Gminy Wiskitki podlega Staroscie Zyrardowskiemu.

§4
Do gléwnych przedsiewzieé w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania nalezy:

4) Wytypowanie, przygotowanie i wyposazenie pomieszczen Gldwnego stanowiska
Kierowania w stalej siedzibie urzedu Gminy 1 w zapasowym miejscu pracy,

b) Okreslenie struktury organizacyjnej obsady i zasad funkcjonowania stanowiska kierowania,
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c)

d)

£)
h)

Uzgodnienie mle]sca rozmiészezenia i struktury organizacyjnej Stanowiska Kierowania

i zapasowego miejsca pracy z. Wojewoda Mazowieckim poprzez Wydzial Bezpieczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzgdu Wojewddzkiego,

Opracowanie regulaminu na stanowisku kierowania Wéjta Gminy w dotychczasowym
i zapasowym miejscu pracy;

Opracowanie Planu przemieszezania Urzgdu Gminy na zapasowe miejsce pracy,.

Opracowanie instrukcji organizacji pracy: Stanowiska Kierowania Wojta Gminy
na dotychczasowym i zapasowym migjscu pracy,

Zorganizowanie zabezpieczenia logicznego funkcjonowania stanowiska kierowania,

Pizeprowadzenie szkolef 0s6b wyznaczonych do realizacji zadan zwigzanych z rozwijaniem
i funkcjonowaniem stanowiska kierowania,

Ujecie w ,,Planie Operacy_;nym Funkcjonowania Gmmy Wiskitki na czas zagrozema
bezpieczenistwa pafistwa i w czasie wojny” zamierzen z\quanych Z rozwijaniem
i funkcjonowaniem stanowiska kierowania oraz pomieszczeniem Utrzedu na zapasowe
miejsce pracy.

§5

Na Komendanta Giéwriego Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Wiskitki wyznaczam —

‘Sekretarza Gminy Wiskitki.

§6

TFinansowanie zadah realizowanych w ramach przygotowania Stanowiska Kierowania

i zapasowego miejsca pracy odbywa sig ze Srodkéw budzetu Gminy Wiskitki.

§7 |
Strukture. organizacyjng Stanowiska Kierowania Wojta Gminy okresla zatgeznik N 1 do
Zarzadzenia, '
§8

1.Do wykonywania zadan w ramach gléwnego stanowiska kierowania wyznacza sie
pracownikéw Urzedu Gminy na wniosek Sekretarza Urzedu.

2.W przypadku braku mozliwoéci obsadzenia. wszystklch komérek organizacyjnych
Stanowiska Kierowania z Jednoczesnym zapewnieniem mozliwodci  sprawnego
funkcjonowania urzedu, dopuszcza si¢ mozliwos¢ wigczenia w sktad obsady Stanowiska
Kierowania pracownikéw z innych podleglych jednostek organizacyjnych nieobcigzonych
realizacja zadan obronnych.

§9

W ramach przygotowama systemu kierowania Wéjta Gminy, Sckretarz Gminy,
w porozumieniu z Kierownikiem Posterunku Policji, wydziela do zabezpieczenia
funkcjonowania Stanowiska Kierowaria Wojta Gminy niezbedna ilogé pracownikéw
z kierowariej przez siebie jednostki.
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§ 10

Organizacj¢ Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy wedtug zasad okreslonych w niniejszym
zarzadzeniu, w zakresie planistycznym nalezy przygotowaé do dnia 30 marca 2017 .

§ 11

Wykonanie zarzadzenia oraz nadzér nad organizacjg i funkcjonowaniem Stanowiska
Kierowania Wéjta Gminy Wiskitki oraz biezaca koordynacje przedsiewzie¢ w zakresie
przygotowania i organizacji przemieszczenia Urzedu na zapasowe miejsce pracy powierzam
Sekretarzowi Gminy oraz Inspektorowi ds. ewidencji ludnosci, obronnosci i obrony
cywilnej.

§ 12
Traci moc zarzadzenie Nr 70/2009 Wojta Gminy Wiskitki z dnia 31 grudnia 2009 r.
W sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania Wéjta Gminy Wiskitki w ramach systemu
kierowania bezpieczenstwem narodowym w wojewodztwie mazowieckim.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Wiskitki
Nr 157/2016 z dnia 30 grudnia 2016 r.

Struktura 'O'r_ganizacyjnaJStanowiska- Kierowania

A. ORGAN KIEROWANIA

WOIT GMINY WISKITKI

Gniinny Zespat
Zarzadzania
Kryzysowego

KOMENDANT STANOWISKA KIEROWANIA

R .| ‘STALY DYZUR
Sekretarz Gmmy

WOITA GMINY
- Skarbnik Gmiry Gminne Jednostki Organizacyjoe:
- Kierownik réferatu ds. inwestycji,zamowien. - Kierowntk Gminnego Oérodka Pomocy
publicznyeh i ochrony érodowiska Spotecznej
- Petnomocnik ds. Ochrofy Informacji = Dyrektor Gminnego Centrum Edukaci
Nigjawnych

B. WEZEL EACZNOSC!

- sklad 0s6b wehodzaeychw obsade Statego Dyiuru
-Kurierzy i fgeznicy- pracownicy UG do rozwinigcia AK
- Informatyk

C. GRUPA ZABEZPIECZENIA LOGISTYCZNEGO

- stanowiske ds. ewideng]i ladnosdl, obronnoéei i obrony.cywilne
- stanowisko ds.sekretariatu | ochrony przetwposarowe]
- stanowisko ds.géndezji drég publicznych
- stariowisko ds. gospodarki komunalnej
- stanowisko ds.planowania przestrzennego:
- wyznaczone osoby z referatu ds, inwestycji,zaméwier publicznych i achrony rodowiska
- wyznaczeni pracownicy UG '
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