OGLOSZENIE 3/2019
O NABORZE NA WOLNE STANOWISKQ URZEDNICZE

WoJt Gminy Wiskitki oglasza nabdr na stanowisko urzednicze w Urzedzie Gmilny w Wiskitkach ul. Kosciuszki 1,

Podinspektor/Inspektor do spraw planowania przestrzennego w wymiarze czasu pracy 1/2 etatu
Wymagania niezbedne;
- obywatglstwo polskie,
~  petna-zdalnoéé do czynnodei prawnych oraz karzystanie z pefni praw publicznych,
= brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyéine przestepstwo skarbowe,
— nieposzlakowana opinia,
Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem ha stanowlsku:
= preferowane wyksztatcenie wyisze: architektura ,gospodarka przestrzenna,
— o najmniej 3 letni udokumentoewany staz pracy,
~  znajomosé przepisdw: ustawy o samorzadzié gminnym, ustawy o dostepie do informacji publicznej, prawo
autorskie, prawo zamowieri publicanych, kodeksu postepowania. administracyjnego, planowania
przestrzennego, budownictwa, ustalania-optat adiacenckich
- uriejetnosé biegtej obstugi komputera w zakresie pakietu M$ Office,
— umiejgtnosé korzystania z poczty. etektroniczne) i urzgdzed biurowych,
— posiadanie prawa jazdy min. kat. B,
— cechy osobowosci kandydata: systematyczny, cdpowiedzialny, obowiazkowy, samodzielny, opanowany,
uczciwy, godny-zaufania, idehtyfikujqcyﬁsie:z.Ur’zedem_, urniejacy pracowac w zespole,
- wysoka kultura osobista; '
— stan zdrowfa pozwalajacy na wy'konywanie czynnosci objetych zakresem zadat na stanowisku do spraw
premocji.
Do zadari wykonywanych na stanowisku nalezy: _
1)  przygotowywanie dokumentacji do studium uwarunkowar kierownikéw;zagospodarowani'a przestrzennego
griny; o
2} przygotowywanie dokumentacji do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego (ub ich zrnian;
3) przygotowywanie dokumentagji ‘do prognozy skutkéw wplywu ustaled planu zagospodarowania
przestrzennego na Srodowiska przyrodnicze; _
4)  prowadzenie rejestru plandw migjscowych, gromadzenie materiatéw zwigzanych z tymi planami, whagciwe ich,
przechowywanie; ' '
5) przygotowywanie dla potrzeb Wéjta materialdw niezbednych do:
a) oceny zmian w zagospodarowaniu przestrzennym; ' _ )
b) analizy wnioskéw w sprawie sporzadzenia |ub zimiany migjscowych plandéw 2agaspedarowania
przestrzennego;
6) wydawanie decyzji o sposobie tymczasowego zagospodarawania terenus
7)  wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;
8)  prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach za budowy | zagospodarowania terenu;
9) wydawanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestyeji celu publicznego;
10) prowadzenie rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
11) wydawanie decyzji 0 $rodowiskawych uwarunkowaniach realizacji inwestycji;
12) prowadzenie rgj estru decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach _realizacj_i inwestycji.
Informacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym w Urzedzle Gminy w Wiskltkach: budynek
jednopigtrowy, 2z podjazdem do budynku dia oséb niepetnosprawnych, schody wewngtrz budynku,. bez windy,
korytarze w budynku dostosowane dla oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich, sanitariat na parterze
dostosowany dla oséb. niepetnosprawnych, bezpiéczne warunki pracy na stanowisku, stanowisko pracy zwiazane
Jest z praca przy komputerze, oswietlenie $wiattem naturalnym | sztueznym, wentylacia grawitacyjna,
przemieszezanie sig wewnatrz budynku i w terenie, bezp_ds‘_redni'.kont'a kt z osobami, wysitek uimystowy, stanowisko
wymagajace mohlinogci zawodowej, gotowosci do wyjazddw stuzbowych, ciagle kontaktowanie sig z innymi
stariowiskami, instytuciami i petentami,
‘Wskatnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenta wskainik zatrudnienia osoh niepetnasprawnych
w jedniostce, w rozumieniu. przepiséw o rehabilitacji zawodowej | spofecznej .oraz zatrudnianit oséb
niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.
Oferta powinna zawieraé nastepujace dokumenty:
L. Zyciorys zawodowy — CV — (odrecznie podpisany).
List motywacyjny {odrecznie podpisany).
Kserokopie dyplomdw orazinnych dokumentéw patwierdzajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje.
Kserokapie $wiadectw pracy.
Kserokapie zaswiadczert o ukonczonych kursach szkoteniach, posiadanych uprawnieniach,
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6. Kwestionariusz osobowy*.

Podpisane odrecznie o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie*,

8. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnodci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych*,

9. Podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*,

10. Podpisana odrecznie klauzula informacyjna do procesu rekrutacji*.

11. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie czynnosci

Podinspektora/inspektora do spraw planowania przestrzennego.

* Druki kwestionariusza i oswiadczen sg do pobrania na stronie www.wiskitki.bip.net.pl

Procedura zawarcia umowy z wybranym kandydatem przewiduje zawarcie pierwszej umowy na czas okreélony nie

dtuzszy niz 6 miesiecy, z mozliwoscia wczesniejszego rozwigzania stosunku pracy za wypowiedzeniem.

Inne informacje:

1. Oswiadczenia i dokumenty sktadane w drodze przeprowadzanego konkursu musza byé podpisane
wiasnorecznie.

2. Szczegdtowe informacje mozna uzyskaé pod nr. telefonu (46) 854-50-40.

3. Oferty, ktore wptyng do Urzedu Gminy Wiskitki po okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane (dla
dokumentow nadanych pocztg decyduje data faktycznego wptywu do Urzedu).

4. Nabér zostanie przeprowadzony w dwdch etapach: - | etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym bez
udziatu kandydatéw, - Il etap = rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spetniajagcymi wymogi formalne.
O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci beda informowani drogg elektroniczng na wskazany adres
e mail lub telefonicznie.

5. Woéjt Gminy Wiskitki dokona wyboru kandydata na stanowisko bedace przedmiotem naboru lub rozstrzyga
o zakoriczeniu naboru bez wyboru zadnego z uczestniczgcych w nim kandydatdw.

6. Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na stronie internetowej BIP (www,wiskitki.bip.net.pl) oraz
na tablicy ogtoszen w Urzedzie Gminy Wiskitki.

7. Dokumenty (oferta) kandydata, ktory zostanie wytoniony w procedurze konkursowej, zostang dotaczone do
jego akt osobowych, za$ dokumenty (oferty) oséb, ktére z powoddéw niespetnienia wymagar formalnych, nie
wziety udziatu w konkursie, nie bedg odsytane; bedy one zwrdcone na prosbe osoby bezposrednio
zainteresowanej niezwiocznie po zakoriczonym postepowaniu, w przeciwnym wypadku zostang zniszczone.

o

Kandydat, ktéry zostanie wybrany, jest zobowigzany przed podpisaniem umowy o prace dostarczyé do Urzedu
Gminy zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Oferty naleizy sktada¢ w terminie do dnia 07 lutego 2019r. do godz.11°° w zamknietych kopertach z dopiskiem:
»OGLOSZENIE NR 1/2019 nabér na stanowisko urzednicze Inspektor do spraw planowania przestrzennego”

Na adres:

Urzad Gminy Wiskitki

ul. Kosciuszki 1

96-315 Wiskitki

Sekretariat Urzedu pokdj nr 19, | pietro

Regulamin naboru pracownikéw na wolne stanowisko urzednicze i kierownicze w Urzedzie Gminy Wiskitki —
Zarzadzenie nr 27 Wéjta Gminy Wiskitki dnia 29 maja 2006r.

Wiskitki, dn. 25.01.2019r.
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