Zarzadzenie Nr 29
Wéjta Gminy Wiskitki
z dnia 03 lutego 2020 r.
W sprawie: wprowadzenia zmian zasad (polityki) rachunkowosci, instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo — ksiggowych oraz instrukeji inwentaryzacyjnej

Na podstawie przepisow art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finans6w z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pafstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych —funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej. (Dz. U. 22017 1. poz. 1911). zarzadzam, co nastepuje:

Nadaj¢ nowe brzmienie zatacznikowi nr 6, o ktérym mowa w §4 pkt.7 zarzadzenia nr 174
Wojta Gminy Wiskitki z dnia 31 sierpnia 2019r.
Zmiana dotyczy wprowadzenia nowego stanowiska w Gminie Wiskitki:

»Zastgpca kierownika USC”

W zatgczniku nr 1 do zarzadzenia zostaty uwzglednione zmiany.

Q/’j



Zatgcznik nr 1
- WZOR-

KARTA WZORU PODPISOW DO STOSOWANIA W OBIEGU
DOWODOW KSIEGOWYCH W URZEDZIE GMINY WISKITKI

1.Wzory podpiséw os6b zatwierdzajacych dowody do realizacji:
Stanowisko/zakres spraw- Imig i nazwisko -

Wéjt Gminy - XXXXXXXXX = e
Skarbnik Gminy - XXXXXXXXX =
w zastepstwie :

Sekretarz Gminy - XXXXXXXXX = i
Inspektor - XXXXXXXXX - e

Kierownik Referatu finansowego - XXXXXXXXXX = eeeveneeeeeeaes

IL.Wzory podpiséw oséb sprawdzajacych dowody pod wzgledem formalno-
rachunkowym :

Skarbnik Gminy = XXXXXXXXX 5 i
Inspektor - XXXXXXXXX =,
Kierownik Referatu finansowego - XXXXXXXXXX = evevreeeneeeeieeinn,
III.Wzory podpiséw kasjera:

Kasjer - XXXXXXXXX -
w zastepstwie:

- XXXXXXXXX =
IV.Wzory podpiséw oséb upowaznionych do wystawiania przychodowych dowodéw
kasowych oraz dokumentéw w zakresie :
ksiggowodci podatkowej i wymiaru podatkdw — XXXXXXXXX — evvernerrernnennnnn,

wymiaru podatku i ksiggowosci podatkowe] — XXXXXXXXX —  cevvnenerennnnnnn,
wymiaru podatku i plac - XXXXXXXXX~ e,

wymiaru podatku, podatku transportowego oraz fakturowania optat za dostarczanie wody i
odprowadzanie sciekéw - XXXXXX = i,

ksiggowosci budzetowej i sprawozdawczosci -  XXXXXXXXK = vevneevrnernesnsennnns
ksiggowosci budzetowej, ewidencji srodkow trwatych i podatku vat — XXXXXXXXX -
gospodarki odpadami komunalnymi — XXXXXXXXX ~ e,
gospodarki odpadami komunalnymi — xxxxxxxxx -



-1-

V.Wzory podpiséw os6b sprawdzajacych dokumenty — dowody pod wzgledem
merytorycznym, zgodnie z zajmowanym stanowiskiem i odpowiedzialnoscia za
prowadzenie spraw z zakresu Inwestycji i Rozwoju Gospodarczego

kierownik referatu SXXXXXXEXX =
w zakresie :
inwestycji i zamowien publicznych — XXXXXXXXX —  eerreeeee e

rolnictwa, gospodarki wodno-sciekowej i ochrony zwierzat — XXXXXXXXX — +..vvverrenn.n..
zamoOwien publicznych i pozyskiwania zewnetrznych $rodkéw finansowych
—XXXXXXXXX — e
w zakresie geodezji i drog publicznych - XXXXXXXXX = e
w zakresie geodezji 1 drég publicznych - XXXXXXXXX —  eoeroee

w zakresie inwestycji, zaméwien publicznych i komunikacji spotecznej - xxxxxxx -

.......................

VL.Wzory podpiséw oséb sprawdzajacych dokumenty — dowody pod wzgledem
merytorycznym, zgodnie z zajmowanym stanowiskiem i odpowiedzialnoscia za
prowadzenie spraw z  zakresu Gospodarki  Przestrzennej, Gospodarki
Nieruchomo$ciami i Ochrony Srodowiska:

kierownik referatu S XXXXXXXXX =
w zakresie :

gospodarowania zasobami komunalnymi, zaopatrzenia w energie i opieki nad zabytkami —
XXXXXXXXX

gospodarki przestrzennej — XXXXXXXXX —
planowania przestrzennego i funduszy soteckich — XXXXXXXXX = ovrririinnnl
podziatu gruntéw, rozgraniczet naliczania oplaty planistycznej, wydawania wWypiséw i
wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego

—XXXXXXXXX — e

ochrony §rodowiska, rolnictwa i le$nictwa — XXXXXXXXX — i



2-
VIL.Wzory podpiséw oséb sprawdzajacych dokumenty - dowody pod wzgledem
merytorycznym, zgodnie z zajmowanym stanowiskiem i odpowiedzialno$cia za

prowadzenie spraw z zakresu Organizacji i Spraw Obywatelskich w zakresie:

kierownik referatu = O XXXXXXXXX ©

kadr, ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wydawania zezwolefi na sprzedaz  napojow
alkoholowych

=XXXXXXXXX =
sekretariatu i ochrony przeciwpozarowej — XXXXXXXXX —

gléwny administrator (baz danych i systeméw komputerowych )- XxXXXXXXXX —

promocji i kultury — XXXXXXXXX =

bezpieczenstwa i higieny pracy - XXXXXXXXXXXXXXXXX -

VIII.Wzory podpiséw os6b w zakresie spraw USC, dowodéw osobistych, spraw
wojskowych i informacji niejawnych :

kierownik USC XXXXXXXXX -
zastepca kierownika XXXXXXXXXXXXXXXXX-
IX.Wzory podpiséw os6b w zakresie spraw RODO:

_______________ XXXXXXXXX -

X.Wzory podpiséw oséb w zakresie pomocy administracyjne;j:

--------------- XXXXXXXX -
Karta obowiqzuje od dnia ... ................... roku
/Od ,S Wom/
Karte uniewazniono dnia ... .....................roku
/podpis Wojta/
-3 -



