Zarzadzenie Nr 174
Wajta Gminy Wiskitki
z dnia 12 pazdziernika 2020 roku

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Wiskitki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) i § 24
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazdw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz.
1758) oraz art. 94 pkt 4, art. 207 § 1, § 2 pkt 1 i 3, art. 209* § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. W zwigzku z dynamicznie rozwijajaca si¢ niebezpiecznag sytuacjg zwigzang z

w

zagrozeniem zakazeniem wirusem SARS-CoV-2 (koronawirusem COVID-19) i mozliwymi
kontaktami z zakazonymi osobami -Urzad Gminy Wiskitki od dnia 12 pazdziernika
2020 r. do odwotania zostaje zamknigty dla interesantéw, z zastrzezeniem § 24 ust. 4
rozporzadzenia w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéow w
zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.

. Wszystkie komorki organizacyjne Urzgdu Gminy w Wiskitki oraz jednostki organizacyjne

podlegte Wéjtowi Gminy Wiskitki bedg pracowaly w trybie pracy wewnetrznej, bez przyjeé i
obstugi interesantéw, z zastrzezeniem § 24 ust. 3 i 4 rozporzadzenia w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii.

. Przed wejsciem do budynku wystawiona jest urna, do ktérej bedzie mozna sktadaé dokumenty.
. Do odwotania zawiesza si¢ osobiste przyjecia w sprawach skarg, wnioskéw i petycji.

Wciaz dozwolone sa pozostale formy ztozenia skargi, wniosku lub petycji, tj. poprzez
pozostawienie w urnie, za posrednictwem platformy ustug publicznych ePUAP, poczty
elektronicznej lub poczty tradycyjne;.

. Sprawy zwigzane z wykonywaniem zadan, o ktérych mowa w § 24 ust. 4 lub przez

podmioty wymienione w § 24 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
bedg zalatwiane na biezgco w Urzedzie Gminy w Wiskitkach, po wczesniejszym
telefonicznym  kontakcie pod numerem telefonu: (46) 854-50-10/11, badz po
zasygnalizowaniu potrzeby zalatwienia sprawy w Urzedzie Gminy poprzez uzycie dzwonka
umieszczonego po lewej stronie drzwi wejsciowych. Osoby wchodzgce do Urzedu Gminy
obslugiwane bedg w punkcie obstugi interesanta mieszczacym si¢ na parterze Urzedu
Gminy, przed drzwiami oddzielajacymi hol wejsciowy od korytarza na [ pietrze budynku.

. W sprawach wymienionych w § 24 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie ustanowienia

okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii,
dokument jest przyjmowany i przekazywany interesantowi/petentowi z zachowaniem
wszelkich $rodkéw wzajemnego bezpieczenstwa. Podpisany przez
interesanta/petenta  dokument sktadany jest do urny, o ktérej mowa w ust. 3, o ile nie
zachodzi koniecznoéé niezwlocznego zatatwienia sprawy.
Sprawy inne niz wymienione w § 24 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazdw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii
interesanci mogg zatatwia¢ w szczegdlnosci droga telefoniczna, elektroniczng, badZ poczta
tradycyjng albo poprze ztozenie dokumentu do urny, o ktérej mowa w ust. 3. Wykaz
telefondw oraz korespondencji elektronicznej:

1) Sekretariat: 46 854-50-10

2) e-mail: sekretariat@wiskitki.pl

3) Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /wnu872nf9b/skrytka



4) kontakt telefoniczny z poszczegdlnymi stanowiskami pracy dostepny jest na
stronie: http://wiskitki.pl/urzad-gminy-2/wykaz-numerow-telefonow/ oraz jest
wywieszony na drzwiach wejsciowych do Urzedu Gminy w Wiskitkach.

§ 2 Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Wiskitki.
§ 3 Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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