UCHWALA NR 77/X1V/19
RADY GMINY WISKITKI

z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

zmieniajgca uchwale w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Gminne Centrum
Edukacji w Wiskitkach” oraz nadania jej statutu.

Na podstawie Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust. 112, art. 18 ust 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r. poz. 506, poz. 1309, poz. 1696 i poz. 1815) oraz
art. 11, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z2019r.
poz. 869) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 49/XXIII/16 Rady Gminy Wiskitki z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach” oraz nadania jej statutu (Dz.
Urz. Woj. Maz. poz. 9428) zmienione;j:

1) uchwata Nr46/XXXV/17 Rady Gminy Wiskitki zdnia 20 wrzesnia 2017 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach” oraz nadania jej statutu
(Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 9351),

2) uchwatg Nr 55/IX/19 z dnia 8 lipca 2019 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej
,Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 8785)

- § 1. ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. GCE w Wiskitkach powotane jest do wspolnej obstugi finansowo — ksiegowej, administracyjnej
i organizacyjnej jednostek o$wiatowych dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Wiskitki oraz do
wspierania zadan z zakresu o$wiaty i opieki nad dzie¢mi do lat 3 uszczegélowionych w statucie, o ktorym
mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu.”.

§ 2. Zatacznik do uchwaty Nr 49/XXII1/16 Rady Gminy Wiskitki z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie
utworzenia samorzadowe;j jednostki organizacyjnej ,,Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach” oraz nadania jej
statutu (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 9428) zmienionej uchwatg Nr 46/XXXV/17 Rady Gminy Wiskitki z dnia
20 wrzesnia 2017 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Gminne Centrum Edukacji
w Wiskitkach” oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 9351) oraz Uchwalg Nr 55/IX/19 z dnia 8 lipca
2019 r. w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach”
oraz nadania jej statutu (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 8785) otrzymuje brzmienie zatacznika do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wéjtowi Gminy Wiskitki.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Mazowieckiego.

PRZEWODNICZACY RADY

Pawel Dziemianczyk
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Zatacznik do uchwaty Nr 77/XIV/19
Rady Gminy Wiskitki
z dnia 30 pazdziernika 2019 r.

STATUT
Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gminne Centrum Edukacji w Wiskitkach, zwane w dalszej czgs$ci statutu ,,GCE w Wiskitkach” jest
jednostka organizacyjng Gminy Wiskitki.

2. Siedzibg GCE w Wiskitkach jest miejscowos¢ Wiskitki.
3. Dziatalnos¢ GCE prowadzona jest na obszarze gminy Wiskitki.

4. GCE w Wiskitkach uzywa pieczeci podtuznej o nastgpujacej tresci: ,,Gminne Centrum Edukacji” z adresem
oraz numerami NIP i REGON.

5. Dopuszcza si¢ uzywanie skroconej nazwy o nastepujacej tresci: ,,GCE w Wiskitkach”.

§ 2. GCE w Wiskitkach dziala na podstawie odpowiednich powszechnie obowigzujacych przepisow prawa oraz
niniejszego statutu.

Rozdzial 2.
Przedmiot i zakres dzialania

§ 3. 1. Przedmiotem dziatalnosci GCE w Wiskitkach, jako jednostki obstugujacej, jest prowadzenie wspdlne;j
obstugi finansowo — ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej jednostek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzacym jest Gmina Wiskitki. GCE w Wiskitkach zapewnia takze wspieranie realizowanych przez Gming
Wiskitki innych zadan z zakresu o§wiaty i opieki nad dzie¢mi do lat 3.”.

2. W wykonywaniu swoich zadan GCE w Wiskitkach opiera si¢ w szczeg6lnos$ci na przepisach:
1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.);
2) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2019 r. poz. 1481 z pdzn. zm.);
3) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 z p6zn. zm.);

4) ustawy z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2203 z pdzn.
zm.);

5) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 z pdzn. zm.);

6) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzieémi do lat trzech (Dz. U. z 2019 r. poz. 409 z pézn. zm.);
7) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351);

8) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.);

9) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282);

10) ustawy zdnia 4 marca 1994r. o zakladowym funduszu dziatalnosci socjalnej (Dz.U. z2019r.
poz. 1352 z pézn. zm.);

§ 4. 1. W zakresie obshlugi finansowo - ksieggowej do zadan GCE w Wiskitkach nalezy:

1) ustalanie, pobieranie iodprowadzanie dochodéw jednostek obstugiwanych na zasadach iw terminach
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw;

2) wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi jednostek obstugiwanych, w granicach kwot okre§lonych
w planie finansowym jednostek obstugiwanych, w wysokosci iw terminach wynikajacych z wczesdniej
zaciggnigtych przez jednostke obstugiwang zobowiazan;
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3) zapewnienie nalezycie dokonywanej kontroli zgodnoSci operacji gospodarczej lub finansowej z planem
finansowym lub kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych takich operacji;

4) przedktadanie propozycji do projektu budzetu oraz projektu zmian do budzetu na podstawie materiatow
1 wnioskow przedktadanych przez jednostke obstugiwana;

5) prowadzenie obowiazkow w zakresie rachunkowosci i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych w catosci:
a) stosowanie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodoéw ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen
w porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) okresowe sprawdzanie rzeczywistego stanu aktywow i pasywow,

d) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

f) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej prawem,;
6) prowadzenie obstugi placowe;j:

a) obstuga wyptat wynagrodzen iinnych $wiadczen pieni¢znych dla pracownikow zatrudnionych
w jednostkach obstlugiwanych oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,

b) dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym oraz Zakladem Ubezpieczen Spotecznych,

¢) sporzadzanie zaswiadczen o wysoko$ci wynagrodzen do celdow emerytalno — rentowych oraz do innych
celow na wniosek pracownika,

d) przygotowywanie danych niezbednych do opracowania przez dyrektorow jednostek obstugiwanych zadan
z zakresu statystyki i sprawozdawczoSci.

2. W zakresie obstugi administracyjno — organizacyjnej obowigzkéw wynikajacych z ustaw o rachunkowosci,
o finansach publicznych, o zakladowym funduszu dziatalno$ci socjalnej i o systemie o$wiaty do zadan GCE
w Wiskitkach nalezy:

1) zapewnienie obstugi bankowej jednostkom obslugiwanym oraz wykonywanie dyspozycji $rodkami
pienieznymi zatwierdzonymi i zleconymi przez osoby zarzadzajace jednostkami,

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych jednostek
obstugiwanych,

3) prowadzenie obstugi organizacyjnej i finansowo — ksiggowej zadan wynikajacych zrealizowanych przez
jednostki obstugiwane rzadowych programow pomocowych,

4) prowadzenie instruktazu dla pracownikoéw obstugiwanych jednostek w zakresie zadan statutowych GCE
w Wiskitkach,

5) pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych na wsparcie dziatalnosci jednostek obstugiwanych.

3. W zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej obowigzkéw wynikajacych z ustaw o systemie o§wiaty,
prawo o$wiatowe, o finansowaniu zadan o§wiatowych i o opiece nad

dzie¢mi do lat 3 oraz aktow wykonawczych do tych ustaw, w tym:
1) obstuga organizacyjno-administracyjna:

a) spraw zwigzanych ztworzeniem, likwidacja, przeksztalcaniem szkot iprzedszkoli prowadzonych przez
Gming Wiskitki,

b) postepowan w sprawie zezwolenia na zatozenie placéwki publicznej przez osoby fizyczne lub prawne inne
niz jednostki samorzadu terytorialnego oraz spraw zwigzanych znadawaniem icofaniem szkotom
niepublicznym uprawnien szkoty publiczne;j,

c) postgpowan w sprawie uzyskiwania przez nauczycieli stopni awansu zawodowego nauczyciela
mianowanego (analiza formalna wnioskdéw, przygotowywanie projektow pism, zarzadzen idecyzji oraz
przedktadanie ich do podpisu wojtowi, obstuga komisji egzaminacyjnych),

d) postepowan prowadzonych w ramach kontroli spelniania obowigzku nauki,

Id: 575CE9D3-BBEA-4909-B4F9-BCDF0B635F9A. Podpisany Strona 2



e) spraw zwigzanych zpowierzaniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego stanowiska
kierowniczego szkoly lub placéwki, w tym konkursow na kandydatéw na stanowiska dyrektorow szkot
i przedszkoli,

f) spraw dotyczacych oceny pracy dyrektora,
g) spraw dotyczacych przyznawania nagrod Wojta Gminy Wiskitki dla nauczycieli szkot i przedszkoli,
h) spraw dotyczacych wnioskowania o nagrody i odznaczenia dla dyrektoréw szkot i przedszkoli,

1) czynno$ci pomocniczych w sprawach dofinansowania pracodawcom przygotowania zawodowego
mtodocianych pracownikow,

j) zadan z zakresu wspierania uczniéw niepetnosprawnych, w tym dowozenie do szkoét,

k) czynnosci pomocniczych ~ w sprawach udzielania pomocy materialnej dla uczniow wynikajacych
Z przepiséw o$wiatowych,

1) spraw z zakresu udzielania dotacji dla publicznych i niepublicznych placéwek o§wiatowych prowadzonych
przez osoby fizyczne i osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego, w tym w szczegdlnosci
analiza formalna wnioskow 1 sprawozdan, naliczanie i rozliczanie dotacji, rozliczenia miedzy gminami,

m) spraw z zakresu prowadzeniem rozliczen migdzy gminami dotyczacych dotacji, o ktérych mowa w ustawie
o finansowaniu zadan o§wiatowych,

n) spraw dotyczacych dofinansowania doksztatcania zawodowego nauczycieli;
2) organizowanie dowozu dzieci do szkol;
3) prowadzenie ewidencji niepublicznych placowek oswiatowych;
4) obstuga gminnej bazy danych Systemu Informacji Oswiatowej;

5) sporzadzanie sprawozdan statystycznych oraz innych sprawozdan wynikajacych z przepisow ustaw o systemie
oswiaty, prawo oswiatowe, finansowanie zadan o$wiatowych, o opiece nad dzie¢mi do lat 3 oraz aktow
wykonawczych do tych ustaw, realizowanych przez Gmine Wiskitki;

6) sporzadzanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych;
7) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy i zarzadzen Wojta;
8) prowadzenie rejestru zlobkdéw funkcjonujacych na terenie gminy;

9) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie powierzonej i wytworzonej w ramach realizowanych zadan
dokumentacji.

Rozdzial 3.
Struktura organizacyjna

§ 5. 1. Dziatalnosciag GCE w Wiskitkach kieruje dyrektor, ktory reprezentuje GCE na zewnatrz, sklada
o$wiadczenia woli w imieniu tej jednostki oraz zarzadza powierzonym jednostce mieniem.

2. GCE w Wiskitkach jest pracodawcg w rozumieniu przepisOw prawa pracy.

3. Szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania GCE w Wiskitkach okresla regulamin organizacyjny
sporzadzony przez dyrektora.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 6. 1. GCE w Wiskitkach jest jednostka budzetowa i prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowosci oraz zgodnie z wymogami przepiséw
wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych.

2. Podstawg dziatalnosci GCE w Wiskitkach jest roczny plan finansowy zgodny z uktadem wykonawczym
budzetu Gminy Wiskitki.

3. Procedury ustalania i zmiany planu finansowego okre$laja odrebne przepisy.

4. GCE w Wiskitkach prowadzi rachunkowo$¢ oraz sporzadza sprawozdania finansowe zgodnie
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.
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§ 7. 1. GCE w Wiskitkach prowadzi dziatalno$§¢ w oparciu o mienie powierzone przez Gming Wiskitki oraz
mienie nabyte podczas dzialalno$ci.

2. W zakresie gospodarowania powierzonym mieniem umocowania dyrektora GCE w Wiskitkach okreslaja
odrebne ustawy oraz pelnomocnictwa i upowaznienia udzielone przez Wojta Gminy Wiskitki.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.
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