PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w Urzedzie Gminy Wiskitki w dniu 7 maja 2004r.
przez pracownika Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie,
reprezentujacego  Wojewode Mazowieckiego, sprawujacego nadzoér nad
wykonywaniem zadan zleconych z zakresu ewidencji ludnosci i dowodow
osobistych.

Kontrolujaca:

- Aneta Kapica-Blaszczuk - inspektor wojewodzki Oddzialu Ewidencji
Ludnosci i Spraw Wojskowych Wydzialu Spraw Obywatelskich
i Migracji Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w Warszawie,
legitymujaca si¢ upowaznieniem Wojewody Mazowieckiego z dnia 26
sierpnia 2002r. nr BDG.1.0939/139 /2002

USTALENIA KONTROLI

Kontrola odbyla sie zgodnie z planem. Obejmowata caloksztalt zagadnien
wynikajacych z ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001r. nr 87, poz. 960 z pozn. zm.).
Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie pod wzgledem zgodnosci z wyze]
powolang ustawa wykonywanych przez organ zadan zleconych w I kwartale
2004r.

Prawidlowos¢ prowadzenia postepowan administracyjnych ~ zbadano
w okresie od 1 stycznia 2003r. do dnia kontroli.

Plan kontroli:

sprawy organizacyjne

obieg dokumentow ewidencji ludnosci
postepowania administracyjne
dowody osobiste.

SPRAWY ORGANIZACYJNE

Kierownikiem jednostki kontrolowanej jest Pan Franciszek Grzegorz
Miastowski - na stanowisku Wéjta Gminy Wiskitki od dnia 9 wrzesnia 1993r.



Sekretarzem Gminy: Pani Danuta Sienkiewicz - na stanowisku od 6 wrzesnia
1994r.

Bezposredni nadzér nad zadaniami zleconymi z zakresu ewidencji ludnosci
i dowodéw osobistych sprawuje Sekretarz Gminy: Pani Danuta Sienkiewicz.

Zadania z zakresu ewidengji ludnosci i dowodow osobistych wykonywane sg
w Urzedzie Gminy Wiskitki przez:

- Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego - Panig Terese Staniak
(zatrudniona w Urzedzie od 16 kwietnia 1974r.)

- inspektora ewidencji ludnosci - Paniag Wiestawe Zdunek (zatrudniona
w Urzedzie od 1 grudnia 1984r.)

Upowaznieniem Woéjta Gminy do podpisywania decyzji administracyjnych
legitymuje sie Pani Danuta Sienkiewicz.

Urzad Gminy Wiskitki obstuguje 9 tys. 400 mieszkancow.

OBIEG DOKUMENTOW EWIDENC]JI LUDNOSCI

Badajac obieg dokumentow ewidencji ludnoéci w I kwartale 2004r. szczegdlng
uwage zwrocono na ich wykorzystywanie do aktualizacji danych w obu
systemach: kartoteki recznej i bazy komputerowe;.

W okresie objetym kontrola zarejestrowano nastepujgce zdarzenia:

- urodzenia - 18

- malzenstwa - 1

- zgony -41

- zameldowania na pobyt staty - 23

- zameldowania na pobyt czasowy ponad dwa miesigce - 43

- zameldowania na pobyt czasowy do 2 miesiecy - nie zarejestrowano

- wymeldowania z pobytu statego - 30

- wymeldowania z pobytu czasowego ponad 2 miesigce - nie
zarejestrowano

- zameldowania cudzoziemcoéw - 77

Metoda doboru losowego poddano kontroli po kilkanascie dokumentow
obejmujacych zdarzenia urodzenia, maltzenstwa, zgonu.



W ten sposob stwierdzono, ze zmiany wynikajace z aktéw stanu cywilnego sg
prawidtowo i terminowo odnotowywane w obu systemach. Informacje
wynikajace z aktow urodzen sa wlasciwie wykorzystywane do aktualizacji
danych mieszkaricow gminy, numery ewidencyjne noworodkow nadawane,
a karty osobowe mieszkancow na biezaco wigczane do kartoteki statych
mieszkafdicow. Nie budzi zastrzezen aktualizacja danych wynikajacych
z aktow malzenstwa - w obu systemach, u obojga malzonkéw - jezeli
obydwoje sa mieszkancami gminy. Na biezaco odnotowywana jest rowniez
informacja wynikajaca z aktéw zgonu, zaréwno u osoby zmartej jak i Zyjacego
wspotmatzonka, jezeli oczywiscie jest zameldowany na terenie gminy.

Dokonano takze poréwnania przediozonych do wgladu zgloszen pobytu
stalego i zgloszen wymeldowania z kartotekg reczng oraz bazg komputerowa
i nie stwierdzono rozbieznosci.

Zgloszenia pobytu stalego oraz czasowego ponad dwa miesigce sprawdzono
réwniez pod wzgledem formalnym, tj. czy zawarte na drukach dane
odpowiadaja wymogom rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zglaszania i przyjmowania
danych niezbednych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia
ewidengji ludnosci i ewidengji wydanych i utraconych dowodéw osobistych
(Dz. U. z 30 grudnia 2002r. Nr 236, poz. 1999).

Zgtoszone do wgladu druki odpowiadaja obowiazujacym w tym zakresie
przepisom. Na drukach znajduje si¢ potwierdzenie danych przez osobe
sktadajaca zgloszenie, potwierdzenie faktu pobytu przez osobe uprawniong
oraz potwierdzenie przyjecia druku przez pracownika.

Poza tym zgloszenia przepracowywane s na biezaco i wprowadzane do
komputerowej bazy danych. Na biezaco takze nanoszone sa wszystkie,
zgloszone zmiany miejsca zamieszkania statych mieszkancow.

W okresie objetym kontrola udzielono 25 informacji adresowych, wydano 20
po$wiadczen zameldowania.

W tzw. kartotece przejsciowej znajduje sie 57 KOM-6w oséb wymeldowanych,
ktore oczekuja na przyslanie zawiadomienia E-17. Czeé¢ dotyczy os6b
wymeldowanych decyzja administracyjng. Znajduja si¢ réwniez KOM-y 0sob
wymeldowanych w latach wczesniejszych, ktére mimo wskazania nowego
miejsca pobytu, nie dokonaly zameldowania. Z podejmowanych czynnosci
wyjasniajacych wynika natomiast, Ze osoby te nie zamieszkuja pod.
wskazanym przez siebie adresem, nie dokonaly réwniez zameldowania na



pobyt czasowy w miejscu faktycznego pobytu. W wiekszosci przypadkow sa
to jednak osoby, ktére w ostatnim okresie dokonaty wymeldowania.

W kartotece bytych mieszkaricow na zapotrzebowaniach E-17 odnotowywana
jest data zameldowania i wymeldowania osoby na terenie gminy. Rowniez
karty osobowe osob zmarlych zawieraja informacje o dacie zgonu, numerze
aktu i nazwie urzedu stanu cywilnego.

Sposoéb archiwizowania wszelkich dokumentow - aktéw stanu cywilnego
i zgloszen jest prawidlowy.

POSTEPOWANIA ADMINISTRACY]JNE

W okresie od 1 stycznia 2003r. do dnia kontroli tj. 7 maja 2004r. wszczeto 18
postepowan administracyjnych.

W jednej sprawie pozostawiono podanie bez rozpatrzenia (art. 64 § 2 kpa),
w 10-ciu sprawach wydano decyzje umarzajace postgpowanie, w 5-ciu decyzje
o wymeldowaniu. Jedna sprawa o wymeldowanie zostala zawieszona, a jedna
pozostaje w toku zalatwiania.

Po zapoznaniu sie z aktami prowadzonych w biezagcym roku postepowan
administracyjnych stwierdzono, iz spos6b ich prowadzenia pod wzgledem
zgodnosci z Kodeksem postepowania administracyjnego (w  tym
terminowosci) nie budzi zastrzezen.

DOKUMENTY STWIERDZAJACE TOZSAMOSC

W Dziale Ewidencji Ludnosci i Dowodéw Osobistych zostato. zainstalowane
jedno stanowisko w Systemie Obstugi Obywatela.

W I kwartale 2004r. wydano 371 dowodéw osobistych.

Na biezaco realizowane sa zapotrzebowania na przestanie koperty

dowodowej. Na biezaco takze wczytywane sa do obu systeméw ewidencji
ludnosci numery wydawanych dokumentow stwierdzajacych tozsamosc.

W kwestii dzialania systemu nie zgltoszono probleméw z teletransmisja.
Wyprodukowane dowody dostarczane sa w terminie.



W archiwum dowodowym, koperty dowodowe ulozone sa wedlug numerow
formularzy. Na biezaco odkladana do archiwum jest dokumentacja zwiazana
z wydawaniem dokumentow stwierdzajacych tozsamosc.

Wyniki kontroli byly omawiane bezposrednio z pracownikami, a nastepnie
z Sekretarzem Gminy Pania Danuta Sienkiewicz.

Protokol sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
jednostki kontrolowanej, pozostate dwa dla jednostki kontrolujace;.

Protoko} stuzy wylacznie do wykorzystania stuzbowego.

Kierownik jednostki kontrolowanej
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Kontrolujaca:

- Aneta Kapica-Blaszczuk
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